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Acceso al Cliente de Tramitacion y tramitacion de
expedientes

Aportar documentacidn solicitada - Organo destinatario

En la siguiente tabla se recogen las explicaciones de como tiene que aportar la
documentacion solicitada el 6rgano destinatario.

Al ser un procedimiento confidencial, el drgano destinatario sélo tendra las siguientes
opciones para ver la tarea:

- Através del Cliente de Tramitacion.

- Através del correo electronico recibido.

Cliente de Tramitacidn: https://www.tramita.euskadi.eus/intragavetauda/WebContent/escritor

io/app.html?1730277904209

Para que el drgano
destinatario pueda acceder
al Cliente de Tramitacion,
primero tendra que entrar
al Escritorio de
Tramitagune clicando en el

enlace.

Escritorio

En el escritorio de Tramitagune

Administrador/a Guia

Tramitagune, entrar al [ ———-
’ . + Afiadir panel
mend  “Herramientas /

Utiliza los escritorios de Tramitagune

Cliente de tramitacion

Bi ido al ] para Ia tramitacién electronica; una herramienta modular viva, configurabl
La finalidad de los escritorios de Tramitagune es agilzar las consultas de datos de los expedientes electronicos mediante paneles 3, orioe

(ch) » La primera vez que accedas, veras el escritorio que te sugiere la herramienta por defecto. Puedes modificarlo, eliminario o dejario co oan: 3
. escritarios Mantenimiento de buzones
En cada escritorio puedes afiadir, modificar o eliminar paneles personalizados del lipo que quieras, tantas veces Como quieras, y pue h
personalices a lu gusto. Este es el aspecto que tiene un escrilorio con paneles personalizados ejemplo de escrorio Toolkil: Presentacién de sofciludes y aportaciones =

Tienes a tu disposicion la Guia del escrilorio de Tramitagune y al Servicio de lulorizacion para ayudarte en u trabaio.
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Correo electronico:

Se recibira un correo

electronico de Bis-

noreply@euskadi.eus

indicando que se ha

solicitado documentacion.
Este correo contiene un
enlace a la guia de
tramitacion para el 6rgano
destinatario de la solicitud

de documentacion.

Se podra acceder al
expediente clicando en el

enlace “Tareas pendientes”.

No tendrd acceso a todo el
expediente, solamente
tendrd acceso a la tarea
sugerida y a los
documentos marcados por

elinstructor del expediente.

Seleccionar la tarea vy

“Ejecutar tarea”.

n 815 noreply@euskadieus

=]

- _EUSKO JAURLARITZA
> GOBIERNO VASCO

Mo cemo o eido

ektore pubihoaren
3 organcat dokumenautuosten | ¢

Estaeearen data: 20 Fecha de solitu,

Espesiente-zenbakiz 0431241501 Numero ce ecpedente:

Especsentearen zenburua Procedimienta montorzackn FLATEA Thuko s expectente 1

Eskers-testi: T Teato G s solichug: Tros:

Prozecusa bodex Corigo de prozedmiento

AN Erskun

s i Notre g procedmiento: it

Ean gabe druzun sazak

uskadh 0o departamentaceganismo SISTEMA

inataro e s sclicitut de docur

Soticitar documento/iatorme

Plstea/Tramiagure.

H Tareas en curso | Tramitacidn

Tareas pendientes: 1

@ Ver documentos | ® Ejecutar tarea... | & Asignar tarea...

O Tarea

E |Solicitud de documentacion. Aportar documentacion

B
Devolver

@« Rechazar tarea...

X24U-1, X24U0-1

1 seleccionados
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03 Eusko JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

En la ventana que se abre, |; Abertr docsmentacion
Cédigo del exp 006-1241501
clicar en “Anadir Titulo del expediente Expediente nueve
» .
docu mentos ° Afiadir documentos Todos los documentos del expediente

ocumentos... | f Modificar documentos...  § Eliminar documentos 3 Buscar documentos...

Descripcion del documento & Tipo documental Nombre del documento

No hay registros.

» Mis informacién sobre la tarea

Rellenar todos los campos

obligatorios (los que tienen
el asterisco rojo) y clicar en

“Anadir documentacion al

expediente". [

Esta accion se puede
realizar tantas veces como
documentos se quieran
aportar.

Una vez anadidos los = X =

documentos, clicar en

“Finalizar”.
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