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1 Introduccidén

El presente documento ofrece una vision del procedimiento que debe seguir para realizar la Solicitud
de Admisién en el nivel educativo de FP, en la modalidad libre, a través de internet desde el sitio
habilitado al efecto por el Departamento de Educacion, en:

Pruebas Libres para la Obtencion de Titulos de FP

Los navegadores recomendados son Mozilla Firefox y Google Chrome.

Si necesita ayuda en la realizacion de su solicitud, puede dirigirse a ikasgunea@hezkuntza.net
_______________________________________________________________________________________________________________________________________|]

2 Fases del procedimiento

El procedimiento consta de 2 fases:

1. Registro:

Permite registrar una cuenta de correo electrénico (como identificador de acceso) en el
Departamento de Educacién para realizar una solicitud de admision on-line.

2. Recogida de la Solicitud:

Permite realizar una solicitud de admision por cada alumno o alumna, asi como consultar,
modificar y/o borrar las solicitudes una vez creadas.

Asimismo permite modificar los datos introducidos y/o documentos afiadidos en la solicitud.

La consulta de las solicitudes estara disponible en todo momento.

2.1 Fase de Registro.

La fase de registro permite indicar una cuenta de correo electrénico para ser utlizada con
posterioridad durante el proceso de recogida (hueva) y mantenimiento (consulta, modificacién y
borrado) de solicitudes de admision.

El procedimiento para realizar el registro de una cuenta de correo electrénico consta de los pasos
siguientes:

2.1.1 Registrar Cuenta Correo Electronico/Contrasefia

Desde la pagina dedicada a “Pruebas Libres para la Obtencién de Titulos de FP”, apartado
“Solicitudes”, podra acceder al al portal que posibilita la tramitacién electronica de solicitudes,
‘ikasgunea” (https:/likasgunea.euskadi.eus).
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Pruebas Libres para la Obtencion de Titulos de FF

— Comunicados

+ Inicio

- Caracteristicas, Matriculacian y Pruebas

Se confeccionara una prueba por cada uno de los médulos profesionales comvocados que componen los Ciclos Formativos, salvo el madulo de Formacia

en Centros de Trabajo y el de Proyecto de los titulos LOE, que se realizan de forma presencial.
Los contenidos de las pruebas se referiran a los curriculos de los Ciclos Formativos y a sus correspondientes Unidades de Competencia.

Para participar en las pruebas, se abrird un periodo de prematriculacidn en el que las personas interesadas deberén apuntarse. Dicha prematriculacion
podré realizarse en aquellos ciclos gue conforman ls oferta de Fermacdion Profesional del curso 2019-2020 en los centros de la red plblica de la CAPY, asi

como en los diclos LOGSE que se encuentran en extingon y que se detallan en el =) Anexo Il =,
Las prematriculas podran ser presentadas de una de estas das formas:

- Presencial: en alguno de los centros publicos de formacidn profesional dependientes de la administracion educativa. En el momento de la
prematriculacion se comprobara que la persena interesada tenga usuario y contrasefia en lkasgunea y si no dispone de ellos se |e fadilitara su obtencidn.

E5e momento.

- Online: para ello, accedir a ikasgunea m |diarme la aplicacion informatica que el Departamento de Educacion ha disefiade al efecto.
e ——
Debido a la posibilidad de que se reciban més solicitudes que plazas haya disponibles, se procederd a baremar |as soliditudes segln los criterios

Al pulsar en el enlace ikasgunea se muestra esta pantalla .

DIOMA: ES|EU i Familias Profesorad ndidatos/a: euskadi.cu:

A ikasgunea

Buscador de centros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector

4

Recurdame

Registrarme He olvidado mucontrasefia

Si ya se ha registrado en el portal ‘lkasgunea” con anterioridad, introduzca su direccién de correo y
contrasefia pulse en el boton “Acceder” y pase al punto “2.4 Recogida de solicitud de acceso” de este
manual.

Si no se ha registrado con anterioridad en ikasgunea, pulse en el enlace “Registrarme”.

Una vez pulsado el enlace “Registrarme”, aparecera la pagina en la que debera completar
obligatoriamente los siguientes datos:
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1. Datos personales:

a. Tipo de Documento: DNI, Niumero de ldentficacion de Extranjero (NIE), Codigo de
Identificacion Fiscal (CIF) o Documento Identificativo de Educacién (DIE).

b. Numero de Documento:

i. Siesun DNI, introduzca los 8 digitos del mismo seguidos de la letra de control (sin
espacios ni caracteres especiales entre los mismos; por ejemplo: 11928474X) junto
con la fecha de nacimiento y la fecha de caducidad del documento.

ii.  SiesunNIE, introduzca el nimero de identificacién (letra, 7 digitos y letra sin espacios
ni caracteres de separacion entre los mismos, por ejemplo: X1234567P) junto con la
fecha de nacimiento del/la titular de dicho documento.

ili.  Sies un CIF, introduzca la letra y los digitos correspondientes.

iv. Finalmente, si es un DIE, introduzca la numeracion seguida por una letra junto con la
fecha de nacimiento.

Si no dispone de ninguno de estos documentos, debera acudir al primer centro de su
elecion.

2. A continuacién introduzca el texto que representa la imagen mostrada a la izquierda. Si no
a9

. . . =2 .
entiende la imagen pulse el icono y se le generard una nueva.

3. Para registrar una cuenta de correo electrénico (como identificador de acceso) en el
Departamento de Educacion, es necesario especificar un documento de identificacion valido y
marcar la casilla de confirmacién.

A ikasgunea = Dnkivmaliadinmnliinmit -~

Buscador de centros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector m

En este Portal podras consultar los datos referentes al curso académico 2018/2019 de centros no universitarios.

Registro - Datos identificativos

Introduzca la Informacion solicitada a continuacion para continuar con el registro

4. Para continuar con el registro, pulse el enlace “Continuar”.
En esta nueva pantalla:

a) Sise haidentificado a través del DNI, NIE 6 NIF y sus datos NO constan en el sistema,
se muestra la siguiente pantalla ,
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Registro - Datos personales

00002508

ROMBRE

Homibre

Espafcla

Distes scadimicas

071,00 o

ARELLIDGL APELLIDD2

020N %38

introdiuce b spuerte riorrmacen pene o Cuns i edeman et

* A 1 (B

Configure sus datos de acceso al portal

troduce el emall con &l que px

sterlormente te identificaras en el portal

¢Desea utilizar este mismo email como emall de contacto con ef Departaments

Si

donde debera

introducir el teléfono fijo y mévil y seleccionar un idioma de correspondencia.
Indicar si esta 0 no matriculado actualmente en algun centro educativo de la CAPV.

Si contesta que si esta matriculado en la CAPV se muestra una caja de texto predictivo,
donde tecleando parte del nombre del centro podra seleccionar el centro donde esta
matriculado.

Datos académicos

Introduce la siguiente informacion para el curso académico actual

Matriculado este curso académice

eol
EO1 Barakaldo HEO (Barakaldo)
£O1 Basauri HEO (Basauri)
EOI Bermeo HEO (Bermeo)

Si contesta que no a la pregunta anterior, tendra que indicar si es 0 no tutor-a de alguna
alumo-a matriculado en la CAPV. Si es tutor-a de algun alumno-a matriculado en la CAPV
tendra que seleccionar el centro en el que esta matriculado-a el alumno-a del que es tutor-

a.

* LEres tutor de algiin al

cpep
CPEP Umerri Eskola Aktiboa LHIP (Berriz)
CPEPA Pefiascal Milani HEHIP (Bilbao)
CPEPS Almen Ikastola LBHIP (Eskoriatza)

Debera rellenarse “Direccion de correo” con un email valido, asi como su contrasefia en
“Contrasena” y “Confirmar la contrasefia”. Permite en “; Desea utilizar este mismo email
como email de contacto con el departamento?” emplear un mismo correo para portal y
contacto con el departamento, o por el contrario tener dos correos distintos. De
seleccionar la opcion “No” se tendra un correo diferente en el departamento de
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educacion. De seleccionar “Si” se actualizara el correo del portal con el que se
introduzca.

Una vez se pulse en “Finalizar” emergera una ventana donde habra de introducirse el codigo
de 6 digitos recibido en el teléfono movil sefialado para poder finalizar el registro.

Registro
Introduzca el cédigo de 6 digitos que haya recibido al teléfono mévil *****666 para finalizar con el registro (El nimero de maévil al que se realizara el envio del
cédigo no se mostrara completo por razones de seguridad).

* Finalizar

Al finalizar el proceso el usuario quedara registrado en el Portal Ikasgunea y podra loguearse
desde la pantalla de Identificacién.

b) En el caso de que sus datos Si consten en la base de datos del Departamento de
Educacion, el sistema los precargara.

-~ ikasgunea Dows 3|+ euskadi.cul

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilio a cada centro Recursos Agrega  Aplicaciones del Departamento Irakurgunea - Plan Lector Iniciar sesion

Registro - Datos personales
A continuacion se muestran los datos disponibles en el centro,

111144440 12/07/2026

Noembre Apellido1 Apellido2
Agurain (CL) 1 Hombre
666999666

Configure sus datos de acceso al portal
Introguce el email con el que posteriomente te identificards en el portal. En el centro tienen registrada la siguiente direccion de correo prueba@gmail.com, la cual serd actualizada en ef casa de Indicar una direccion de correo distinta

.

En el apartado “Configure sus datos de acceso al portal”, figurara la direccién de correo
electrénico que tiene registrada en el Departamento, la cual podra actualizar si indica otra
direccion distinta.
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DioMA:  ES| B

M ikasgunea

Buscador decentros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Aplicaciones del Departamento  Irakurgunea - Plan Lector

Registro - Datos personales
A continuacion se muestran los datos disponibles en el centro

11114444Q 12/07/2026

Nombre Apellido1 Apellido2
Agurain (CL) 1 Hombre
666999666

Configure sus datos de acceso al portal
Introduce el email con el que posteriormente te identificaras en el portal. En el centro tienen registrada la siguiente direccion de correo prueba@gmail.com, la cual serd actualizada en el caso de indicar una direceién de correo distinta

euskadi.cul

Para ello debera introducir una direccion de correo, una contrasefia y la confirmacién

de la misma.

Una vez se pulse en “Finalizar” emergera una ventana donde habra de introducirse el

codigo de 6 digitos recibido en el teléfono mévil sefialado para poder finalizar el registro.

Registro
Introduzca el cédigo de 6 digitos que haya recibido al teléfono mévil ******666 para finalizar con el registro (El nimero de mavil al que se realizara el envio del

c6digo no se mostrara completo por razones de seguridad).

* Finalizar

Al finalizar el proceso el usuario quedaré registrado en el Portal Ikasgunea y podra loguearse

desde la pantalla de Identificacién.

2.1.2.1. Sihay errores

Si no ha introducido alguno de los datos obligatorios, no ha seleccionado la casilla de
confirmacién de los datos o si lo introducido no se corresponde con la imagen mostrada, al pulsar

el enlace “Continuar” se indicara que se ha producido un error.

2.1.2 Recordatorio de la contrasefa
En el caso de que haya olvidado su contrasefia debera pulsar: “He olvidado mi contrasefia”.
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Aikasgunea IDIOMA:  ES| EU Famil = Profesorado andidatos/a: euskadi.eu

Buscador de centros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector

Tras completar los apartados “Direccion de correo” y “Texto de verificacion”, pulse la opcién
“Restablecer contrasefia”.

Aikasgunea il — — euskadi.cus

Buscador de centros  Puntos por proximided del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector

Direccion de correo (Requerido)

quir para

Recibird un e-mail a la cuenta de correo que haya facilitado con la nueva contrasefia de acceso.
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2.2 Recogida de Solicitud Acceso

El procedimiento de recogida y mantenimiento (consulta, modificacién y borrado) de solicitudes de
acceso se compone de los pasos siguientes:

2.2.1 Conexion del usuario

Introduzca la cuenta de correo registrada, junto con la contrasefia, y pulse “Acceder”.

A ikasgunea DOW ES|E Wi oo decanddsonss £ euskadieu

Buscador de centros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro

Direccién de correo

En el primer acceso se solicitara la validacion del teléfono moévil previamente introducido. No se
podra acceder hasta que este quede validado.

M ikasgunea o Py PAS B cuskadieus

Validaci6n teléfono mévil

il para poder acceder al

Se le da a validar ya introducido el nimero de teléfono deseado y aparecera una pantalla donde
introducir un cédigo de 6 digitos que se recibira en el propio teléfono.
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Validacién mévil

Introduzca el cédigo de 6 digitos que haya recibido al teléfono movil *+*+++345 para finalizar con el registro (EI nimero de mévil al que se realizara el envio del
c6digo no se mostrara completo por razones de seguridad).

:

Después de haber introducido el codigo y dar a finalizar habremos accedido.

Para dar de alta una solicitud de admision acceda al punto de menu Solicitudes de admision

A ikasgu nea IIOMA: ES| EU 7 Frof euskadi.cus
Buscador de centros  Consulta de puntos de baremo por prox de domicilic  Aplicaciones del Departamente  Recursos didécticos ~  Busc Titulaciones  PruebesCalificeciones @
# Solicitar admisién online
Prueba Pruebal Prueba2 0= =:22:2
No est matriculado en ningin centro en el curso académica actual.
Prueba Pruebal Prueba2 v

A& Notificaciones

No tienes notificaciones pendientes

Avisos

No existen avisos en estos momentos

Para dar de alta una solicitud de admision en FP Libre debera pulsar el boton correspondiente.

Listado de solicitudes
@ o, it v

PruebaN PruebaA PruebaA

En el caso de que haya realizado alguna solicitud de forma previa, en la parte superior a los
mencionados enlaces aparecerd la relacion de las mismas. Para consultar o modificar una solicitud
debera pulsar sobre el nombre del alumno o alumna que aparece en la segunda columna de la tabla.
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Listado de solicitudes

Relacidn de solicitudes de admisién realizadas por PruebaN Pruebaa:

FECHA DE SOLICITUD  NOMBRE NIVEL CENTRO ESTADO

05/04/2020 Prueban Pruebaa Pruebaa (@ FP LIBRE CIFP Meka LHII Enviada

Para realizar una nueva solicitud pulse la opcién correspondiente:

FP Libre

2.2.2 Cumplimentar los datos de la solicitud

Al pulsar el enlace “FP Libre” se muestra la siguiente pantalla:

IDIOMA: ES| EU T

Nueva solicitud FP Libre

Seleccione la persona para la cual quiere cumplimentar la solicitud:
Ftado c @ Verobnica Caro Benitez
ICHA DE
DLICITUD
3/09/2020 Veronica Caro Benitez () EEEENEE0E INCOMPLETA

Idiomas

En ella se muestra una lista con los datos de la persona conectada al Portal, asi como los datos de las

personas de quien es tutor o tutora en funcién de los datos que, de todos ellas, dispone el Departamento de
Educacién.

Si es tutor o tutora de un alumno o alumna matriculado en la CAPV y dicho alumo o alumna no aparece en
esta lista pdngase en contancto con el centro donde esta actualmente matriculado dicho alumno o alumna
para que lo registre como tutor o tutora del mismo.

Seleccione la persona para la que se desea realizar la solicitud y pulse “Iniciar Solicitud”.

Se muestra la siguiente pantalla:

Recogida Solicitud Admision de FP Libre — Ayuda — Pagina: 11
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Estas en:

Identificacion del alumno/a

Curso:  nnan-nnnn

Tipo de Documento: ‘ DNI v ‘

MNumero de Documento: |456?858}'N |

Documento identificativo de educacién: | 1316941 |

* Fecha de Nacimiento: |13/10/1984

= Ciclo: ‘ v‘

* Centro: | |

Aceptar Cerrar

Donde debe seleccionar el ciclo y el centro tramitador de su solicitud.
Una vez seleccionados ciclo y centro tramitador, se debe pulsar “Aceptar” para acceder a la solicitud.
La solicitud tiene la siguiente estructura:

1. Datos Generales: son el curso académico, el nivel, el estado de la solicitud y el nombre y apellidos del
alumno o alumna. Excepto el curso académico y nivel, el resto de los datos no seran visibles hasta que
la solicitud haya sido grabada.

Datos de la Solicitud
Curso: nann-nnnn Nivel: FORMACION PROFESIONAL LIBRE

Datos del Alumno/a: Acceso al manual de solicitud o

iTienes dudas sobre la normativa o documentacién?

2. Datos del Alumno/a: se mostraran, si existen, los datos previamente registrados en el Departamento de
Educacioén. Los datos basicos, como el tipo y nimero del documento identificativo, el nombre y la fecha
de nacimiento, no seran modificables en caso de estar previamente registrados (en el caso de que alguno
de estos campos esté vacio, deberd completarse, por ejemplo, afiadiendo el n°® DNI en caso de que no
esté), Por el contrario, el resto de datos deben revisarse y actualizarse.

Datos del Alumno fa IEstJdios Solicitados " Baremacién / Documentac énl

* Tipo de Documento: Mdmero de Documento: Tarjeta de identidad de extranjero: * Fecha de Macimiento:

Datos del Alumno/a

DNI v 15251552E 01/01/2000

Documento identificativo de educacidn:

5422371

* Mombre: * Primer apellido: Segundo apellido: * Sexo:

Pruebal Pruebah Pruebaa Varon v

* Teléfono Movil: * Teléfono Fijo: * Correo electrénico:

* Macionalidad: * Pais de Naomiento: * Provincia de Nacimiento: * Municipio de Nacimiento:
espafiola v Espafia v v v

* Lengua principal:

Los campos que se muestran con asterisco son obligatorios. Si no los completa, no podra guardar la solicitud.
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Tipo, N° Documento, TIE, fecha de nacimiento y Documento Identificativo de
Educacién: son los datos introducidos al acceder a la solicitud y no se pueden modificar si
ya tienen valor preinformado.

Si se indica un niumero de documento identificativo (DNI o NIE), se accedera al servicio de
verificacion y consulta de datos de identidad para verificar que éstos son correctos.

Nombre, primer y segundo apellido y sexo del alumno o alumna: tampoco es posible
modificarlos si los datos ya estan preinformados.

Teléfono mavil y fijo: del alumno o alumna o. Con el fin de facilitar la localizacion del alumno
o alumna, deber4, al menos, facilitar uno de ellos.

Correo electrénico: debe cumplimentar obligatoriamente una direccion de correo electronico
del alumno o alumna o, en su defecto, del padre, madre o persona tutora legal de la misma.

Pais, provincia y Lugar de Nacimiento: se debera cumplimentar obligatoriamente el pais,
provincia y municipio de nacimiento del alumno o alumna.

Lengua Principal: indicar cuél es la lengua mas habitual de comunicacién del alumno o
alumna.

3. Domicilio familiar (habitual) del alumno alumna: es obligatorio recoger su direccion habitual.

El acreditar el domicilio con un certificado de empadronamiento solo resulta necesario en caso de
que se desee obtener puntuacién en el baremo por lugar de residencia.

Domicilio tamiliar del alumno/a (acreditado con certificado de empadronamiento)

* Pais:

Espafia

* Localidad:

Irun
* Portal:

3

* T.H./Provincia: * Municipio:
v Gipuzkoa v Irun v
* Calle:
v Sebastian Errazu (CL) v
* Codigo Postal: Escalera:  Piso: Letra:

20302

a) Pais: seleccionar de la lista de forma obligatoria.

b) Provinciay Municipio: seleccionar de la lista, de forma obligatoria para el estado espafiol,
o introducirla manualmente para direcciones del extranjero (Francia).

c) Localidad, Calle y Portal: seleccionar de la lista, para direcciones de Euskadi, o
introducirlas manualmente para direcciones de fuera de Euskadi.

d) Cddigo Postal: se visualizara automaticamente para direcciones de Euskadi (a partir de
los datos anteriores), a cumplimentar manualmente para direcciones de fuera de Euskadi.

e) Escalera, piso, letra: opcional, pero se recomienda su cumplimentacion, de cara a facilitar
futuros procesos de comunicacién mediante correo postal.

4. Estudios Solicitados: seleccione los moédulos de los que se quiere examinar y el modelo
(idioma) en que quiere realizar el examen.
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Datos del Alumno/a WSSOl ER Td E T 2 [Baremacién / Documentaciénl

ony.
Agotad:
Nu ev0|

entro Tramitador iclo Madulo Modelo

1) Centro, estard seleccionado el que se ha introducido al iniciar la solicitud. Sera
necesariamente el mismo para todos los médulos seleccionados.

2) Ciclo, estard seleccionado el que se ha introducido al iniciar la solicitud. Sera
necesariamente el mismo para todos los médulos seleccionados.

3) Modulo, en cada linea debe indicar el mddulo en el que desea realizar la inscripcion.

4) Modelo linglistico, el modelo linglistico en el que desea realizar el examen. Sera
necesariamente el mismo para todos los médulos seleccionados.

5) Convocatoria agotada, es informativo. Si en los sistemas de educacion figura que el
alumno tiene agotadas las convocatorias en ese médulo se marcara automaticamente (sera
utilizado en la baremacién). En caso de tener agotadas las convocatorias del médulo y que
no aparezca marcado, indique esa circunstancia en observaciones .

Datos del Alumneo/a |RESITT IR [Ta ol 1S IBaremaci{'m / Documentacion

Médulo Modelo
1  CIFP Meka LHII Actividades Comerciales - FPGM Comercio electrénico
2 CIFP Meka LHII (Elgoibar) Actividades Comerciales - FPGM Dinamizacidn del punto de venta D
3 I:II Actividades Comerciales - FPGM W II b hd
Confirmar|| Cancelar
Intercalar | Madificar | Borrar | fusyg

La introduccion de datos se inicia mediante el botén “Nuevo” situado en la parte inferior.

El ciclo y el centro ya estan previamente seleccionados y el modelo lingtistico se selecciona al
coger el primer modulo y su eleccion se mantiene para todos los médulos de los que desee
examinarse.

El médulo se elige de una lista de los médulos que existen en el ciclo. No debe seleccionarse
ninguin modulo ya superado y tampoco un médulo para el que ya esta matriculado en el afio 2020
en otra modalidad (excepto si tiene la convocatoria agotada).
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Datos del Alumno/a |QESITLIHEE [Tanli it lE.aremac on f D:}cumentacio’nl

CIFP Meka LHII Actividades Comerciales - FPGM Comercio electronico
2 CIFP Meka LHII (Elgoibar) Actividades Comerciales - FPGM Dinamizacion del punto de venta D
ICIFP Meka LHII {Elgoibar) II Actividades Comerciales - FPGM I

Aplicaciones informaticas para el comercio
Comercio electrénico

Dinamizacion del punto de venta
Exencion de Formacion en centros de trabajo
Formacidn y orientacion laboral

Gestidn de compras

Gestidn de un pequefio comercio

Inglés

Marketing en la actividad comercia

Procesos de venta

Servicios de atencion comercial

Técnicas de almaceén.

enta técnica

He leido v aceptado el apartado de informacion lega

Guardar Cerrar Imprimir

Mediante los botones “Nuevo”,
uno de los indicados o eliminar cualquiera de las solicitudes.

Modificar” y “Borrar”, puede afiadir un médulo a la lista, modificar

5. Idiomade correspondencia: en la parte superior de la tercera pestafia debe indicarse el idioma
en el cual quiere recibir las posibles comunicaciones procedentes del centro.

IDatos del Alumno/a H Estudios Solicitados l Baremacion / Documentacion

Idioma de correspondencia b

6. Datos de Familia Numerosa. En la pestafia Baremacion / Documentacion, a efectos del cobro
de tasas, se selecciona si se dispone de acreditacion de Familia Numerosa y/o Victima del
Terrorismo.

En caso de ser Familia numerosa, se puede marcar la casilla correspondiente que autoriza la
consulta telematica al registro de familias numerosas del Departametento de Empleo y Politicas
sociales y asi quedard exento de tener que adjuntar la documentacion acreditativa para la
reduccion de tasas.

Tipo de Familia v

Autorizo la consulta telematica al servicio de familias numerosas para no tener que adjuntar la documentacidn acreditativa

Condicidn de Victima del Terrorismo | MNo ¥

7. Documentacion: en la pestafia Baremacién / Documentacion estd el bloque con la
documentacion que debe adjuntarse para que la solicitud sea tramitada.

La documentacion precedida por un (*) es obligatoria adjuntarla para poder enviar la solicitud
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Documentacion

[Documento ey | xento | validar |

(*) Fotocopia del DNI / Permiso de residencia / Pasaporte u otro documento identificativo Adjuntar O
Certificacion del domicilio familiar expedida por el Ayuntamiento Adjuntar O
(*) Documentacion acreditativa de cumplir los requisitos de acceso Adjuntar O

La documentacién puede adjuntarse mediante el botén “adjuntar”, seleccionando posteriormente
el archivo y guardando la solicitud después de haber incluido los documentos necesarios.

Cuando un documento ha sido adjuntado se ven como en la siguiente imagen:

Documentacién

Dooumento " richero |bxento_|validar

(*) Fotocopia del DNI / Permiso de residencia / Pasaporte u otro documento identificativo B iﬂ
Certificacién del domicilio familiar expedida por el Ayuntamiento a iﬁ
(*) Documentacidn acreditativa de cumplir los requisitos de acceso LJ iﬁ

La documentacion ya adjuntada puede consultarse mediante el icono E' y eliminarse con @

Cuando no resulta necesario entregar un documento porque el Departamente de Educacion ya
dispone en sus sistemas de la informacion necesaria que lo acredita, este aparece marcado en
la columna “Exento” (no es posible marcarla manualmente).

En la columna “Validar” aparecera la marca correspondiente una vez que el centro tramitador ya
haya revisado y dado por bueno el documento.

En cualquier caso, son obligatorios los siguientes documentos:

e Fotocopia del DNI, Permiso de Residencia, Pasaporte u otro documento identificativo del
alumno.

Si el DNI o NIE del solicitante ha superado la verificacion mediante el servicio de verificacion
de datos de identidad, entonces no sera necesario adjuntar dicho documento.

(*) Fotocopia del DNI / Permiso de residencia / Pasaporte u otro documento identificativo
En caso de que el alumno no cuente con 20 afios de edad a 31 de diciembre de 2020 y solicite
un ciclo de grado superior también seréa obligatorio:

e Acreditacion del titulo de técnica o técnico (de Formacion Profesional de Grado Medio)

Opcionalmente, si desea recibir puntuacion en el baremo por el lugar de residencia debe
adjuntarse:

e Certificacion de domicilio familiar expedido por el Ayundamiento (que acredite estar
empadronado en la CAPV)

Si solicita la reduccién o exencién de Tasas por pertenecer a una familia numerosa , si no
autoriza la comprobacion de dicha informacion en el registro de familias numerosas o bien la
informacion del tipo de familia numerosa que existe en el registro no coincide con la
seleccionada entonces sera obligatorio:

e Documento que acredite la condicién de familia numerosa.
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Si solicita la exencion de Tasas por ser victima de terrorismo entonces sera obligatorio:

¢ Documento que acredite la condicién de victima del terrorismo.

Si el Tipo de Acceso seleccionado es “Por Matricula” (ver mas adelante) también sera
obligatorio:

e Fotocopia expediente académico (que acredite que ha estado matriculado previamente en
el ciclo que solicita)

Si el Tipo de Acceso seleccionado es “Otros” o “Reconocimiento de Competencias” (ver méas
adelante) también seré obligatorio:

e Documentacién acreditativa de cumplir los requisitos de acceso.

Si el Tipo de Acceso es reconocimiento de competencias seré obligatorio:

e Documento acreditativo del nUmero de mddulos pendientes
¢ Documento acreditativo de la cualificacion profesional

Si solicita la exencién del médulo FCT entonces tendra que aportar uno de estos documentos:

e Paratrabajadores o trabajadoras asalariados: Certificacidn de la Tesoreria
General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina o de la
mutualidad a la que estuvieran afiliadas, donde conste la empresa, la categoria
laboral (grupo de cotizacidn) y el periodo de contratacién, y Contrato de Trabajo
o certificacion de la empresa donde hayan adquirido la experiencia laboral, en la
gue conste especificamente la duracién de los periodos de prestacién del
contrato, la actividad desarrollada y el intervalo de tiempo en el que se ha
realizado dicha actividad.

e Paratrabajadores o trabajadoras auténomos o por cuenta propia: Certificacion
de la Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto Social de la Marina
de los periodos de alta en la Seguridad Social en el régimen especial
correspondiente y Descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo
en el que se ha realizado la misma.

e Paratrabajadores o trabajadoras voluntarios o becarios: Certificacién de la
organizacién donde se haya prestado la asistencia en la que consten,
especificamente, las actividades y funciones realizadas, el aifio en el que se han
realizado y el nUmero total de horas dedicadas a las mismas.

8. Tipo de Acceso y Criterios de baremacién: el Tipo de Acceso debe elegirse de entre los
siguientes (puede estar preseleccionado en funcion de la informacion de la que dispone el
Departamento de Educacién, pero puede modificarse):

e Por Reconocimiento de Competencias
e Por Matricula: si ha estado previamente matriculado en el ciclo que solicita
e Otros: si no cumple ninguna de las condiciones anteriores

Los criterios de baremacién dependeran del Tipo de Acceso seleccionado.

Por Reconocimiento de Competencias:
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Indicar si la cualificacion profesional (el reconocimiento de las competencias) la ha obtenido

en la CAPV.
Numero de modulos pendientes para completar el ciclo.

[ )
Indicar si se presenta a la prueba de acceso del afio actual nnnn.

Datos para la Baremacion

Tipo de acceso
Reconocimiento de compe] »

Criterio de Baremacion GENERALES

éLa cualificacion profesional la ha obtenido en la CAV? Si ONo @
Numero de modulos pendientes
Se presenta a la prueba de acceso en el afio nnnn Si (O)No O

En el caso de que la respuesta sea ‘No’, debera adjuntar la documentacién que

@)
acredite que cumple los requisitos de acceso.
(*) Dgcu_mentacwén
Se presenta a la prueba de acceso en el afio nnnn Si O No @ zﬁ:ﬁg:it?\tcll\;ars:uisims M

de acceso

Por Matricula:
e Indicar si ha cursado el Ciclo en la CAPV
Indicar si ha estado matriculado en FP Parcial para el ciclo seleccionado

[ )
Numero de médulos pendientes para completar el ciclo

Datos para la Baremacion

Tipo de acceso
Por Matricula

Criterio de poremocitn [volor | pocumento | richero | bxento | validor |

Criterio de Baremacién GENERALES

w

iHa cursade este ciclo en la CAW? Si ONo @
iHa estado matriculado en FP Parcial? Si CNo @

Mumero de modulos pendientes 13

Para Otros modos de acceso no hay ningun criterio de baremacién adicional.

2.2.3 Guardar la solicitud / Enviarla al centro / Recuperar la solicitud

Una vez cumplimentada la solicitud y tras adjuntar la documentacion obligatoria, asi como la
acreditativa de los distintos criterios de baremacion, pulse el botdn “Enviar” para que sea enviada al

centro.
Para que su solicitud sea tramitada por el centro tiene que enviarla al centro.

Pagina: 18

Recogida Solicitud Admision de FP Libre — Ayuda —



el
EUSKO JAURLARITZA ;[.3‘1"--': GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA = DEPARTAMENTO DE EDUCACION

'/

* He leido y aceptado el apartado de informacidn legal [

Guardar Cerrar Imprimir

Con esta accion la solicitud pasa a estar disponible para que el centro la tramite.

Si posteriormente desea modificar la solicitud, puede hacerlo tras pulsar el botén “Dehacer Envio”
que se visualiza en la parte inferior de la pantalla cuando una solicitud esta Enviada.

P

* He leido y aceptado el apartado de informacién legal [

Guardar Cerrar Deshacer envio Imprimir

El botén de “Dehacer Envio” estara visible hasta el momento en el que el centro comienza a tramitar
la solicitud.

Si alguno de los documentos no es correcto o0 necesita subsanacion, recibira un e-mail al respecto.
El motivo por el cual dicho documento no ha sido validado se mostrara en la columna “Observaciones”.

Para adjuntar un nuevo documento que sustituya al anterior, debera eliminarlo previamente. Para
ello pulse en su correspondiente icono de la columna “Borrar”. Posteriormente almacene el archivo
correcto de la forma indicada anteriormente.

Para que una solicitud participe en el proceso de admisién es necesario que toda la documentacién
obligatoria sea correcta.

2.2.4 Subsanar o corregir la documentaciéon aportada

Si el centro considera erréneo alguno de los documentos aportados en la solicitud recibira un mail
avisandole. En ese caso, al entrar a la solicitud, en el documento erréneo se observara un icono rojo.
Pulsando sobre él, podra consultar las observaciones introducidas por el centro.

La documentacion ya validada tendra un check verde.

ocumentacion [
Observaciones ) mm

(*) Fotocopia del DNI / Perm Comentario de ejemplo] ﬁ
Certificacion del domicilio fan v

Datos para la Baremaciol e

Tipo de acceso Cancelar | ™ 9
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2.2.5 Imprimir Borrador / Reguardo de la solicitud

Si pulsa la opcién “Imprimir” obtendra un documento pdf con los datos introducidos en la solicitud.
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AURREINSKRIPZIOA EGITEKO ESKABIDE ORRIA/ HOJA DE PREINSCRIPCION
LH LIBREA / FP LIBRE nnnn-nnnn  kasturtea/ Curso nnnn-nnnn
slearen datuak / Datos del alumno/a

NAN(AIZ) / DNI(NIE) HNA /DIE Harr.Telofonoak / Tifnos.Contacto

15251552E 2091948E 43242342342, 943618402

1.abizena / ter Apeliido 2.abizena /2do Apeliido

Pruebaa Pruebaa

lzena / Nombre Sexua / Sexo Nazionalitatea/ Nacionalidad Jalotze-Data/ Fecha de nacimiento
Prueban Gizona / Varén espainiarra / espafiola 2000/01/01 / 01/01/2000
Jaiotze-herria  / Pais de nacimiento Jalotze-probintzia / Prov. de nacimiento Jalotze-udalerria/ Municipio de nacimiento
Espafa Bizkaia Abadifo

Helbidea / Direccién PKI/CP Udalerria  / Municipio

Sebastian Errazu (CL) 3 20302 Irun

| 2019-2020 Ikasturtean egin nahi dituen ikasketak

/ Estudios a realizar en el curso . nnnn-nnnn

skatzen diren ikastetxeak eta ikasketak lehentasunaren arabera

/ Centro y estudios por orden de preferencia

Ikastetxearen  / Nombre del Zikloa / Ciclo Modulua / Modulo Eredua /Modelo
izena Centro
CIFP Meka LHII (Eigoibar) LOE-Automozioa / LOE-Automocién EGITURAZKOAK EZ DIREN ELEMENTU A
MUGIGARRIAK ETA FINKOAK /
ELEMENTOS AMOVIBLES Y FIJOS NO
ESTRUCTURALES
CIFP Meka LHII (Eigoibar) LOE-Automozioa / LOE-Automocién ENPRESA ETA EKIMEN SORTZAILEA / A
EMPRESA E INICIATIVA EMPRENDEDORA
Derrigorrez aurkeztu behar diren dokumentuak / Documentos que se han de presentar obligatoriamente Egoera / Estado

NAN, AIZ, Pasaporte edo beste nortasun agiriaren fotokopia

I Fotocopia del DNI / Permiso de residencia / Pasaporte u otro
documento identificativo

Zuzentzeko zain / Pdte subsanar

Udalak luzatutako familia helbidearen errolda-egiaztagiria

I Certificacién del domicilio famil

pedida por el Ayuntamiento

Balioztatuta

/ Validado

Una vez que el centro haya validado la documentacion obligatoria y la considere correcta,
podré obtener el resguardo de su solicitud. Mientras tanto, el sistema puede facilitarle, en formato
pdf un borrador (con su correspondiente marca de agua) que no tiene ninguna validez legal.

Para visualizar el documento es necesario disponer de Acrobat Reader (puede descargar el mismo
desde la direccion: http://get.adobe.com/es/reader/ ).

2.2.6 Consultar el Estado de la solicitud

Desde la lista de Solicitudes.
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Listado de solicitudes

Relacién de solicitudes de admisién realizadas por Veronica Caro:

04/03/2021 Veronica Caro Benitez ) FP LIBRE (Acon fisi) IES UNI EIBAR-ERMUA BHI  Enviada
- FP LIBRE
Veronica Caro Benitez
04/03/2021 (i ] (Acuicultura) CIFP KARDALA LHII Completa

y desde la propia solicitud puede consultar su estado

Datos de la Solicitud
Curso: nann-nann Nivel: FP LIBRE (Acuicultura) MO Solicitud: 20AA1074585AA Estado: Completa

Datos del Alumno/a: Caro Benitez, Veronica Acceso al manual de solicitud g

iTienes dudas sobre |a normativa o documentacién?

Datos del Alumno/a [Estud\os Solicitados H Baremacion / Documentacién]

* Tipo de Documento: * NOmero de Documento: Tarjeta de identidad de extranjero: * Fecha de Nacimiento:

Datos del Alumno/a

Una solicitud tramitada on-line podra estar alguno de los siguientes estados:
1. Pendiente de enviar al centro: puede modificar cualquier dato de su solicitud.
2. Enviada: ha enviado la solicitud al centro.

3. Pendiente de documentacién: aun no se ha adjuntado la documentacion o después de ya
enviada el centro ha revisado su solicitud y la documentacion obligatoria que ha aportado
necesita ser corregida.

4. Completa: el centro ha revisado su solicitud y toda la documentacién que ha aportado es
correcta.

3 Agradecimiento

Agradecemos la atencion recibida y esperamos que este documento le haya sido de utilidad
para facilitar la realizacién de la solicitud de admision por internet.

Muchas Gracias.
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