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Acceso

Al acceder a “Mis convocatorias”, se mostraran las convocatorias en las que se ha inscrito la
persona candidata.

En la parte derecha de las convocatorias que estén en plazo de eleccidn de puestos, aparecera
un botén llamado “Puestos” a través del cual se accedera a la solicitud de eleccidn de puestos.

Las personas llamadas a participar en el procedimiento de eleccion de puestos desde una Unica
convocatoria de las dos existentes por cada cuerpo y escala, Unicamente podran solicitar los
puestos objeto de la convocatoria desde la que se ha producido el llamamiento.

PROCESOS SELECTIVOS

>
a 4
NOMBREUNO Convocatorias = Mis convocatorias = Noticias / Avisos = Mis resultados = Mis puntuaciones = Mis reclamaciones y recursos
APELLIDOUNOUNO

APELLIDODOSUNO
[X] Salir

Bi PERSONAL DE APOYO. EXCEPCIONAL SOLICITUD
Convocante: Administracion General
Mi situacién: Continla en el proceso MODIFICAR DATOS PERSONALES
Fase de la convecatoria: Solicitud de eleccidn de puestos PUESTOS

INFORMACION DE L& CONVOCATORIA
{NUEVA VENTANA)

Eleccion de puestos del 19/07/2023 al 29/09/2023
LISTADOS, SEGUIMIENTO...

Al pulsar el botén “Puestos”, si el sistema detecta que existe una solicitud previa de eleccién de

puestos sin enviar a la Administracion, es decir, en estado borrador, mostrard el siguiente
mensaje:
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9 En el sistema consta una
solicitud de eleccion de
puestos previa en estado
borrador, que no se ha
enviado a la administracién.
Si desea continuar con dicha
eleccion, pulse ‘Aceptar’.
Recuerde que para que esta
solicitud se tenga en cuenta,
debera enviarla, pulsando el
botén ‘Enviar' en el ditimo
paso del formulario de
eleccion de puestos.

Si pulsa ‘Cancelar se
desechara la eleccion de
puestos en borrador y
visualizara la informacion del
dltimo envio a la
administracion.

Si lo que usted desea es
consultar el dltimo envio,
pulse ‘Cancelar' y acceda a la
consulta desde el botén
“Solicitud’, del apartado ‘Mis
convocatorias’.

Aceptar Cancelar

Si se pulsa “Aceptar” se continuara cumplimentando el borrador que quedd sin enviar a la
Administracion. El botén “Cancelar”, desechara los cambios no enviados a la Administracion y
mostrara la informacidn de la ultima solicitud enviada, si la hubiera.
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Formulario de eleccidon de puestos

El formulario de eleccién de puestos estd compuesto por las siguientes pantallas:

1. Eleccion de puestos
2. Resumen
3. Justificante

Recuerde, para finalizar correctamente la solicitud de eleccién de puestos debe realizar el
envio de la misma en la pantalla de “Resumen” pulsando el botén “Enviar”. Si no se realiza
este paso, la solicitud no se tendra en cuenta por no haberse completado correctamente. Si la
solicitud se ha registrado en el sistema, podra obtener el justificante de la misma.

Ademas, sélo si usted esta inscrito en el turno libre en la modalidad de acceso para personas
con discapacidad o en el turno de promocidn interna en la modalidad de acceso para personas
con discapacidad y ha alegado movilidad reducida, para finalizar correctamente la solicitud,
debe completar la pantalla “Aportacidn de documentos” que se mostrara a continuacion de la
de “Resumen” (ver apartado “Alegacion de la movilidad reducida).

Pantalla en la cual se solicita la documentacién requerida para acreditar la alegacién de Ia
movilidad reducida. Una vez introducida dicha documentacion, debe pulsar el botén “Siguiente”
y si la solicitud se ha registrado correctamente, podra obtener el justificante de la misma. Si no
se realiza la aportacion de la documentacidn requerida y no se pulsa el botén “Siguiente”, la
solicitud no se tendra en cuenta por no haberse completado correctamente.

1. Eleccion de puestos

El formulario de eleccién de puestos muestra los puestos ofertados por la Administracion (1)
para la convocatoria (2) desde la que se ha accedido al formulario.

Los puestos que el sistema ha identificado como no seleccionables por usted, muestran en la
ultima columna de la tabla de puestos el icono (3):

El puesto requiere de conocimientos especificos que ud. no cumple de acuerdo a la informacion que consta en la Administracion
Lanpostuak ezagutza espezifikoak eskatzen ditu, eta zuk ez dituzu betetzen, Administrazioan dagoen informazioaren arabera.

No obstante, el sistema identifica los puestos no seleccionables, no impidiendo que, si usted lo
considera oportuno, los incluya en su ordenacioén.

El formulario se completa con una ayuda para filtrar los puestos ofertados (4) que se muestran
en la tabla de puestos, una botonera de acciones (5) a realizar sobre los puestos ofertados, una
leyenda de los posibles iconos (6) que identificardn algunas caracteristicas de los puestos
ofertados y un botdn que permitird avanzar al siguiente paso del formulario (7) para continuar
completando su solicitud de eleccidon de puestos.
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Mis convocatorias

w

Noticias / Avisos

Lo >
a = 4
NOMBREUNO Mis puntuaciones
APELLIDOUNOUNO

APELLIDODOSUNO

Convocatorias Mis resultados

Mis reclamaciones y recursos

[X] Salir

SOLICITUD DE ELECCION DE PUESTOS EN CONVOCATORIA

| Personal de Apoyo. Excepcional | @

Eleccién de puestos

@ Detalle puesto | 4 Determinar orden | i= Modificar orden & Listado de puestos

Ayuda para filtrar puestos ofertados

Elpuesto requiere de conocimientos especificos que ud. no cumple de acuerdo a la Informacion que consta en la Administracion
@ Régimen de dedicacion especial
B8 Puesto con fecha de preceptividad del perfil lingiistico requerido cumplida

3G Orden propuesto por el sistema

CRCRD.

Nivel
Orden Cad. Puesto retributivo Departamento Destino Centro PL
1 530010/17 13/vII-B GOBERNANZA GOBIERNO VASCO - PUBLICACIONES 01
PUBLICA Y SEDE VITORIA-
AUTOGOBIERNO GASTEIZ
2 530010/23 13/vII-B GOBERNANZA | GOBIERNO VASCO - SERVICIO DE 01
PUBLICA Y SEDE VITORIA- ARCHIVO,
AUTOGOBIERNO GASTEIZ BIBLIOTECA Y PUBLI
3 530010/70 13/vII-B IGUALDAD, JUSTICIA  PALACIO DE UNIDAD TECNICADE 01
Y POLITICAS JUSTICIA/E.A.T- GESTION EAT-
SOCIALES U.T.G. DE BIZKAIA BIZKAIA
4 530010/86 13/vII-B LANBIDE - SERVICIO SERV.CENTR. SERVICIO 01
VASCO DE EMPLEO VITORIA-GASTEIZ ORGANIZACION Y
SSCC RECUR. GENERALES @
(TXAGORRITXU)
@ Primero Anterior Pagina| 1 de3  Siguiente Ultimo
El puesto requiere de conocimientos especificos que ud. no cumple de acuerdo a la informacion que consta en la Administracion
© Régimen de dedicacion especial
[ Puesto con fecha de preceptividad del perfil linguistico requerido cumplida @
3G Orden propuesto por el sistema

SIGUIENTE >

©

Las acciones que se pueden realizar sobre un puesto en concreto, ademds de con la botonera
de acciones (5), estaran accesibles seleccionando un registro de la tabla de puestos y pulsando
el botén derecho del ratén:

Nivel

orden ©  Céd. Puesto retributivo Departamento Destino Centro PL

130 117 5308! EDUCACION IES LIZARDI BHI IES LIZARDI BHI 01 orE X
© Detalle puesto

129 50 53003 ¥ Determinar orden EDUCACION CIFP USURBIL LHIT CIFP USURBIL LHII ~ 01 X
= Modificar orden )

128 108 53000 EDUCACION CIFP USURBIL LHII CIFP USURBIL LHII ~ 01 Ex
= Quitar orden

127 52 53003 3¢ Orden automético EDUCACION IES J.M. IES 1.M. 01 B x
& Listado de puestos IPARRAGIRRE BHI IPARRAGIRRE BHI
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Obtener el listado de puestos ofertados
El botédn denominado “Listado de puestos” permite descargar un archivo Excel con el detalle de
los puestos ofertados para la convocatoria.

Eleccion de puestos

3G Orden automético

Por cada puesto, se detalla la siguiente informacién:

Orden asignado al puesto por la persona candidata
Puesto seleccionable (Si/No) por la persona candidata segun los requisitos del puesto
Cddigo de publicacion del puesto: corresponde al valor de la columna “Cod.” de la tabla
de puestos ofertados
Puesto / dotacion

Denominacién del puesto

Departamento
Destino

Centro organico
Perfil linguistico

Puesto con requisitos especificos (Si/No)
Territorio histérico

Municipio

Nivel de complemento destino
Complemento especifico
Régimen de dedicacion

Porcentaje de dedicacidn

Puestos ofertados
La tabla de puestos ofertados muestra los puestos que la persona candidata debe ordenar segun
sus preferencias. En caso de que se requiera, la tabla mostrard la informaciéon en distintas
paginas, a través de las cuales, se puede navegar con los enlaces habilitados para tal efecto
(primero, anterior, siguiente y ultimo):

& Listado de puestos

A Nivel
Orden Cad. Puesto retributivo Departamento Destino Centro PL
1 530010/17 13/VII-B GOBERNANZA GOBIERNO VASCO - PUBLICACIONES 01
PUBLICA Y SEDE VITORIA-
AUTOGOBIERNO GASTEIZ
2 530010/23 13/VII-B GOBERNANZA GOBIERNO VASCO - SERVICIO DE 01
PUBLICAY SEDE VITORIA- ARCHIVO,
AUTOGOBIERNO GASTEIZ BIBLIOTECA Y PUBLI
3 530010/70 13/VII-B IGUALDAD, JUSTICIA  PALACIO DE UNIDAD TECNICADE 01
Y POLITICAS JUSTICIA/E.A.T.- GESTION EAT-
SOCIALES U.T.G. DE BIZKAIA BIZKAIA
4 530010/86 13/VII-B LANBIDE - SERVICIO SERV.CENTR. SERVICIO 01
VASCO DE EMPLEO VITORIA-GASTEIZ ORGANIZACION Y
SSCC RECUR. GENERALES
(TXAGORRITXU)
Primero Anterior Pagina| 1 de3  Siguiente Ultimo
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A modo informativo, la Ultima columna, mostrara los iconos correspondientes a las siguientes
caracteristicas de los puestos:

El puesto requiere de conocimientos especificos que ud. no cumple de acuerdo a la informacion que consta en la Administracion
@ Régimen de dedicacidn especial
[ Puesto con fecha de preceptividad del perfil lingUistico requerido cumplida
3G Orden propuesto por el sistema

Ver la informacion detallada de un puesto

La tabla de puestos ofertados muestra el resumen de la informacidn de los puestos ofertados
para la convocatoria. Si se selecciona un puesto de la tabla y se pulsa el botén “Detalle puesto”
se mostrara una nueva ventana con la informacién ampliada del puesto seleccionado.

La forma de seleccionar un puesto es hacer clic sobre el registro del puesto a seleccionar.
Al seleccionar un puesto concreto se habilitara, entre otros, el botén “Detalle puesto”:

Eleccién de puestos

© Detalle puesto | < Determinar orden | {= Modificar orden & Listado de puestos

Ayuda para filtrar puestos ofertados e

El puesto requiere de conocimientos especificos que ud. no cumple de acuerdo a la informacién que consta en la Administracién
@ Régimen de dedicacion especial
B2 Puesto con fecha de preceptividad del perfil lingiistico requerido cumplida
32 Orden propuesto por el sistema

Nivel
orden " Cod. Puesto retributive Departamento Destino Centro PL
3 520030/13 16/VII-B SALUD DIRECCION SERVICIOS 01 2
TERRITORIAL DE GENERALES (A)
SANIDAD (A)
7 530010/18 13/VIII-B GOBERNANZA GOBIERNO VASCO - MANTENIMIENTO 01 |
PUBLICA Y SEDE VITORIA-
AUTOGOEIERNO GASTEIZ
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Y se mostrara la informacion ampliada del mismo:

Detalle puesto

Datos del Puesto

Cadigo de publicacion

5

Puesto / Dotacion Denominacicn

520030413 1 AYUDANTE DE ADMINISTRACION
Departamento / Organismo Centro grganico

SALUD SERVICIOS GEMERALES {A)

Datos del Destine
Denominacion

DIRECCION TERRITORIAL DE SAMIDAD (A)

Territorio historico Municipio

Arzba/Alava Wioriz-Gasteiz

Nivel de complemento de destino Complemento especifico
16 Vil-B

Reg. de dedicacion % de dedicacion
Jornada narmal 100

Requisitos Especificos

* Euskera B1 {PL1) - Fecha de preceptividad: 37/10/2003
Eleccion de Puestos

Puesto seleccionable
Si

Cerrar

Ordenar los puestos ofertados

Para que la persona candidata pueda ordenar los puestos ofertados segln su seleccion, el
sistema proporciona los botones “Determinar orden”, “Modificar orden” y “Quitar orden” que
estaran accesibles cuando se seleccione un puesto concreto de la tabla de puestos ofertados.

La forma de seleccionar un puesto es hacer clic sobre el registro del puesto a seleccionar.
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Al seleccionar un puesto concreto se habilitaran los botones anteriormente indicados:

Eleccién de puestos

@ Detalle puesto | + Determinar orden | i= Modificar orden 33 Orden automético & listado de puestos

Ayuda para filtrar puestos ofertados v

El puesto requiere de conocimientos especificos gue ud. no cumple de acuerdo a la informacién que consta en la Administracion
@ Régimen de dedicacion especial
[ Puesto con fecha de preceptividad del perfil lingifstico requerido cumplida
26 Orden propuesto por el sistema

Nivel
Orden” Cod. Puesto retributive Departamento Destino Centro PL
5 520030/13 16/VII-B SALUD DIRECCION SERVICIOS 01 F

TERRITORIAL DE  GENERALES (A)
SANIDAD (A)

e Determinar orden: sélo se podrd determinar un nimero de orden a puestos que no
hayan sido ordenados previamente. Al asignar un nimero de orden a un puesto, pueden
ocurrir dos cosas:

Que el nimero de orden a asignar no esté asignado a ningln otro puesto: en
este caso, se asociara el nimero de orden indicado al puesto seleccionado,
mostrandose, una vez guardado, en la columna “Orden” de la tabla de puestos
ofertados.

Que el numero de orden a asignar ya esté asignado a otro puesto: tal y como
indica la propia pantalla, si la nueva posicidn ya esta asignada a un puesto, el
sistema realizara una reordenacién de dicho puesto y siguientes, de forma que
se desplazardn una posicion.

Determinar orden

A Si la nueva posicion ya esta asignada a un puesto, el sistema realizara una
reordenacion de dicho puesto y siguientes, de forma que se desplazaran una
posicion.

Mueva posicion

CANCELAR  [elRRINPENS
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Veamos un ejemplo. Se han asignado los nimeros de orden 1,2, 3,4y 5 alos
siguientes puestos y existe un sexto puesto que todavia no tiene orden

asignado:
Orden Puesto
1| Puesto B
2 | Puesto A
3 | Puesto Z
4| PuestoY
5| Puesto D
Sin
determinar | Puesto F

Se selecciona el Puesto F (sin orden asignado) y se pulsa “Determinar orden”
asignandole el orden 2 (que ya tenia asignado el Puesto A). Se guarda el cambio
con el botén “Guardar” de la pantalla “Determinar orden” y el sistema reordena
ese y los siguientes puestos quedando de la siguiente forma:

Orden Puesto

Puesto B

Puesto F
Puesto A
Puesto Z

Puesto Y

AN WIN |-

Puesto D

e Modificar orden: se permitird modificar el orden de un puesto que ya tenga nimero de
orden asignado previamente.
Al modificar el nimero de orden de un puesto, pueden ocurrir dos cosas:

e Que el nimero de orden a asignar no esté asignado a ningln otro puesto: en
este caso, una vez guardado, se asociard el nUmero de orden indicado al puesto
seleccionado, mostrandose en la columna “Orden” de la tabla de puestos
ofertados.

e Que el numero de orden a asignar ya esté asignado a otro puesto: tal y como
indica la propia pantalla, si la nueva posicidn ya estd asignada a un puesto, el
sistema realizard una reordenacién de dicho puesto y siguientes, de forma que
se desplazaran una posicion.

Erakunde autonomiaduna
Yganismo Auténomo del




IVG

Gizartegintzan
bidelagun

Modificar orden ®

A Si la nueva posicion ya esta asignada a un puesto, el sistema realizara una
reordenacion de dicho puesto y siguientes, de forma que se desplazaran una
posicion.

Nueva posicion

CANCELAR efupinEls

Veamos un ejemplo. Partimos de la siguiente situacion:

Orden Puesto

Puesto B
Puesto A
Puesto Z

N|o (N

Puesto Y

Se selecciona el Puesto Z con orden 6 y se pulsa “Modificar orden” asignandole
el orden 2 que ya tenia asignado el Puesto B. Se guarda el cambio con el botdn
“Guardar” de la pantalla “Modificar orden” y los puestos quedaran reordenados
de la siguiente forma:

Orden Puesto

Puesto Z

Puesto B
Puesto A
Puesto Y

N[O W N

e Quitar orden: permite quitar un nimero de orden asignado previamente a un puesto.

Ayuda para completar automaticamente la seleccion de puestos
Es aconsejable dar orden a todos los puestos ofertados de una convocatoria. A modo de ayuda,
el botdn “Orden automatico” permite asignar un orden a los puestos que no lo tengan.
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Al pulsar el botén “Orden automatico” se mostrara la siguiente pantalla:

Eleccién de puestos

En la seleccidn realizada no se han seleccionado todos los puestos ofertados.
:Desea que el sistema le ayude a completar automaticamente la seleccion de puestos
para incluir todos los puestos?

® Si (Completar puestos de forma automética) (0 Mo (Mantener linicamente los puestos
seleccionados por mi)

® Los puestos seran seleccionados automaticamente en funcién del municipio en el
gue se ubiquen de acuerdo con el siguiente orden:

1. Puestos del mismo municipio que el indicado en la solicitud de inscripcién.

2. Puestos de los municipios del mismao territorio histarico que el indicado en la
solicitud de inscripcion.
Los municipios se trataran en orden alfabético ascendente.

3. Puestos de los municipios de los otros territorios histaricos.
Los territorios historicos, vy los municipios dentro de cada territorio, se trataran
en orden alfabético ascendente.

Dentro de cada municipio, los puestos se ordenaran en funcidn de los siguientes
criterios:

1. Nivel de complemento de destino.
2. Complemento especifico.

Mo obstante, siempre podra modificar la eleccion que el sistema haya podido
facilitar.

SEGUIR SELECCIOMANDO PUESTOS |etelyRalV Wit

Se debe seleccionar una opcién antes de continuar. Completar el orden de los puestos que faltan
de forma automatica o mantener el orden que ha estipulado usted mismo sin completar los
puestos que hayan quedado sin orden asignado.

Si se selecciona completar los puestos de forma automatica, la ordenacién de los mismos se
hard en funcion de los siguientes criterios:

Los puestos serdn seleccionados automaticamente en funcién del municipio en el que se
ubiquen de acuerdo con el siguiente orden:

1. Puestos del mismo municipio que el indicado en la solicitud de inscripcién.

2. Puestos de los municipios del mismo territorio histdrico que el indicado en la solicitud
de inscripcién.
Los municipios se trataran en orden alfabético ascendente.

3. Puestos de los municipios de los otros territorios histéricos.
Los territorios histéricos, y los municipios dentro de cada territorio, se trataran en
orden alfabético ascendente.
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Dentro de cada municipio, los puestos se ordenardn en funcién de los siguientes criterios:

1. Nivel de complemento de destino.
2. Complemento especifico.

No obstante, siempre podra modificar la eleccidon que el sistema haya podido facilitar.

Ayuda para filtrar puestos ofertados
Haga clic sobre “Ayuda para filtrar puestos ofertados” y se mostrara el formulario de consulta

que le permitird obtener los distintos puestos ofertados segun las caracteristicas que usted
determine.

Ayuda para filtrar puestos ofertados

El formulario de consulta se divide en las siguientes secciones:

e Datos del puesto:

Ayuda para filtrar puestos ofertados

Datos del Puesto

Codigo de publicacion

Puesto / Dotacion Denominacién

Departamento / Organismo Centro organico

Perfil Lingiiistico

Euskera B1 (PLT)
Euskera B2 (PL2)
Euskera C1 (PL3)

e Dato del destino:

Datos del Destino

Denominacién

Territorio histérico Municipio

Complemento especifico Nivel de complemento de destino

Reg. de dedicacién % de dedicacién

Jornada normal

Jornada reducida

e Requisitos especificos: permitira seleccionar uno de los requisitos especificos de los
puestos de la convocatoria.
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Requisitos Especificos

Requisitos del puesto

e Eleccidn de puestos:

Eleccién de Puestes

Puesto seleccionable Puesto seleccionado

< LIMPIAR | T FILTRAR

Al filtrar, la tabla de puestos ofertados mostrara los puestos de la convocatoria que
cumplen las caracteristicas que se han seleccionado en el formulario de busqueda. Para
volver a la situacién inicial y que la tabla de puestos ofertados muestre todos los puestos
de la convocatoria, basta con limpiar los filtros con el botén “Limpiar” habilitado para
tal fin y volver a filtrar.

Alegacién de la movilidad reducida

Sélo si usted esta inscrito en el turno libre discapacidad o en el turno de promocién interna
discapacidad, podra alegar la movilidad reducida. Para ello, en la parte superior de la pantalla
de eleccién de puestos se mostrara el siguiente check que debe marcar si lo que quiere es
realizar dicha alegacion.

SOLICITUD DE ELECCION DE PUESTOS EN COMVOCATORIA

Personal de Apoyo. Excepcional

Eleccién de puestos

| Alego movilidad reducida

33 Orden automatico & listado de puestos

Una vez se complete el resto de informacion de la pantalla “Eleccidon de puestos” y se pulse el
botdn “Siguiente”, se mostrara la pantalla “Resumen”, la cual le permitira repasar la informacion
con la que se va a registrar su solicitud. Si todo es correcto, pulse “Enviar”. A continuacion, se
mostrara la pantalla “Aportacion de documentos”:
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SOLICITUD DE ELECCIGON DE PUESTOS EN CONVOCATORIA

Personal de Apoyo. Excepcional

A Adn no se ha enviado la solicitud, debe completar el paso actual
Aportacién de documentos

Debe aportar la siguiente documentacién que acredita lo indicado en la solicitud. Usted puede ser excluido de la convocatoria si no entrega la documentacién
solicitada.

Movilidad reducida

De acuerdo con lo establecido en las Bases Generales de la Convocatoria solicito al tribunal la alteracion del orden de prelacion para la eleccién de puestos,
Jjustificada y motivada en el documento que se adjunta.

Documento (*):  Motivos de selicitud de modificacién del orden de prelacién

Subir Fichero

Documento (*):  Certificade de reconocimiento de los motivos alegados por el érgano competente de la Adrministracién (Departamento competente de las Diputaciones Forales,
IMSERSO o equivalente)

Subir Fichero
SIGUIENTE >

Debajo de cada documento aparecerd un botdn llamado “Subir fichero”. Al hacer clic en el
mismo, se mostrara una ventana del navegador desde la cual podra subir el fichero que
seleccione.

Una vez subido el fichero, el botdn se deshabilitara y se mostrara en azul. Al lado aparecerd un
botdn “Eliminar” que permitira borrar el documento subido y afiadir un nuevo documento:

A Aln no se ha enviado la solicitud, debe completar el paso actual
Aportacion de documentos

Debe aportar la siguiente documentacion que acredita lo indicado en la solicitud. Usted puede ser excluido de la convocatoria si no entrega la documentacian
solicitada.

Movilidad reducida

De acuerdo con lo establecido en las Bases Generales de |la Convocatoria solicito al tribunal la alteracion del orden de prelacion para la eleccion de puestos,
Justificada y motivada en el documento que se adjunta.

Documento (*):  Motives de solicitud de medificacién del orden de prelacién

Subir Fichero
Bl Prueba.pdf m

Recuerde que, si no se aporta la documentacidn requerida y no se pulsa el botén “Siguiente”,
la solicitud no se tendra en cuenta por no haberse completado correctamente.
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Candidatos con opcidn a quedarse en el puesto que estdn desempefiando

Sélo si el sistema determina que la persona candidata tiene opcién de quedarse en el puesto
que desempeiia, en la parte superior de la pantalla de eleccidn de puestos, se mostrara el
siguiente check:

Eleccion de puestos

| [ Opto por que se me adjudique el puesto

O En el caso de que decida seleccionar esta opcién, no es necesario realizar ninguna eleccion de puestos

La descripcion del motivo por el que se puede optar a que se le adjudique el puesto que
desempenia, variara segun la situacién de la persona candidata y lo recogido en las bases.

Si opta por quedarse en el puesto que desempefia, se debe marcar la opcion. Al realizar la marca,
la tabla de puestos ofertados dejard de mostrarse en pantalla y no sera necesario que asigne
orden a los puestos ofertados en la convocatoria:

Eleccién de puestos

Opto por que se me adjudique el puesto del que soy titular como Laboral Fijo

0 En el caso de que decida seleccionar esta opcidn, no es necesario realizar ninguna eleccion de puestos

SIGUIEMTE »

El botdn “Siguiente” mostrara la pantalla de “Resumen” para que revise la informacion que se
muestra. Si todo es correcto, por favor, pulse “Enviar”, para dar por finalizada la solicitud. Si no
se realiza el envio de la solicitud, ésta no se tendra en cuenta por no haberse completado
correctamente.

Siguiente
Si la persona candidata ha ordenado todos los puestos ofertados en la convocatoria, al pulsar el
botdn “Siguiente,” accedera a la pantalla de resumen.

Sin embargo, si en la seleccidn realizada no se han ordenado todos los puestos ofertados, el
sistema mostrara una pantalla en la que la persona candidata determinard si quiere o no
completar el orden de los puestos que faltan de forma automatica.
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Eleccién de puestos

En la seleccidn realizada no se han seleccionado todos los puestos ofertados.
¢Desea que el sistema le ayude a completar automaticamente la seleccion de puestos
para incluir todos los puestos?

@® Si (Completar puestos de forma automatica) (O No (Mantener Gnicamente los puestos
seleccionados por mi)

© Los puestos seran seleccionados automaticamente en funcion del municipio en el
que se ubiquen de acuerdo con el siguiente orden:

1. Puestos del mismo municipio que el indicado en la solicitud de inscripcion.

2. Puestos de los municipios del mismo territorio histérico que el indicado en la
solicitud de inscripcion.
Los municipios se trataran en orden alfabético ascendente.

3. Puestos de los municipios de los otros territorios historicos.
Los territorios histéricos, y los municipios dentro de cada territorio, se trataran
en orden alfabético ascendente.

Dentro de cada municipio, los puestos se ordenaran en funcién de los siguientes
criterios:

1. Nivel de complemento de destino.
2. Complemento especifico.

No obstante, siempre podra modificar la eleccion que el sistema haya podido
facilitar.

SEGUIR SELECCIONANDO PUESTOS

I CONTINUAR

Si selecciona completar los puestos de forma automatica, la ordenacién de los mismos se hara
en funcién de los siguientes criterios:

Los puestos seran seleccionados automaticamente en funcién del municipio en el que se
ubiquen de acuerdo con el siguiente orden:

4. Puestos del mismo municipio que el indicado en la solicitud de inscripcion.

5. Puestos de los municipios del mismo territorio histdrico que el indicado en la solicitud
de inscripcién.
Los municipios se trataran en orden alfabético ascendente.

6. Puestos de los municipios de los otros territorios historicos.
Los territorios histéricos, y los municipios dentro de cada territorio, se trataran en
orden alfabético ascendente.

Dentro de cada municipio, los puestos se ordenaran en funcién de los siguientes criterios:

3. Nivel de complemento de destino.
4. Complemento especifico.
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No obstante, siempre podra modificar la eleccidon que el sistema haya podido facilitar.

Si se pulsa “Continuar”, se pasara a visualizar la pantalla de “Resumen”. Si se opta por “Seguir
seleccionando puestos”, se permanecera en la pantalla de eleccién de puestos.

2. Resumen

Tal y como se indica en la propia pantalla, es importante que la persona candidata revise la
informacion vy, si es correcta, pulse “Enviar” para que la eleccidn de puesto realizada finalice
correctamente y sea registrada en el sistema.

La pantalla “Resumen” esta estructurada de la siguiente forma:

Se muestra una primera tabla con la eleccidén de puestos realizada por la persona candidata. El
botdn ‘Listado de puestos’ permite generar un Excel con la eleccidn realizada.

SOLICITUD DE ELECCION DE PUESTOS EN CONVOCATORIA

Personal de Apoyo. Excepcional

Resumen

A Por favor, revise la informacién que se muestra. Si todo es correcto, pulse “Enviar’, para dar por finalizada la solicitud.

Eleccion de puestos

& Listado de puestos

El puesto requiere conocimientos especfficos que ud. no cumple de acuerdo a la informacién que consta en la Administracién,

@ Régimen de dedicacién especial

2 Puesto con fecha de preceptividad del perfil lingiistico requerido cumplida

34 Orden propuesto por el sistema

Nivel
a
Orden cod. Puesto retributivo Departamento Destino Centro PL
2 7 530010/18 13/VIII-B GOBERNANZA GOBIERNO VASCO - MANTENIMIENTO 01
PUBLICA Y SEDE VITORIA-
AUTOGOBIERNO GASTEIZ
3 72 530030/237  13/VIII-A EDUCACION DOLARETXEKO IRALE DOLARETXEKO 01
IRAKASTEGIA IRALE IRAKASTEGIA
4 114 530030/405  13/VIII-A EDUCACION CPI DEUSTUKO CPI DEUSTUKO 01 B
IKASTOLA IPI IKASTOLA IPI
1 53 530030/127  13/VIII-A EDUCACION IES LIZARDI EHI IES LIZARDI EHI 01 e
[} 4 530010/86 13/VIII-B LANBIDE - SERVICIO SERV.CENTR. SERVICIO 01
WVASCO DE EMPLEO VITORIA- GASTEIZ ORGANIZACION Y
S5CC RECUR. GEMERALES
(TXAGORRITXU)
7 85 530030/314 13/VIII-A EDUCACION IES IGNACIO IES IGNACIO 01 Bx
ELLACURIA- ELLACURIA-
ZURBARAN BHI ZURBARAN BHI

A continuacidn, se mostrard una segunda tabla con los puestos seleccionados por la persona
candidata y que, de acuerdo a la informacién que consta en el sistema, no son seleccionables
por no cumplir alguno de los requisitos especificos del puesto.

El sistema identifica los puestos no seleccionables, no impidiendo que, la eleccidén de puestos
realizada los incluya en su ordenacion.
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A Se han seleccionado los siguientes puestos que de acuerdo a la informacién que consta en el sistema no son seleccionables.

Orden *  Cod. Puesto Motivos Requisitos

4 114 £30030/405 Puesto sujeto a RDS Euskera B1 (PL1)
CERTIFICADO NEGATIVO DE ACUERDO AL ARTICULO
57.1 DE LA LEY ORGANICA 8/2021, DE 4 DE JUNIO, DE
PROTECCION INTEGRAL A LA INFANCIA Y LA
ADOLESCENMNCIA FRENTE A LA VIOLENCIA

3 53 £30030/127 Puesto sujeto a RDS Euskera B1 (PL1)
CERTIFICADO NEGATIVO DE ACUERDO AL ARTICULO
57.1 DE LA LEY ORGANICA 8/2021, DE 4 DE JUNIO, DE
PROTECCION INTEGRAL A LA INFANCIA Y LA
ADOLESCEMCIA FRENTE A LA VIOLENCIA

6 4 530010/86 MNo cumple con requisitos especificos del puesto  Euskera B1 (PL1)
RESERVADA A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INTELECTUAL IGUAL O SUPERIOR AL 33% DE ACUERDO
CON EL ART.4 DEL REAL DECRETO LEGISLATIVO
1/2013, DE 29 DE NOVIEMBRE, POR EL QUE SE
APRUEBA EL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY GEMNERAL DE
DERECHOS DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
DE SU INCLUSION SOCIAL

3. Justificante
Este es el ultimo paso de la eleccidn de puesto. En la pantalla aparecera un botén con el cual
se podra obtener el justificante:

Justificante

Puede generar un justificante con los datos de la solicitud pulsando el botdn JUSTIFICANTE.

JUSTIFICANTE

Al hacer clic en el botdn “Justificante”, se mostrara un aviso con el nimero de registro:

A x
Se estd generando el justificante de la solicitud.
Por favor, espere unos instantes.

= MNimero de registro: 2023RTE00008078

A continuacidn, el justificante en formato pdf estara accesible para que la persona candidata lo
guarde.
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Consulta de la solicitud de eleccion de puestos y obtencion del
justificante

Una vez realizada la solicitud de eleccidon de puestos de una convocatoria, podra consultar el
detalle de la misma accediendo a “Mis convocatorias” y pulsando el botén “Solicitud” de la
convocatoria que desee consultar:

PROCESOS SELECTIVOS
a = @ [snl V4

MNOMBREUNO APELLIDOUMOUNO Convocatorias = Mis i
APELLIDODOSUNC convocatarias AvisOs resultados puntuaciones recursos

Mis Mis reclamaciones y

[X] Safir

B PERSONAL DE APOYO. EXCEPCIONAL
Convocante: Administracion General

SOLICITUD

Mi situacién: Contintia en el proceso MODIFICAR DATOS PERSOMNALES
Fase de la convocatoria: Solicitud de eleccion de puestos PUESTOS
INFORMACION DE LA CONVOCATORIA
(MUEVA VENTANA)

Eleccidn de puestos del 19/07/2023 al 29/09,/2023

LISTADOS, SEGUIMIENTO...

Seleccione el apartado correspondiente a la “Eleccidén de puestos” en la pantalla que muestra
su solicitud:

WIS OORADCATORIRS

Personal de Apoyo. Excepcional

& Datcs personales Elpccién da puasios
[#] Daes de b selictud m
= Fodrnsoion El pussto requiere conocimientos espechicos que ud mo comple de acuerds a la informacian que consta an la
Admiretracion.
O Régimen de decicacion especal
BAEritos Orden propuesto por &l sistema
* 4 = P |
M Eieccion de puerics Orden ®  Cid. Puste
_— 1 ? 53001018 YER MAS
mm Datos dd pago
2 4 S30010/86 VER MAS
3 E 52003013 VER MAS
4 114 530030/ 405 = VEE MiS
5 a5 530030/314 = VER Mis
& 2 S30030/237 = VER MAS
7 69 530030218 = VER MAS
B o S30020/215 OX  ype Mis
” 118 530030,/424 OxX  vERMAS
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Los enlaces “Ver mas” ubicados a la derecha de cada uno de los puestos incluidos en la solicitud,
permiten ver el detalle del puesto ofertado.

Los iconos mostrados a la derecha de los puestos, corresponden a las caracteristicas de los
puestos recogidas en la leyenda:

El puesto requiere conocimientos especificos que ud. no cumple de acuerdo a la informacion que consta en la
Administracion.
@ Régimen de dedicacion especial
3¢ Qrden propuesto por el sistema

El botdn “Justificante” permitira obtener el justificante de la solicitud de eleccidén de puestos.
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