
 
 
 

 

LE HE N D AK ARI T Z A  

Kanpo Harremanetarako 
Idazkaritza Nagusia 

P RE S IDE NC I A  

Secretaría General de  
Acción Exterior 

 

ANEXO II 

MODELO DE SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN EN LA CONVOCATORIA 

 

Nombre del Puesto convocado 

PERSONAL DE SECRETARÍA/ASISTENTE DE ADMINISTRACION 

 

Datos de la persona solicitante 

Apellidos: 

 

Nombre: 

 

Nº de pasaporte o documento oficial 

con foto que acredite la identidad: 

 

Domicilio: 

 

Email:  Teléfono de contacto: 

En caso de discapacidad, ¿precisa de adaptación del tiempo y los medios de realización 

de los ejercicios (consultar punto 6.3.)? 

Sí: □ No: □  

 

REQUISITOS OBLIGATORIOS ALEGADOS (anexar acreditaciones enunciadas (consultar 

punto 3.2.))  

1.- Acreditación de capacidad para suscribir un contrato de trabajo en Estados Unidos 

Presentar constancia de tener la nacionalidad estadounidense o cumplir los requisitos 

exigidos por la normativa laboral estadounidense para suscribir un contrato laboral de 

carácter indefinido en Estados Unidos. 

 

 

 

 

 

2.- Certificado de Experiencia profesional de 1 año en funciones relacionadas con las del 

puesto  

Denominación del puesto 

 

Fecha inicio 

 

Fecha 

finalización 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 



 
 

 
3.- Currículum Vitae (anexar) 

 

4.- Inglés y castellano 

Idioma 

 

Nivel y certificado 

 

 

 

 

 

 

 

MÉRITOS QUE SE ALEGAN: (consultar el punto 6.2.2. y, en su caso,anexar acreditaciones vía 

4.3.) 

1.- Las titulaciones académicad relacionadas con las funciones del puesto 

Denominación Número años 

  

  

  

 

2.- Certificado de Experiencia profesional adicional 

Denominación del puesto 

 

Fecha inicio 

 

Fecha 

finalización 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

3.- Conocimiento del Euskara 

 Nivel y certificado 

  

 

 

A la presente solicitud se acompañarán fotocopias de las certificaciones y justificantes 

de los méritos y requisitos evaluables (no es necesario compulsar).  

 

La empresa Michael Page será́ responsable del tratamiento de toda la información 

facilitada por el personal aspirante en esta solicitud, ajustándose a las previsiones de la 

normativa vigente en Estados Unidos en materia de Protección de Datos de Carácter 

Personal.  

 



 
 

 
La persona abajo firmante solicita ser admitida a la convocatoria y declara ser ciertos 

los datos consignados en esta solicitud, comprometiéndose a probar documentalmente 

todos los datos que figuran en esta solicitud.  

 

 

En...................................., a ................... de ......................... de 2022. 

 

 

 

Firma 


