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OBJETO DEL MANUAL

Este manual recoge las novedades de la versidn 2.1 de Absysnet.

RESUMEN DE LAS NOVEDADES

Catdlogo: Busqueda de autoridades.
Posibilidad de realizar busquedas facetadas.
Incorporacion de herramientas de descubrimiento.
Ejemplares: Posibilidad de modificar el tipo de ejemplar asociado a préstamos y/o
reservas.
Situacién No devuelto.
Lectores: Posibilidad de copiar los datos de los lectores.

Adquisiciones:

Posibilidad de visualizar las relaciones de los titulos antes de afiadirlos a
un pedido.

Ordenacion alfabética de los detalles de un pedido por el campo titulo.
Posibilidad de precatalogar los detalles de un pedido.

Mensaje informando de que ya existe un detalle idéntico asociado al
mismo pedido.

Posibilidad de anular recepciones erréneas.
Posibilidad de anular cancelacione errdneas.

Mantenimiento de la informacidn de ejemplares asociados al mismo
detalle.

Opac: Posibilidad de indicar las bibliografias recomendadas que se van a
visualizar en la pagina inicial.
Visualizacion del arbol de subcatalogos sin despliege inicial todas sus
ramas.
Posibilidad de afiadir desideratas asociadas a fondos existentes en la
biblioteca.
Posibilidad de asociar a una determinada sucursal las desideratas de
lectores que no estdn asociados a ninguna.
Posibilidad de afadir DSI asociadas a registros marcados y/o a las
busquedas almacenadas en el histérico.
Avisos visibles en el OPAC cuando el lector tenga reservas activas y/o
peticiones recibidas.
Posibilidad de solicitar una nueva contrasefia de acceso al OPAC.
Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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CATALOGO

Busqueda de autorid

ades

En esta versién de Absysnet se pueden refinar las busquedas de autoridades desde la

busqueda asistida.

Experta Asistida Ejemplares

Encab. sec. de materia - Térmi

Cualgquier c:arnp0|

1SEN |

Autor |

Ed
B

Titulo |

Editorial [

no rnateria|

12 busqueda (Autoridades):

Esta opcion nos da la posibilidad de elegir las autoridades que coincidan con el texto que

hayamos introducido.

Por ejemplo: si nos piden una obra de Arbelaitz, podemos refinar para hacer la busqueda

mas precisa.

Autor |arbelaitz

&

Resultado:

Autoridad

Arbelaitz Garcia, Miren (1981-)

Arbelaitz Gelbentzu, Ifaki

= = Arbelaitz Gelbentzu, I.

= = Arbelaiz Guelbenzu, Ifaki

Arbelaitz Gelbenzu, Arantza

Arbelaitz, Hilario (1952-)

Arbelaitz, Joseba

Arbelaitz, Joxe Mari

- < Baxerri

Arbelaitz, Joxeanijel (1953-)

= < Arbelaitz Irastortza, Joxe Anjel (1953-)
= < Arbelaitz, Joxe Angel (1953-)

= < Arbelaitz, Joxeangel {1953-)
Arbelaitz (O.F.M. Cap.). Pentekostes
Arbelaitz (O.F.M. Cap.). Pentekostes ondorea
Arbelaitz, Olatz

- = Arbelaiz, Olatz

= = Arbelaitz Gallego, Olatz

Arbelaitz (1886-1956)

= = Oyeregui, Buenaventura de {1886-1956)

Actualizacion a la version 2.1 de
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22 Busqueda (Autoridad exacta):

Esta opcidn realiza la busqueda exacta de los caracteres introducidos. Si se trata de una
autoridad personal hay que tener en cuenta que tendrd la fecha asociada al nacimiento,
por lo que habra que introducir al final del nombre un asterisco (*)

Por ejemplo, para buscar las obras de Arantxa Iturbe, debermos realizar la busqueda de
ésta manera:

Autor |iturbe arantxa* H@l

Resultado:

Autoridad

Iturbe, Arantxa {(1964-)
= < Iturbe Maiz, Arantxa {1964-)

Busquedas facetadas

Las busquedas facetadas permiten la recuperacion del contenido de determinados
campos de los registros localizados en la busqueda ordenados por ocurrencias.

Para realizar una busqueda facetada,
1. Introducimos los términos de busqueda que queremos localizar.
2. Enla etapa de busqueda activamos el acceso a la busqueda facetada.

BORDA | %,

1 173 305

3. Hacemos clic en la lupa.

Refinar por:

Autor

Borda, Itxaro (31)
Olaizola, Alaitz (4)

Zamora, Auxtin (2)
Martikorena, Erramun (2]
Borda Crespo, Maria Isabel (2)
Ungerer, Tomi {2)

Borda Elejabarneta, Javier (2)
Prous 1 Vila, Josep Mana (1)

Conferencia Iberoamericana de Paz v Tratamiento de Conflictos (1)

Titulo

Ametsen baratza (3)

Actualizacién a la versidn 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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4. Finalmente, hacemos clic en el resultado de la busqueda facetada cuyos registros

gueremos visualizar.

Descubrimiento

La aplicacién proporciona la posibilidad de visualizar sugerencias automaticas de

autoridad cuando no se ha localizado ningun registro en la busqueda asistida.

Ejemplo:
En la base de datos AUTO existe la siguiente autoridad:

100 SaAlas, Leopoldo (5d1852-1901)

400 $aClarin ($d1852-1901)

400 SaAlas Urefia, Leopoldo ($d1852-1901)
400 SaAlas y Urefia, Leopoldo (5d1852-1901)

SaGarcia Alas y Urefia, Leopoldo (Sd1852-

400 1901

”

En la base de datos CATA no existe ningun registro que contiene la autoridad “Leopoldo Alas Urefia

Experta Asistida Ejemplares

1SBN |

Cualquier campo|

sutor ["alas urefia leopolda”

Titulo|

Editorial |

Encab. sec. de materia - Término materia |

1 ] 0 ("ALAS URENA LEOPOLDO")[AUT] |
1. Accedemos a la busqueda asistida.
2. En el campo Autor introducimos los términos entre comillas “Alas Urefia

Leopoldo”.

3.

En la etapa de busqueda activamos el botén para acceder a sugerencias

proporcionadas por la aplicacion.

4. Al acceder clicen ', se muestran las alternativas encontradas.
Sugerencia:
- reemplazar por el término eguivalente
Alas, Leopoldo (1852-1901)
Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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Notas:

- Es IMPRESCINDIBLE que los términos de busqueda se introduzcan entre comillas.
- Eln2 maximo de sugerencias que se va a proporcionar es 10.

EJEMPLARES

Modificacion de ejemplares prestados o reservados

Cuando queremos modificar el tipo de ejemplar de un ejemplar que estd prestado o
reservado, aparece un mensaje avisando de ello y pidiendo confirmacién para realizar la
accion.

?

Ha modificado el ipo de ejemplar y el ejemplar esta prestado o
reservado. éDesea continuar?

e Hacemosclicen “ para grabar la modificacién realizada.

e Hacemos clic en Mo 'para volver va a poner el tipo de ejemplar original y
mantener el resto de cambios que hayan realizado o para cancelar la accion.

Situacidén de los ejemplares

En el campo Situacién del ejemplar se ha ainadido el valor N — No devuelto para aplicarlo
a ejemplares prestados que estén sobrepasados.

Cuando entramos a modificar un ejemplar prestado, sélo es posible cambiar su situacién
si estd sobrepasado. En este caso, sdlo es posible seleccionar la opcién N-No devuelto.

Los ejemplares con situacién N-No devuelto NO aparecen el OPAC.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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Experta Asistida Ejemplares

Biblioteca |

Sucursal |

Localizacidn |

Tipo de ejemplar |

Estada |

Cadigol de ejemplar |

50p0rte|

Procedencia|

I Situacion ejemplar

|N|:| devuelto

o] o] o] | o] ) )

Codigo alternativo
Texto

M
p

x
I
R
M
1

Otra informacion MARC

Expurgado
En inventario
En revisidn
MNo devuelto

Mensaje circulacidn |

No de préstamos |

Ultimo lector |

| [

En el caso de que el titulo no tenga mas ejemplares asociados o estuvieran perdidos y/o

expurgados, se puede mover el titulo a CANC.

LECTORES

Cémo copiar los datos de un lector

Si deseamos copiar los datos de un lector:
1. Hacemos clic en Anadir.

Actualizacién a la versidn 2.1 de Absysnet

Registro

Copiar datos de un lector

Imprimir

Aceptar

Cancelar
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2. Hacemos clic en la opciéon de menu Copiar datos de un lector.
3. Localizamos el lector o la lectora cuyos datos queremos copiar y lo seleccionamos.

Apellid05| |

Aceptar & Cancelar

. Aceptar
4. Hacemos clic en S

5. Se copian todos los datos del lector seleccionado menos los siguientes campos:

e (Cddigo de barras
e N2 alternativo

e Nombre
e Fechas

e Password
e Alias

e Contadores relacionados con préstamos y multas.

ADQUISICIONES

Cémo visualizar las relaciones de un titulo - pedido

Como visualizar las relaciones de un titulo en el momento que se esta ainadiendo al
pedido

Si deseamos ver las relaciones de un titulo antes de grabarlo definitivamente en el
pedido, hacemos clic en

Titulo [a&7 [[rerma ¢

Cémo precatalogar un detalle de un pedido

Si deseamos precatalogar un detalle que queremos afiadir a un pedido:
1. Una vez que se ha entrado a anadir un nuevo detalle a un pedido, hacemos clic en

2. Hacemos clicen  Precatalogar

3. Aparece la plantilla definida por defecto.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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Precatalogacion

Titulo

Autar | |

Editarial | |

Edicidn | |

Fecha de publicacidn | |

ISBM/ISSH | |

Mota de la biblioteca

% %

Aceptar } Cancelar }

4. Introducimos los datos y hacemos clic en Asoptar. )

Cémo anular una recepcidén erronea

Si deseamos anular una recepcidn que acaba de realizar:

1. Hacemos clic en .=, después en Detalles y finalmente en Anular tltima recepcion.
2. Aparece un mensaje pidiendo confirmacion.

¥a a anular los Glimos detalles recibidos,
idesea continuar?

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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3. Hacemos clic en si _para confirmar la accion.
Nota: Sélo se puede anaular una recepcion si:

- Eltitulo no tiene ejemplares asociados.
- El estado del pedido es G-Generado

Coémo anular una cancelaciéon errénea

Si deseamos anular una cancelacién que acaba de realizar:

1. Hacemos clic en "7}, después en Detalles y finalmente en Anular dltima cancelacion.
2. Aparece un mensaje pidiendo confirmacion:

?

Va a anular los dlimos detalles cancelados,
idesea continuar?

3. Hacemos clic en si ___para confirmar la accion.

Nota: sélo se puede anular una recepcion si el estado del pedido es G-Generado.

Cémo convertir automaticamente desideratas en propuestas de
compra

Si desea convertir en propuestas de compra las desideratas afiadidas por los usuarios en
el OPAC:

1. Entramos en Adquisiciones, Desideratas.
2. Localizamos la desiderata que nos interesa convertir en propuesta de compra.

3. Hacemos clic en

4. Se abre la ventana de propuesta de compra con los datos de la desiderata.

- Si la desiderata no se ha afiadido desde la opcion Comprar uno mas del OPAC, se
abre la ventana con los datos del registro bibliografico proporcionados por el usuario.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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. . . . . Aceptar ]
Realizamos las modificaciones que le interese y hacemos clic en ——. El
registro se aflade en ADQT.
Si hacemos clic en Cancelar ) se abre una ventana para utilizar otras opciones para
anadir un nuevo registro.
Area de trabajo |C0ncatenada CATA+ADOQT+HCAMT I-C‘«DCC |§|
1SEN | |
Cualguier camp0| |
autaor | |
Titulo | |
Editorial | |
Materias | |
Precatalogar ) Afadir ) Buscar ) Cancelar o
5. Realizamos las modificaciones en la propuesta de compra que se ha creado.
6. Hacemos clicen
- Se graba la propuesta de compra.
- La desiderata cambia su estado a F-Finalizada.
Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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absysNET OPAC

Enlaces y bibliografias dinamicas y estaticas

Para definir cudles son las bibliografias que se van a visualizar en la pagina principal del
OPAC:

1. Seleccionamos el campo Mostrar en pdgina principal.

Bibliografias dinamicas

Biblioteca \c’civo

Sucursal Mostrar en pagina principal
Fecha de comienzo Fecha final
Lengua Modelo

Tipo de lectar Lectores identificadas [C]

GrUpo Literatura
Descripcidn Angela Carter
Blsgueda pasion nuewva era
Periodo de la bisqueda
Restringir a documentos

e Para visualizar desde el OPAC todas las bibliografias existentes, hay que hacer
clic en Ver todas

Bibliografias :W
(Wer todas)

Movela

Poesia

Desideratas

Como aiiadir desideratas desde la opcion Mi Biblioteca

Para afadir una nueva desiderata desde Mi Biblioteca, hacemos clic en I

e Siel usuario que esta afiadiendo la desiderata no tiene sucursal asociada, puede
seleccionar la que le interese del campo Sucursal de la plantilla.

¢ Siel usuario tiene sucursal asociada, no aparece el campo Sucursal de |a plantilla.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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En esta nueva versién, cuando se un usuario o una usuaria afnaden desideratas desde Mi
Biblioteca, Absysnet comprueba si existe algun registro que contenga los términos
introducidos en el campo Titulo. En caso de coincidencia, se muestran los resultados
obtenidos en forma de lista.

Por ejemplo, una usuaria sin sucursal asociada hace una desiderata:

Sucursal ﬂ
Titulo |Etxes

Autor \Paco Roca

Editorial

Edicion

Fecha de publicacion
ISEMASSM

Otra informacion

Aceptar Cancelar

1. Pulsa en aceptar.
2. Aparecen las obras que coinciden con los términos introducidos.

Volver Confirmar nuevo titulo Asociar al titulo seleccionado

Titulo: Efxea / Paco Roca ; [itzulpena gaztelaniatik, Bego Montorio] (2016)
Edicion: 1. ed

Editorial: Bilpao : Astiberri, 2016

Descripcion fisica: 127 or.; batez ereir. ; 18 x 25 cm
ISBN: 973-84-16251-63-6

Autores: Montorio, Bego {1959-)

Volver Confirmar nueve titulo Asociar al titulo seleccionado

Si alguno de los titulos de la lista coincide con el que la usuaria quiere solicitar:
1. Tiene que seleccionar el que le interese.

) Asociar al titulo seleccionado )
2. Hace clic en para que la nueva desiderata

se cree asociada al titulo ya existente en la base de datos.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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« Si ninguno de los titulos se corresponde con el que quiere solicitar:

. . Confirmar nuevo titulo
1. Tiene que hacer clic en para crear una nueva

desiderata asociada a los datos que ha introducido en la plantilla.
1. En el campo Sucursal, selecciona la sucursal a la que quiere pedir el nuevo
ejemplar.
e Nota: Este campo sdélo aparece si el usuario o la usuaria no tienen ninguna
sucursal asociada.

2. En el campo Otra informacion, introduzce los datos adicionales sobre el ejemplar
gue esta pidiendo.

DSI

Se han anadido dos nuevas posibilidades a la hora de que los usuarios afiadan DSI desde
el OPAC:

- A partir de registros marcados en la sesion de trabajo.
- A partir del histdrico de busquedas.

Como crear una DSI a partir de registros marcados

Si deseamos generar una DSl a partir de los registros marcados en una sesion de trabajo:
1. Entramos en el OPAC como usuario identificado.
2. Hacemos varias busquedas y marcamos registros en cada una de ellas.
3. Hacemos clic en Marcados.

. . Anadir
4. En el campo Lista, hacemos clic en

Lista Documentos de sesion |« Cargar @ Afadir

5. En el campo Nueva lista introduzca la descripcidn de la DSI que quiere afiadir.

Mueva lista Movela negra Aceptar

X Aceptar
6. Hacemos clic en

Guardar

7. Hacemos clic en para grabar la nueva DSI.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
Pag.: 15/19



gips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

Red de Lectura Publica de Euskadi
ripe

Como visualizar las DSI asociadas al usuario

1. Entramos como usuario identificado en el OPAC
2. Hacemos clic en Marcados

3. Hacemos clicen * en el campo Lista para visualizar las DS| asociadas al usuario.

Lista | Docurmentos de sesidn » Cargar @ Afadir
Documentos de sesid

MHowela negra
Movela fantistica

Como ejecutar la busqueda asociada a una determinada lista asociada al usuario

Entramos como usuario identificado en el OPAC.
Hacemos clic en Marcados.

Hacemos clic en ¥ en el campo Lista.
Seleccionamos la lista que queremos ejecutar..

el e

Cargar

5. Hacemos clic en .Se muestran los registros asociados a la lista

seleccionada.

-Si durante la sesién de trabajo, marcamos documentos y, después de haber trabajado
con una lista concreta, deseamos volver a visualizarlos:

- Seleccionamos la opcion Documentos de sesion del campo Lista

. Cargar
- Hacemos clic en gar |,

Como eliminar registros de una lista ya almacenada

1 Entramos como usuarios identificados en el OPAC.
2 Hacemos clic en Marcados.
3 Seleccionamos la lista que queremos modificar.

. Cargar
4 Hacemos clic en 9

Deseleccionamos alguno de los registros contenidos en la lista.
6 Hacemosclicen | guardar Paragrabar los cambios realizados.

w

Como eliminar una lista ya almacenada

1. Entramos como usuario identificado en el OPAC.
2. Hacemos clic en Marcados.
3. Seleccionamos la lista que queremos eliminar.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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. Cargar
4. Hacemos clic en gar |,

. Borrar
5. Hacemos clic en

6. Aparece un mensaje pidiendo confirmacién.

“a a borrar la lista activa "Movela fantastica’

i desea continuar?

Aceptar Cancelar

. Aceptar . .
7. Hacemos clic en para confirmar la accion.

Como crear una DSI a partir del historico de busqueda.

Si deseamos generar una DSl a partir de las busquedas almacenadas en el histérico:
1. Entramos al OPAC como usuario identificado.
2. Realizamos varias busquedas.
3. Entramos en Mi biblioteca.
4

En el apartado Consultas almacenadas (DSI), en el campo Histdrico, hacemos clic
en ¥ para visualizar las busquedas realizadas.

Consultas almacenadas (DSI) ﬂ

Histérico |- Seleccionar

Descripcion

Blsgueda Aiiadir

5. Elegimos la busqueda que nos interese y pulsamos Seleccionar.

6. EIl campo Descripcion se rellena con la descripcion asociada a la busqueda
seleccionada.

7. El campo Busqueda se rellena con los términos asociados a la busqueda
seleccionada
Anadir

8. Finalmente, hacemos clic en para crear la nueva DSI.

Por ejemplo, queremos buscar quias de viaje. Seguimos los pasos anteriormente
descritos, del 1 al 5. Completamos el campo descripcion con un titulo (en este caso Para
verano) y pulsamos el botén Anadir.

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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Consultas almacenadas (DSI) ﬂ

Histdrico |Cualquier campo: guias de viaiel  [v] | Seleccionar
Descripcion |Para verano

Biisqueda (guias de viaje)[-T505,T520] Adiadir

La consulta almacenada aparecera debajo del titulo del apartado:

Consultas almacenadas (DSI) ﬂ

Para verano Eliminar

Historico |- |~|  Seleccionar
Deascripcién

Busgueda Aiiadir

Notificaciones

Desde el OPAC se avisa al usuario identificado que tiene reservas activas y/o peticiones
recibidas.

EB i biblioteca

Comentarios

Como solicitar una nueva contraseina

Si hemos olvidado la contrasefia que teniamos asignada y queremos solicitar una nueva
desde el OPAC:

1. Entramos en el OPAC.

2. Hacemos clic en la opcién iHas olvidado tu contrazefia?

Actualizacién a la version 2.1 de Absysnet Fecha de modificacion: Abril 2018
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¢Has olvidado tu contrasena?

Introduce tu Carnet de lector y la direccion de correo y te enviaremos un
mensaje para cambiar la contrasena

* Carnet

* Corren electrdnico:

Aceptar Cancelar

3. Introducimos el carnet del lector o lectora.
4. Introducimos la direccion de correo electrénico a la que se va a enviar la nueva
contrasefa.
Nota: La cuenta de correo electrénico tiene que coincidir con la que la biblioteca tiene
asociada a la ficha del lector.
5. Hacemos clic en Aceptar

Nota: el lector o la lectora recibird un correo electrénico con instrucciones para reiniciar
su contrasefia.
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