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OBJETO DEL MANUAL

Describir el procedimiento que deben llevar a cabo las bibliotecas pertenecientes a la Red
de Lectura Publica de Euskadi (RLPE) a la hora de dar de alta ejemplares.

PROCEDIMIENTO DE TRABAJO PARA DAR DE ALTA EJEMPLARES

(Salvo publicaciones periddicas)

Una vez comprobado que el documento se encuentra catalogado, haciendo la busqueda
en “Todos los registros de la red”, cada biblioteca procedera a dar de alta su ejemplar.

Una vez visualizado el documento al que se quiere afiadir los datos de ejemplar, haremos
clic sobre la pestafia Afiadir *, con lo que aparecerd la pantalla destinada a dar de alta los
ejemplares, y se procederd a describir el ejemplar: sucursal, localizacion, tipo de ejemplar,

etc.

DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR

B BB FHEE Tronsferit ) _ctllink )

HTBIBL

7 Doc. 1 de 1: Catalogo Activo

Dueiias, Maria (1964-)
Misién olvido / Maria Duefias. -- 12 ed. -- Madrid : Temas de Hoy, 2012
507 p. ; 24 cm. =- (TH Novela)

D.L. M 25502-2012
ISBN 978-84-0098-178-0

TH novela
821.134.2-31"19"
B0062 spa ELSN

Listado | Detalle  Colectiones  Listado de fondos | Documento del fondo Ejemplares de: @iz Sucursal Oz Biblioteca

©Todos

Nimeros: 0 - 0 [0]

)

\

Clic

DOCUMENTOS CATA |  AfADIR 7 .

Dueiias, Maria (1964-)
Mision olvido / Maria Duefias. -- 12 ed. -- Madrid : Temas de Hoy,
507 p. ; 24 cm. - (TH Novela)

Escritorio | Catdlogo | Documen ttos CATA

D.L. M 25502-2012
ISBN 978-84-9993-178-5

TH novela
821.134.2-31"19"
B0062 =pa ELSN

4 2012

Ejemplar _ NotasMarc | Otros | Fondo

Biblioteca [01000| Depésito Legal

Sucursal 344|Biblioteca

Localizacion [ |

Tipa de ejemplar |

Estado |

Cédigol de ejemplar |

Soporte |

Procedencia

Circulaciér

Situacién ejemplar [C

Cdigo alternativo |

Cédigo de barras 0

Fecha de registra
o de registra ]
e -
dordevomen |
Valor

Fecha de inventario

Cambic de situacién 08/06/2015

Textn‘

Manual para el alta de ejemplares

Fecha de modificacion: Octubre 2016
Pag.: 4/59




gips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

Red de Lectura Publica de Euskadi
ripe

EJEMPLAR

Biblioteca

Cada biblioteca tendra parametrizadas sus sucursales seglin lo establecido desde el
Servicio de Bibliotecas. El trabajo de parametrizacion se llevard a cabo desde el propio
Servicio de Bibliotecas por el administrador de la red; la codificacién utilizada serd la
establecida en el documento “Datos de las bibliotecas de la RLPE” .

Sucursal

Cada biblioteca tendra parametrizadas sus sucursales seglin lo establecido desde el
Servicio de Bibliotecas. El trabajo de parametrizacion se llevard a cabo desde el propio
Servicio de Bibliotecas por el administrador de la red; la codificacién utilizada serd la
establecida en el documento “Datos de las bibliotecas de la RLPE” .

Localizacion

La localizaciéon determina las salas o depdsitos de la biblioteca en las que van a estar
situados los ejemplares. Se ha tratado de unificar las localizaciones con el fin de unificar el
catadlogo. Ello no quiere decir que todas las bibliotecas tengan que usar todas las
localizaciones existentes. Lo ideal es tratar de adecuarse a las localizaciones existentes
predeterminadas desde el Servicio.

Las localizaciones especificas para determinadas bibliotecas sélo son visibles para ellas.

Las localizaciones generales estadn recogidas en el Apéndice 1, Localizaciones.

Ejemplar Notas Marc Otros Fondo
Biblioteca (01000] Depdsito Legal Cadigo de barras |0
Sucursal 344 Biblioteca Fecha de registro
Localizacion | |§| N° de registro |:|
Tipo de ejemplar Signatura | ”-t|
AOR n adultos (general)

Estado Signatura suplementaria | ”-t|

adult

Codigel de ejemplar (CER Conocimiento y r Identificadar de volumen | |

Soporte Valor

E . .
Procedencia Fecha de inventario
F

HA n Infan
Situacién ejemplar GeA ) J‘uzlml (+17 urte) Cambio de situacion |08/06/2015
Cadigo alternativo |HHE n local ‘ i Cadigo del fond0| |§|
Texto |IEU sca
Mensaje circulacidn
Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Tipo ejemplar

La codificacion establecida tiene en cuenta el tipo de material y el publico al que va
destinado. Asi distinguiremos entre monografias para lectores adultos o infantiles,
material audiovisual para publico adulto o infantil, etc., que posibilitaran la definicion de

politicas de préstamo diferentes.

No obstante, hay que tener en cuenta que, cuando hablamos de materiales NO
PRESTABLES, nos referimos al préstamo a domicilio, ya que todos los tipos de ejemplares,
incluidos los NO PRESTABLES, seran consultables en sala.

Las posibles tipos de ejemplares estan recogidos en el Apéndice 2, Tipos de ejemplar.

Ejemplar Notas Marc Otros Fondo

Biblioteca 01000 Depdsito Legal
Sucursal | 344 Biblioteca
Localizacisn | | |§|
Tipo de ejemplar I |=
Estado

Cdadigol de ejemplar
Soporte |CMO
Procedencia |[DER
Situacién ejemplar

Cddigo alternativo

Signatura suplementaria |

Identificador de velumen |

Codigo de barras 0

o de regitro ]
Signatura | "q‘

[

Valor
Fecha de inventario

Cambio de situacién 08/06/2015

Cédigo del fondo |

Texto

GAS Pub. seriada infa

Mensaje circulacién

Estado

En la version 2.0 de AbsysNET este pardmetro queda vacio.

Codigo 1 de ejemplar

AbsysNET permite afiadir un cdédigo 1 al tipo de ejemplar. Este cddigo se utilizara para

indicar la lengua del documento.

Las posibles lenguas estan recogidas en el Apéndice 3, Codigo 1 de ejemplar.

Ejemplar Motas Marc Otros Fondo

Biblioteca 01000 Depdsito Legal

Sucursal 344 Biblicteca

Localizacion | |

Tipo de ejernp\ar|

I
Estado | |
[

Codigol de ejemplar

Soporte
ALB En albanés
ARA En drabe
ARC En arame

Procedencia

Situacién ejemplar

Signatura suplementaria |

Identificador de volumen |

Cadige de barras 0

Fecha de registro
Nederegistre[ ]
Signatura | "ql

=Y

Valor
Fecha de inventario

Cambio de situacién 08/06/2015

Cddigo alternativo [ARM En armeni Codigo del fondo ‘
Texto |BAM En bambara
BAQ En euskera
BAV Bilingie (Euskera-castellano)

Mensaje circulacion

Manual para el alta de ejemplares
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Soporte

Se utiliza dicho cédigo de ejemplar con el fin de determinar el tipo de soporte de los
documentos, ya que son datos interesantes para realizar estudios estadisticos.

Los posibles soportes estan recogidos en el Apéndice 4, Soporte.

Cddigol de ejemplar |

Soporte

Procedencia

R AIN Papel
Situacién ejemplar

BCD CD Audio
Cddigo alternativo BCR CD-ROM
Texto |gpp Blu-ray
CVH VHS

A=t =

Identificader de velumen | |

Ejemplar Notas Marc Otros Fondo
Biblioteca| | |§| Cadigo de barras 0
Sucursal | | = Fecha de registro
Localizacion | I |E| Ne de registro l:l
Tipo de ejernplar| | |§| Signatura | ||°.|
Estado | I = Signatura suplementaria | 13
I =
[ -]

\-’alor| |

Fecha de inventario
Cambio de situacidn 06/10/2015
Cédigo del fondo | =

Mensaje circulacidn

Procedencia

Establece los diferentes tipos de adquisiciones segun el procedimiento por el que los

fondos pasan a formar parte de la biblioteca.

Los tipos establecidos por la RLPE estan recogidos en el Apéndice 5, Procedencia.

Ejemplar Notas Marc Otros Fondo

Biblioteca 01000 Depésito Legal

Sucursal 344 Biblioteca

Cédigo de barras 0

Fecha de registro
Nederegisto[ ]

Signatura | [

Signatura suplementaria | .S

Identificador de volumen [ |

Valor
Fecha de inventario
Cambio de situacion 08/06/2015
Cédigo del fondo | |§|

Localizacidn | | |g|
Tipo de ejemplar| | |!|
Estado | | |!|
Codigol de ejemplar| | |E|
Sopor‘te| | |E|
Procedencia | |E|
Situacién ejemplar [AER Compra
Cadigo alternative ETR canie -
EU Soporte Genérico
Texto .
cuo Ayuntamiento
EDO Donacidn (de particularss)

Mensaje circulacidn

Manual para el alta de ejemplares
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Situacion ejemplar

Tal y como ocurria con las anteriores versiones de AbsysNet, este campo no es
parametrizable y sus opciones aparecen por defecto (C-Circulacion).

Los ejemplares cuya situacion sea “A-Pre-circulaciéon”, “P-Perdido”, “X-Expurgado” o “R-
En revision” no aparecen en el OPAC.

Las posibilidades para este campo estdn recogidas en el Apéndice 6, Situacion del
ejemplar.

Los ejemplares cuya situacion sea diferente a “C- Circulaciéon” apareceran en rojo.

Caodigo alternativo

En la version 2.0 de AbsysNET este parametro queda vacio.

Cadigo de barras

El nimero de cddigo de barras lo asigna el sistema automaticamente una vez que se
termina el proceso de dar de alta el ejemplar.’

Fecha de registro

Este campo se rellena automaticamente con la fecha del dia en la que el ejemplar se da
de alta en la biblioteca o sucursal.

NuUmero de registro

El ndmero de registro es independiente para cada una de las sucursales. Las bibliotecas
tendran dos opciones a la hora de utilizar el nUmero de registro:

- Escribir directamente el nimero de registro que le corresponde al ejemplar
siguiendo la secuencia propia de la biblioteca

- Rellenar la casilla con 0 para que el sistema asigne automaticamente el numero
siguiente al mas alto utilizado.

Cada biblioteca optara por el sistema que prefiera.
Distintos voliumenes de un mismo titulo llevan el mismo nimero de registro.

Signatura

Cada biblioteca debe seguir usando sus propios cddigos de signatura para elaborar los
tejuelos de los ejemplares. Para que en el tejuelo la signatura aparezca en varias lineas
hay que separar las diferentes partes de la misma con espacio en blanco.

! Iniciado el trabajo en red, el sistema empieza a asignar codigos de barras a partir de 5000000

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Este campo es buscable utilizando , pero hay que tener en cuenta que la busqueda se
realiza sobre las signaturas de toda la red y no sélo de la biblioteca/sucursal.

Signatura suplementaria

Este campo se utiliza para consignar cualquier informacién adicional a la signatura (p. €j.:
Informacidn sobre volumenes). El limite de este campo es de 25 caracteres.

Identificador de volumen

Este campo se utiliza para distinguir ejemplares idénticos. Se consideran ejemplares
idénticos aquellos que estan asignados al mismo titulo y pueden, asimismo, ser diferentes
volumenes o ejemplares en distinto soporte (P.ej. segundos ejemplares).

Por defecto el sistema no permite prestar ni reservar ejemplares idénticos, por lo que se
debe utilizar este campo con el fin de distinguirlos y poder proceder a su préstamo.

La longitud maxima de este campo es de 8 caracteres, hay que tenerlo en cuenta a la hora
de abreviar la informacion.

Valor

En este campo es posible introducir el coste derivado de la adquisicion del ejemplar.

e Los usuarios que estan asociados a una sucursal solo pueden modificar, visualizar
o imprimir la informacién de este campo cuando los ejemplares pertenezcan a su
sucursal y tengan permiso para ello.

e Los usuarios que estan asociados a una biblioteca sélo pueden maodificar,
visualizar o imprimir la informacién de este campo cuando los ejemplares
pertenezcan a su biblioteca y tengan permiso para ello.

Fecha de inventario

Se actualizard automadticamente cada vez que se haga un inventario que incluya el
ejemplar.

Cambio de situacion

Este campo se rellena automaticamente con la fecha del dia en el que se ha dado de alta
el ejemplar. En el caso de cambio en la situacion del ejemplar (p. ej.: el ejemplar pasa de
“Circulacion” a “Expurgado”), este campo se actualizara con la fecha del dia en que se
realice la modificacién.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Cadigo del fondo

El nimero de cddigo del fondo lo asigna el sistema automaticamente una vez que se
termina el proceso de dar de alta el ejemplar.

Texto

En este campo puede escribirse cualquier anotacién sobre el ejemplar. La informacién
solo serad visible en la pantalla de ejemplares.

Este campo tiene una longitud maxima de 128 caracteres.

Texto

Hondarribikeo Udal Liburutegiak xahututako aleal

Texto Ejernp, n. 391 de una tirada de 500

Texto Ejemnplar con dedicatoria autdgrafa del autor

Este campo se utilizara SIEMPRE cuando se trate de dar de alta ediciones o reimpresiones
idénticas” a la catalogada siempre que hayan sido publicadas el mismo afio.

La forma de transcribir esta nota es la siguiente:

Situacion ejemplar |C Circulacidn |E|

Cddigo alternativo |

Texto [4a Ed.|

Mensaje circulacion |

Ejemplo:

El libro “Los ojos amarillos de los cocodrilos” de Katherine Pancol se editd o
reedité en 2010 por lo menos 15 veces, con el mismo numero de ISBN, en la
misma editorial y con la misma coleccién.

Haremos un Unico registro para todas esas re-ediciones y/o reimpresiones, y en el
campo “Texto” del apartado “Ejemplares” indicaremos el nimero de edicién.

2 . . . ™ , . . g - . .
Es muy habitual que las editoriales utilicen el término edicién, con fines claramente comerciales, cuando en realidad se trata de
reimpresiones.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Pancol, Katherine (1949-)
551 p. ; 23 cm. -- (La esfera ficcion)
Tit. orig.: Les yeux jaunes des crocodiles
D.L. M 18466-2010
ISBM 578-84-9734-523-9
Novela social

Eleberri soziala
Duran, Juan Carlos

Ficcidén (La Esfera de los Libros)

Los ojos amarillos de los cocodrilos / Katherine Pancol ; traduccién, Juan Carlos Durdn Romero. -- [Madrid] : La Esfera de los Libros, 2010

Listado Detalle Colecciones

Listado de fondos

Documento del fondo

Ejemplar Motas Marc Otros Fondo

[14][«][20 / 20] [+ ]]§

Biblioteca B0124 Igorre

Sucur=al 130 Biblioteca Municipal
Localizacién AOR Seccidn adultos (general)

Tipo de ejemplar AMO Monografias-Adultos (F)
Estado
Cadigol de ejemplar SPA En castellano
Soporte AIN Papel

Procedencia AER Compra

Situacién ejemplar C Circulacién

Cadige de barraz 6662693

Fecha de registro 08/11/2010

N de registro
Signatura N PAN ojo

Signatura suplementaria
Identificador de volumen
walor
Fecha de inventario

Cambic de situacién 08/11/2010

Codigo alte e Cédigo del fondo

Texto 123 ed,

Mensaje circi

Otra opcidn es poner este dato en el campo “Signatura suplementaria” de este
modo la visualizacidn de las reediciones es mas sencilla.

7 poc. 1 de 1: Catalogo A o |HTBIBL

Pancol, Katherine (1949-
Los ojos amarillos de los cocodrilos f Katherine Pancol ; traduccién, Juan Carlos Durdn Romero. -- [Madrid] : La Esfera de los Libros, 2010
551 p. ; 23 cm. -- (La esfera ficcidn)

Tit. orig.: Les yeux jaunes des crocodiles
D.L. M 18466-2010
ISBN 973-84-0734-923-9

Novela social
Eleberri soziala
Durdn, Juan Carlos

Ficcion (La Esfera de los Libros)
821.133.1-31"20"
B0179 spa ELSN

Detalle Listado de fondes Documento del fondo Ejemplares de:  Dla Sucursal ©la Biblioteca @Todos

Nimeros: 61 - 67 [67]

Listado Colecciones

=< ) o

EERECM Ccigo cel fondd Situac. | C.Barras [Sucursal Localizal Tipo |
c

6677174 415 AOR AMO 30/11/2010
C 6600504 418 AOR AMO 23/06/2010
C 6664644 422 AOR AMO 10/11/2010
C 6555021 438 AOR AMO N PAN ojo 15/04/2010
C 6674538 441 AOR AMO N PAN ojo 25/11/2010
C 6643251 465 AOR AMO N PAN ojo 01/10/2010
C 6606972 469 AOR AMO N PAN ojo 07/07/2010

Mensaje circulacion

Al igual que en el campo anterior, aqui puede escribirse cualquier anotacion sobre el
ejemplar. La informacion consignada aparecerd cada vez que se preste o devuelva el
ejemplar.

Fecha de modificacion: Octubre 2016
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NOTAS MARC

Este campo se rellena automaticamente con la informacidn que hemos introducido en la
pestafia Ejemplares una vez hallamos grabado el ejemplar.

Otra informacion MARC

Este campo se utilizard para contenidos sobre el ejemplar que no tienen cabida en otro.
Por ejemplo, signatura anterior, etc.

Ejemplarg MNotas Marc >OtrDs Fondo

«azLege-gordailua=bs Liburutegia«cs Gordailua«j» LG 1993 1743«9= 84393 «p» 8116891 «g» Lehendakaritzako Liburutegiak
wahututako alea

Otra informacién MARC

OTROS

Ejemplar Notasmm Otros \'Ido

Mo de préstamos O
Fecha de devolucion
Ultime lector

Ne de titulo |12

Ndmero de préstamos

Este campo se rellena automaticamente con un 0, se ira actualizando con el n2 de veces
que ese ejemplar se ha prestado.

Fecha de devolucion

Este campo queda vacio al afiadir el ejemplar, se actualizard con la fecha del dia en que se
devolvio el ejemplar la Ultima vez que se presto.

Ultimo lector

Este campo informa sobre el ultimo lector que ha tenido en préstamo el ejemplar.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Numero de titulo

Este campo se rellena automaticamente con el nimero de titulo del documento al que

esta afadiendo el ejemplar.

Ejemplar Notas Marc Otros Fondo

N® de préstamos |0
Fecha de devolucidn
Ut
No de titulo 12

Una vez introducidos todos los datos hacemos clic en .

Manual para el alta de ejemplares
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OTRAS OPCIONES DE LA PANTALLA DE EJEMPLARES

Aparte de anadir registros, en el area de ejemplar se pueden realizar otras tareas, como
son: relacionar, cambiar visualizacién, modificar, eliminar. A continuacidon se explica
brevemente cada uno de ellos.

Relacionar

Pinchando en el icono de relacionar se pude obtener informacidn relacionada con el
registro, como los datos del ejemplar y los del préstamo.

RELACIONES |  VISUALIZAR (2] [=]
m
e Tipo de lector: AHE HELDUA Fecha de caducidad:
g m Art. prestados dom.: 2 Fecha de suspension:
= Politica de prestamos
= Ultimo lector: 15371696 | Datos del ejemplar

N? secuencial: 692358 Misidn olvido
Codigo barras: 8053209 Tipo ejemplar: AMO Monografiak-Helduak (M)
Sucursal: 026 Iparralde Localizacion: AOR Helduentzako atala (orokorra)

[ Datos del préstamo

Fecha de préstamo: 26/05/2015 11:00 Fecha de dewvolucién: 10/06/2015 23:59

N? maximo renovaciones: 0 N? de reclamacién: 0

| Datos de reservas

Fecha de la reserva:
Reclamaciones por reserva: 0

| Peticion de préstamo

Ultima operacién: 26/05/2015 11:00

Estado peticion:

| MNota: |

Cambiar visualizacion

El icono permite cambiar la visualizacion de ejemplares de detalle a listado. La misma
operacion se realiza si pinchamos sobre la pestafia “Detalle”.
Listado Detalpe Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de:  ®@la Sucursal Dla Biblisteca OTodos
Nimeros: 1 - 2 [2] o) S )
Codigo del fond F.Devoluc,
g C 8310128 344 MGO TLS Iig'322013 24/03/2014
LG 2013
= 8310129 344 MGO TLG 1233 24/03/2014
Es lo mismo
K
Escr'ltoncl {.:?t.él.n.g.n | Documentos CATA )
Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016

Pag.: 14/59



gips

(’\’

ripe

Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea
Red de Lectura Publica de Euskadi

Listado Detalle Colecciones

Listado de fondos Documento del fondo

Ejemplar Notas Marc Otros Fondo

[l 2 73] L]

Biblioteca 01000 Depdsito Legal
Sucursal 344 Biblioteca
Localizacidén MGO, Depdsito
Tipo de ejemplar TLG Fondo de Depdsito Legal (NF)
Estado
Cddigel de ejemplar BAQ En euskera
Soporte AIN Papel
Procedencia FLG Depdsito Legal
Situacién ejemplar C Circulacién

Cddigo alternativo
Texto

Mensaje circulacidn

Signatura suplementaria

Identificader de volumen

Fecha de inventario
Cambio de situacion |24/03/2014

Cddigo de barras 8310128
Fecha de registro 24/03/2014
MN® de registro 89158
Signatura LG 2013 1232

valor

Cddigo del fondo

Modificar

El icono =] permite modificar los datos asignados al ejemplar.

Eliminar

Pinchando en el icono E eliminaremos el ejemplar.

Manual para el alta de ejemplares

Fecha de modificacion: Octubre 2016
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TRANSFERIR Y ASIGNAR TiTULOS

Es posible que por error hayamos asignado un ejemplar a un titulo erréneo o que
simplemente deseemos cambiar el titulo que esta asociado con algin ejemplar. En estos
casos usaremos los botones “Asignar” y “Transferir”

Asignar

La opcion “Asignar” permite adjudicar un ejemplar a otro titulo.

Si al dar de alta un ejemplar se ha asignado un titulo erréneo o si se desea cambiar el
titulo que estd asociado con ese ejemplar.

DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR P
|J EBEEBE@ @@ Asignar ])ansferir sl cE1flink I
v

Esta opcidn solo esta disponible para los ejemplares de nuestra sucursal, no se pueden
asignar ejemplares de otras bibliotecas o sucursales.

Primero localizaremos el ejemplar que queremos asignar, lo seleccionamos de manera
gue queda marcado con un color azul mas oscuro.

DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR
| i‘ E‘ I@ Asignar ] Transferir .0 c+Il/link |
B

Maric, Vesna (1976-)
Bluebird : [memorias] / Vesna Maric ; [préloge de Elvira Lindo ; traduccién Isabel Arreguil. -- Vitoria-Gasteiz : Ikusager, 2011
191 p. ; 24 cm. -- (Correria ; 30)

D.L. BI 3278-2011
ISBN 978-84-89213-24-1

Guerra de Yugoslavia, 1991-1955
Jugoslaviako gerra, 1991-1995
Lindo, Elvira (1962-

Arregui, Isabel

Coleccién Correria
821.111(497.6)-94"19"
01000 spa ELSN

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de:  lla Sucursal Tila Biblicteca @Todos
Ndmeros: 1 -4[4] == ) =—
Cédigo del fond
8...-94 M
= 7059820 214 AOR AMO AR blu 20/07/2012
c 7035359 284 AOR AMO !“l MAR. bl 04/06/2012
= 7010783 344 MGO TLG I;G %)011 24/04/2012 I
e 7047188 344 MGO TLG ;(53827011 21/06/2012
W
| Escritorio | Catalogo l Documentos CATA |
, Asignar
Luego pulsamos en el botén .
. e .z
Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Aparecera una ventana para buscar en la base de datos CATA el titulo que queremos
asignar al ejemplar.

Area de trabajo Catdlogo Activo CATA

ISBN |

Cualguier campo \

Autor \

Editorial

Encab. sec. de
materia - Término |
materia

|
|
\
Titulo | |
|
|

Buscar ) Cancelar

Escribimos los términos de busqueda del documento que queremos localizar. Hacemos

Buscar

clicen y aparecera una lista con los documentos localizados. Seleccionamos

el documento que nos interese y luego sobre el botén .

Area de trabajo Catilogo Activo CATA

T T T ey
1 Last, James Bluebird [ 2002 ﬂ
., Breen, penny L Dueondl Tona
3 Peterson, Oscar ...  This is Oscar Peterson [ 2002
4 Maric, Vesna (19...  Bluebird : [memorias] / 2011

Documentos: 4/4 O uPDATE
Siguientes, ) Ver | C P E I )

Automaticamente el ejemplar pasard a colgar de la catalogacién correcta.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR

(2] [x]

[B[@lx ][> ]x]

Asignar

1 Transferir ..J

LiE

ctlilink | ‘

2 Doc. 8 de 27: Catilogo A

[HTBIBL

B =)

Last, James
Bluebird [Grabacién sonora] / James Last. -- Hamburg : Spectrum, cop. 2002
1 disco (CD-DA)

valley and mountain ; Billy Magee Magar
New Agea
New Age

SR9
B0043 spa B0043

Contiene: A morning in Cornwall ; Proud as a peacock ; Love bird ; Quiberon ; Thesandpiper ; Bluebird ; Alassio ; Kingfisher ; Nightowl ; Red Merlin ; Over

Listado

Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejernplares de:  Dila Sucursal Dla Biblioteca @ Todos
Nimeres: 1 - 3 [3] — | —]

5026401 044 LFO NEN gD =il 22/11/2004
7010793 344 MGO TLG Iigsénll 24/04/2012
)
Escritorio l Catalogo l Documentos CATA |
Y desaparecera del registro donde estaba al principio.
DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR \
|IE| EIIHE‘E‘ Transferir .0 _c+1/link ) |
frTereL -~

Maric, Vesna (1976-)
191 p. ; 24 cm. -- (Correria ; 30)

D.L. BI 3273-2011
ISBN 978-84-89213-24-1

Guerra de Yugoslavia, 1991-1995
Jugoslaviako gerra, 1991-1985
Lindo, Elvira (1862-)

Arrequi, Isabel

Coleccion Correria

Bluebird : [memaorias] / Wesna Maric ; [prélogo de Elvira Lindo ; traduccién Isabel Arreguil. -- Vitoria-Gasteiz :

Ikusager, 2011

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo

Ejemplares de:

Jla Biblioteca

Dla Sucursal

@Todos

Numeros: 1 - 3 [3] — | . ]

1d.vol.
c 7059820 214 AOR AMO :R‘LB\SM 20/07/2012
7035399 284 AOR AMO EMARbI 04/06/2012
Cc 7047188 344 MGO TLG ;[53327011 21/06/2012
K7
Escritorio | Catalogo l Documentos CATA

Manual para el alta de ejemplares
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Transferir

Esta opcidn es vdlida para adjudicar TODOS los ejemplares desde un asiento bibliografico
a otro y que aquel desaparezca de la base de datos CATA.

La diferencia con la funcion “Asignar” es que el asiento al que estaba adscrito
originalmente ese ejemplar desaparece de la base de datos.

Esta opcién estad disponible tanto para los ejemplares de nuestra sucursal, como para
todos los de la Red. Hay que tener mucho cuidado a la hora de utilizar esta opcion para
no transferir ejemplares de otras bibliotecas.

DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR \ A 6 .,“:
| ‘_" Bm@@mmm@@@@ @El Asignar (‘}Transferir .._.'l ):+I,"I\nk }
N—

El boton — 'l tiene dos consecuencias:

1. TODOS los ejemplares “colgados” del registro bibliografico transferido
pasan al titulo elegido.

2. El registro transferido desaparece del catdlogo y es imposible recuperarlo.

Para transferir un ejemplar a otro registro:

1. Localizamos el registro que queremos transferir
(Este registro desaparecera de la base de CATA y sus ejemplares pasaran a otro
registro de CATA)

DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR

_'l @EE@ @@@ @El Transferir .. c+l/link ) ‘
o

Defoe, Daniel (16612-1731)
Robinsen Crusoe [ Daniel Defoe ; itzultzailea, Aintzane Ibarzabal. -- Donostia : Elkar, 2012
359 or. ; 20 cm. - (Urrezko biblioteka ; 4)

L.G. 55 203-2012
ISBN 978-84-15337-78-2

Ibartzabal, Aintzane
Urrezko biblioteka (Elkar

821.111-311.3"17"
01000 baq ELSN

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de:  ®@la Sucursal Tla Biblioteca O Todos

Nimeros: 1 -1 [1] : '] .

F Devoluc)

ElE 152734 c 8518453 344 MGO TLG S 08/06/2015
2974

. , |Transferir ...
2. Hacemos clic en el botén

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR A 2][x

||E| 6ransferir®c+lf’hnk bl ‘
a
—

Defoe, Daniel (1661?-1731)

Robinson Crusoe [ Daniel Defoe ; itzultzailea, Aintzane Ibarzabal. -- Donostia : Elkar, 2012
359 or. ; 20 cm. -- (Urrezko biblioteka ; 4)

L.G. 55 203-2012
ISBN 978-84-15337-78-2

1bartzabal, Aintzane
Urrezko biblioteka (Elkar!

821.111-311.3"17"
01000 bag ELSN

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de: ®@la Sucursal ©la Biblioteca @ Todos
Ndmeros: 1 - 1 [1] == ) > )

[] 152734 & 8518453 344 MGO TG e a2 08/06/2015

3. Aparecera una pantalla donde debemos buscar el registro al que queremos
transferir los ejemplares.

21 absysNET Capturar

|@ http://www.katalogoak.euskadi.net/cgi-bin_q8la/abnetcl/X8599/ID1efeb05d/NT3387ACC=T258TB=1101 ‘

Area de trabajo Catlogo Activo CATA

15BN |

Cualquier campo |
Autor [

Titulo [

Editorial |

Encab. sec. de
materia - Término |
materia

Buscar ) Cancelar

Buscamos el registro, lo seleccionamos (se quedard marcado de color azul) y damos a la
opcién “Capturar”. Para asegurarnos de que registro es el correcto podemos pulsar en
o 4
Ver”.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Area de trabajo Catdlogo Activo CATA
N° Docs _Autor Titulo Afig
I i Defoe, Daniel (1... Robinson Crusoe / 2012 I
DEtoe, Darnel L1, RoDmson crasoe 7 Ot
Documentos: 2/2 O uppATE

4. Aparecerda una pantalla para confirmar que queremos realizar la transferencia.

Automaticamente una de las catalogaciones habra desaparecido, y los dos ejemplares
colgaran del mismo registro.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR

Asignar

| Transferir ..}

_ctl/link )

7 poc. 1 de 1: Catalogo Activo

[HTBIEL

Defoe, Daniel (16612-1731)
[Robinson Crusoe. Euskara]
Robinson Crusoe / Daniel Defoe ; itzultzailea, Aintzane 1barzabal. -- Donostia : Elkar, 2012
359 or. ; 20 cm. -- (Urrezko biblioteka ; 4)

L.G. 55 203-2012
1SBN §78-84-15337-78-2

Novela de aventuras

Abenturazko eleberria
1bartzabal, Aintzane

Urrezko biblioteka (Elkar

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ej

emplares de: @la Sucursal ©la Biblioteca ©Todos

B

7035909 344 MGO TG o0l

8518453 344 MGO  TLG

seo )
B )

Ndmeros: 1 - 2 [2] B )

)

05/06/2012

08/06/2015

Manual para el alta de ejemplares
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Asignar titulo secundario a un ejemplar

AbsysNET permite asociar titulos secundarios a un ejemplar determinado (p.e. en el caso
de encuadernaciones facticias, analiticas...). El establecimiento de este vinculo es
Unicamente informativo, no es vdlido para la hora de realizar préstamos ni para las
estadisticas.

Ejemplo analitica:
Se catalogara la revista y se le dard un ejemplar. No hay que olvidar anotar su cddigo de
barras.

DOCUMENTOS CATA | VISUALIZAR

.
%
|i, [Z[51 _ Asignar ) Transferir ..j _c+I/link

‘% Doc. 1 de 1: Catalogo Activo |HTBIBL E

7 haizetara. -- 1. zk. (2008 ots.}-. -- Irufiea : Astero, Herritar Berri, 2008-
libk. ; 25 cm
Hilabetekaria

Liburutegian: 2008-

Argitalpen honen artikuluak ikusi
L.G. 55 238-2008

ISSN 1888-5055 = Zazpi haizetara

Turismoa
Kultura

Azaleko izenb.: 7haizetara

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de: @la Sucursal Tila Biblioteca “iTodos

Mimeros: 1 - 1 [1] ) —)

Cédigo del fondd Situac. __|C.Barras [Sucursal [Localiza/ Tipo__[Signa. _[s.Suple. [1d.vol.

| [F 2 = 6323880 344 MGO  TLG LEMmaS 05/05/2009
386

Después se catalogard la separata.

DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR A (2] [%]

¥ Doc. 1 de 1: Catdlogo Activo [HTBIBL E

Aracil, Miguel G. (1955-)

Casamance : tinfierno o paraiso? / texto y fotos, Miguel G. Aracil

Seneqal-Descripcidn
Seneqal-Deskribapena

En: Rutas del Mundo = 1S5N IS5N 1130-0434 Madrid : Edipresse. -- N. 197 (oct. 2007), p. 94-101

913(663)
50134 spa ELSN

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de:  @la Sucursal Dla Biblicteca O Todos
Nimeros: 0 - 0 [0]

'] )

Estando en el registro de la separata, hacemos clic en "Despliega menu", elige la opcion
"Documento” y dentro de ésta, la opcion " Asignar ejemplar (titulo secundario)”.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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DOCUMENTOS CATA |

l. = T.. ..m. \+'.!.‘m. -

VISPALLIAR

- ;F._éI _li_ .'.
bo %

rafsa’ f texte v fotos, Migueel G, Arsal

Asignar ejempiar (thulo secundsno)

cclones’ | Listado de londos |

H. 197 [oct. 200

Doonento del fonda |

b siume | c.oorras |Sucuranl Locsioa{Tioo —|Signs. [5.Supie. |1dvel |Frogisro |F-préstamslr.Devoioe}

AR
Transferir g  c+Lflink
HTRIEL - =1
Th p. 54-101
Epempiares de: &la Sucursal la Biblioteca Todes
Mmeros: 0 - 0 [0] )

Se introduce el cddigo de barras de la revista.

Aceptar h]

Introduzca el codigo de barras |:|

Cancelar |

Ahora en la separata se quedara una nueva linea de ejemplar, con los datos de la revista y

esa linea se ve en un color rojo-naranja.

% Doc. 1 de 1: Catalogo Activo [HTBIBL E
Aracil, Miguel G. (1955-)
Casamance : cinfierno o paraiso? / texto y fotos, Miguel G. Aracil
Seneqal-Descripcion
Seneqgal-Deskribapena
En: Rutas del Mundo = ISSN ISSN 1130-0434 Madrid : Edipresse. -- N. 197 (oct. 2007), p. 94-101
913(663)
50194 spa ELSN
Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de:  ©la Sucursal la Biblioteca @Todos
Ndmeros: 1 - 1 [1] (g )
Cadigo del fond <al 5.5uple. [1d.vol.
&) £026861 MGD GAT 197 10/2007 31/03/2008

Para eliminar la asociacién habra que buscar el registro que se quiere desasociar.
Seleccionamos el cédigo de barras que queremos y hacemos clic en “Despliega menu”,

“Ejemplar”, “Desasociar titulo secundario”.

Manual para el alta de ejemplares

Fecha de modificacion: Octubre 2016
Pag.: 24/59



gips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

Red de Lectura Publica de Euskadi
ripe

DOCUMENTOS CATA | WSUALIZAR

| =[G Sl :gm' L] ?_él "E'E %"ﬂ% Asignar Transferir w4 c+idlink -,
o TR e ")

ralso? [ tewta v fobos; Miguel G, Arac

157 [oct, 2007}, 0. S4-101

Desmscoinr ltula geiurdang =nto del fonde
Estacistes Milmeros: 1 -1 [1]
i Tigo

F.Registro | F.Préstama | F.Devoluc

Ejemplo monogrdfia:

Se utilizaréd en casos de volimenes facticios, cuando decidimos encuadernar varias obras
juntas y a ese volumen solo le damos un nimero de ejemplar.

Se catalogara la monografia y se le dara un ejemplar. No hay que olvidar anotar su cédigo
de barras.

7" poc. 1 de 1: Catalogo Activo |HTBIBL E

Ahatetxo galdua. -- Bilbao : Fher, 1984
1 libk. : kol. ir. ; 27 cm. -- (Mibcoleta)

Dokumentu osotik jasotako datuak
5 urtetik aurrera

Letra etzana

L.G. BI 1875-1984

ISBN 84-243-2289-4

Animalia gizakarak-Ipuinak-Haur eta gazteentzako liburuak
Animales humanizados-Cuentos-Libros infantiles v juveniles
Ahateak-Tpuinak-Haur eta gazteentzako liburuak
Patos-Cuentos-Libros infantiles v juveniles

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de: @ la Sucursal lz Biblicteca D Tedos

Nimeros: 1 -1 [1] ror ] B3 )

IRESEETEM Cicigo cel fondd Situac. ] C.8arras [Sucursal JLocalizalTipo ___Signa. _]s.Suple. [1dval. _JF.Registro

&) | 5|2 C 8203744 344 MGO TLG o o0t 04/09/2013
B 371

Estando en el registro hacemos clic en "Despliega menu", elige la opcién "Documento” y
dentro de ésta, la opcidn " Asignar ejemplar (titulo secundario)”.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR \ E‘ F_‘
‘I@I BE . Asignar |} Transferir .. c+l/link ]
Relacionar

Afadir
Modificar
- Fher, 1984
El ibea)
I [Mitxoleta)
L megistro r
Documento M Titulos
n
'\ Ordenar
b

Redireccionar

Catdlogos
Transferir titulo Fichas

Transferir titulos en bleque Documento

c+/link Asignar ejemplar (titulo secundaria)
‘cciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de: @3 Sucursal ©@la Biblioteca @ Todos
Nimeros: 1 -1 [1] ) =z i
5.Suple. |1d.val.
€ 8203744 344 MGO TLG ;(7;]1 04/09/2013

Se introduce el cddigo de barras.

Introduzca el codigo de barras |:|

)

Aceptar Cancelar

Ahora en la segunda obra se quedara una nueva linea de ejemplar, con los mismos datos
de la monografia primera y esa linea se ve en un color rojo-naranja.

7' Doc. 1 de 1: Catélogo Activo |HTBIBL E [=]

Hondartza egun bat. -- Bilbao : Fher, 19584
1 libk. : kol. ir. ; 27 em. -- (Mitxoleta)

Dokumentu osoctik jasotako datuak
5 urtetik aurrera

Letra etzana

L.G. BI 1878-1984

ISEN 84-243-2202-4

Hondartzak-Ipuinak-Haur sta gazteentzako liburuak
Plavas-Cuentos-Libros infantiles v juveniles

Mitxoleta
Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de: @la Sucursal ©la Biblioteca D Todos
Nimeros: 1 - 1 [1] e | oo

F.Devoluc)
e c 8203744 (344 MEC LG R 04/08/2013
Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
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Para eliminar la asociacion habra que buscar el registro que se quiere desasociar.
Seleccionamos el codigo de barras que le queremos y hacemos clic en “Despliega menu”,
“Ejemplar”, “Desasociar titulo secundario”.

DOCUMENTOS CATA | \ISUALIZAR Tl

-1 lﬂ % ?__% Asignar Transferir ..J c+1/link

o N I LS L]

sc @ Fher, 1984
Mirtaodetn ]

MBI Tl RO dang anba del fonds Ejemplares do:  Wis Sucursal ly Bakditeca Todos
R Nimeras: 1+ 2 [t] )
s i pizalTipa _[Sigra. _[S.5upte. [1dvel |F.Registra |F.préstamolF.Oevoluc)
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IMPRESOS DE EJEMPLARES

Obtencion de etiquetas

Las bibliotecas integrantes de la RLPE podran solicitar los cddigos de barras y los tejuelos
llamando a sus respectivas delegaciones territoriales:

ALAVA BIZKAIA GIPUZKOA

¢/ Donostia-San Sebastian 1 ¢/ Gran Via 85-12 pl. ¢/ Andia 13

01010 Vitoria-Gasteiz 48011 Bilbao 20008 Donostia-San
Tel.: 945019 471 Tel.: 944 031 655 Sebastian

Fax: 945 019 534 Fax: 944 031 651 Tel.: 943 022 967

Fax: 943 022 965

Los cddigos de los impresos son los siguientes:
L-24 - Etiquetas para impresora (cédigos de barras)
L-25 - Etiquetas para impresora (tejuelos)
L-27 - Etiquetas para impresora (tejuelos fonotecas)

Puntualizaciones sobre la impresion

En la ventana que se abre al pinchar en 8 aparecen todos los modelos de tejuelos y
codigos de barras parametrizados por el Servicio de Bibliotecas. La razon por la que
aparezcan varios modelos es la variedad de impresoras existentes en las bibliotecas de la
RLPE que conllevan diferencias en la impresion. Cada biblioteca debera probar todos los
modelos hasta encontrar el que se ajuste a su impresora.>

Las tipografias de los tejuelos y de los cédigos de barras son las siguientes:

MODELO TIPOGRAFIA

01 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) Courier New 8 negrita
02 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 22 modelo Courier New 8 negrita
03 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 32 modelo Courier New 8 negrita
04 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 42 modelo Courier New 8 negrita
05 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 52 modelo Courier New 8 negrita
06 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 62 modelo Courier New 8 negrita
07 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 72 modelo Courier New 8 negrita

3 e . . . Y . .
Si ninguno de los modelos se ajusta debera ponerse en contacto con el Servicio de Bibliotecas.
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08 Cddigos de barras (4x10)

Courier New 8 negrita

09 Cddigos de barras de ejemplares HP 3650

Courier New 8 negrita

10 Cddigos de barras de ejemplares 62 modelo (especial)

11 Cddigos de barras de ejemplares (HP-especial)

12 Cdédigos de barras FONOTECAS

13 Cddigos de barras de ejemplares 132 modelo

14 Cdédigos de barras de ejemplares (cata. especial)

19 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 192 modelo

Courier New 8 negrita

30 Tejuelos (4x10) (4 lineas) Arial 14
31 Tejuelos — fonotecas Arial 20
32 Tejuelos (4x10) 22 modelo Arial 14
33 Tejuelos (4x10) - con signatura suplementaria Arial 14
34 Tejuelos (4x10) — HP 6P, 5P, 1300 Arial 14
35 Tejuelos — fonotecas — 22 modelo Arial 20

36 Tejuelos (4x19) - TNR modelo

Times New Roman 18 negrita

37 Tejuelos (4x10) (4 lineas) ordenado por sighatura

Arial 14

38 Tejuelos (4x10)- TNR modelo B

Times New Roman 18 negrita

39 Tejuelos (4x10)- sin margen

Arial 14 Negrita

40 Tejuelos (4x10)- TNR modelo C

Arial 14

41 Tejuelos (4x10) (signatura con barras)

Times New Roman 18 negrita

42 Tejuelos todos los soportes (13x5)

Courier New 6 negrita

43 Tejuelos DVD (13x5)

Courier New 6 negrita

44 Tejuelos (4x10)-HP 3650

Arial 14

47 Tejuelos (4x10) (Modelo 47)

50 Tejuelos (cata. especial)

54 Tejuelos (4x10)- con signatura suplementaria (01000)

60 Tejuelos —fonotecas (Renteria)
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Imprimir tejuelos

Los modelos de impresion parametrizados en AbsysNet para la impresion de tejuelos se
ajustan al formato de etiquetas que suministra el Servicio de Bibliotecas con el cédigo L-
25 y que tienen las siguientes caracteristicas:

Las hojas son DIN-A4 (210 x 297 mm.) i

|
Cada hoja tiene 40 pegatinas (4 columnas x 10 filas) 613
Cada pegatina tiene 52,5 x 29,7 mm COL

man

Antes de mandar los tejuelos a la impresora es interesante comprobar si existen tejuelos
pendientes de impresidn. Para ver esta informacion realizaremos los siguientes pasos:

. Administracio S . . . ,

1. Pinchamos en del menu jerarquico (izquierda) y después en
Estado del sistema.

2. Para obtener informacion de los tejuelos pendientes de imprimir de la determinada
biblioteca / sucursal hacemos clic en E y a continuacién en .

3. Hacemos clic en la ficha Tareas pendientes, y consultamos la informacion del campo
“Tejuelos pendientes”.

Informacion del Sisterna | Tareas pendientes |

[=]

Codigos de barras de lectores pendientes

=i
ir=)
=3

Codigo de barras de ejemplares pendientes

o
=3
P

| Tejuelos pendientes

o
[
ry

Documentos pendientes de 1% reclamacion de prestamo

(=]
=1
=

Documentos pendientes de 2% reclamacion de préstamo

iy
o
[==]

Documentos pendientes de 32 reclamacion de préstamo
Documentos reservados pendientes de notificar
Docurnentas en peticidn pendientes de notificar

Pedidos pendientes

Pedidos pendientes de reclamar
Desideratas pendientes

Desideratas canceladas pendientes
M® de revistas pendientes de reclamar
Suscripciones pendientes

Cartas de encuadernaciones pendientes

oo o o0 oo o o0 R

Reclamaciones de encuadernacion pendientes
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Para imprimir tejuelos, accedemos a Catdlogo y hacemos una busqueda desde la pestaiia
Ejemplares.

1. Seleccionamos los campos por los que quiere hacer la busqueda (Fecha de
registro, NUmero/s de registro, etc.)
(Por ejemplo, si queremos sacar los tejuelos de los ejemplares registrados entre el 1y el 31

de mayo pincharemos en del campo Fecha de registro e introduciremos el rango de
fechas con formato dd/mm/aaaa.)

Experta Asistida

Biblioteca

Sucursal
Localizacidn

Tipo de ejemplar
Estado

Cadigol de ejemplar
Soporte

Procedencia

Situacidn ejemplar

Ejemplares

a absysNET

[=]

‘ 2 http:/fwww.katalogoak.euskadi.net/cgi-bin_g8la/z

De : [01/05/2015]F

A [31/05/2015]E

Aceptar )

Cancelar |

Cddigo de barras ‘

Fecha de registro

Cédigo alternativo |

Noderegisto [ I

Signatura | |

Signatura suplementaria | |

Identificador de volumen | |

Fecha de inventario l:l
Cambio de situacién l:l”

Codigo del fondo

Texto

Mensaje circulacion |

2. Hacemos clicen .

3. Cuando tengamos en la pantalla los registros localizados en la busqueda, hacemos

clicen el botén y aparecera la siguiente ventana:

30 Tejuelos (4x10)(4 lineas)

31 Tejuelos - fonotecas

32 Tejuelos (4x10)- 2° modelo

33 Tejuelos (4x10)- con signatura sumplementaria
34 Tejuelos (4x10)- HP 6P, 5P, 1300

35 Tejuelos - fonotecas - 22 modelo

36 Tejuelos (4x10)- TNR modelo

27 Tomnlae (Aw10iA linase) ardan-ads mar cian=ties

Posicién libre [ Pendientes

Duplicados

Impresora ) Impresién PDF ) Pantalla ) Fichero ) Cancelar |

4. Si sélo queremos imprimir los tejuelos que estan pendientes, seleccionaremos la

opcion [ ] Pendientas
Fecha de modificacion: Octubre 2016
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5. Por defecto, el campo Posicion libre se rellena automaticamente con un 1. Si lo
gue queremos es que la etiqueta se imprima en otra posicidn, se indicara en este
campo antes de seleccionar el modelo que se quiere imprimir y de hacer clic en
Aceptar.

6. Por defecto, el campo Duplicados se rellena automaticamente con un 1. Si
deseamos imprimir varias veces los mismos tejuelos, lo indicaremos en este
campo antes de seleccionar el modelo y de hacer clic en Aceptar.

7. Una vez que hemos seleccionado las opciones que nos interesan haremos clic en

Impresion PDF

Se generard un archivo PDF que es lo que mandaremos a la
impresora.

Si, antes de imprimir los tejuelos, queremos visualizarlos en pantalla, podemos hacerlo

pinchando en . El resultado es el siguiente:

w oW
(=
I~
w

BN
2014

BN
2015

Si, en vez de imprimir los tejuelos, queremos enviarlos a un fichero para poder

modificarlo posteriormente, seleccionaremos el botén y saldra la siguiente
pantalla:

;Desea abrir o guardar AbsNetl.txt desde www.katalogoak.euskadi.net? Abrir Guardar ~ Cancelar

Los ficheros generados por la aplicacién deben abrirse con Wordpad o con Word.

Imprimir codigos de barras

Los modelos de impresidon parametrizados en AbsysNet para la impresién de cédigos de
barras se ajustan al formato de etiquetas que suministra el Servicio de Bibliotecas con el
cadigo L-24 y que tienen las siguientes caracteristicas:
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Las hojas son DIN-A4 (210 x 297 m

Cada hoja tiene 24 pegatinas (3 columnas x 8 filas)

Cada pegatina tiene 70 x 37 mm

m.)

Sucursal / Biblicteca

Cuentos completos : 1949-1969
Aldecoa, Ignacio

H ALD cue

1500001

Antes de mandar los cddigos de barras a la impresora es recomendable comprobar si hay
cddigos de barras pendientes de impresion. Para ver esta informacidon procederemos de
la misma manera que para ver los tejuelos pendientes.

Para imprimir tejuelos, accedemos a Catdlogo y hacemos una busqueda desde la pestaiia

Ejemplares.

1. Seleccionamos los campos por los que quiere hacer la busqueda (Fecha de

registro, NUmero de cddigo de barras, etc.)

(Por ejemplo, si queremos sacar los codigos de barras de los ejemplares registrados entre

el 1y el 31 de mayo pincharemos en del campo Fecha de registro e introduciremos el
rango de fechas con formato dd/mm/aaaa.)

Experta Asistida Ejemplares

-

=
Biblioteca | £ absysMNET

- =]

Sicareal | ‘% http://www.katalogoak.

euskadi.net/cgi-bin_gfla/z

Localizacidn

Tipo de ejemplar

De : [01/05/2015

- [31/05/2015 B

Estado

Cédigol de ejemplar
Soporte

Aceptar |

Procedencia

Situacian ejemplar

Cancelar )

Signatura suplementaria | |

Identificader de velumen | |

Cédigo alternativo |

Cadigo de barras \
Fechaderegiro [ i
e de regisro [ iy

5ignatura| |

Fecha de inventario l:l
N R

Cédigo del fondo

Texto

Mensaje circulac:io’n|

2. Hacemos clicen .

3. Cuando tengamos en la pantalla los registros localizados en la busqueda, hacemos

clicen el botén y aparecera la siguiente ventana:

Manual para el alta de ejemplares

Fecha de modificacion: Octubre 2016
Pag.: 33/59



gips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

Red de Lectura Publica de Euskadi
ripe

2 | absysNET Imprimir @

01 Codigos de barras de ejemplares (sin etiquetas)

02 Coddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 22 modelo
032 Coddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 32 modelo
04 Coadigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 42 modelo
05 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiguetas) 52 modelo
06 Codigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 62 modelo
07 Coddigos de barras de ejemplares (sin etiquetas) 72 modelo
08 Codigos de barras 4x10

1 Posicion libre [O Pendientes Duplicados

Impresora Impresién PDF | Pantalla ) Fichero | Cancelar

4. Si sblo queremos imprimir los cédigos de barras que estdn pendientes,

seleccionaremos la opcion. []Pendientes

5. Por defecto, el campo Posicion libre se rellena automaticamente con un 1. Si lo
gue queremos es que la etiqueta se imprima en otra posicidn, se indicara en este
campo antes de seleccionar el modelo que se quiere imprimir y de hacer clic en
Aceptar.

6. Por defecto, el campo Duplicados se rellena automaticamente con un 1. Si
deseamos imprimir varias veces los mismos cédigos de barras, lo indicaremos en
este campo antes de seleccionar el modelo y de hacer clic en Aceptar

7. Una vez que ha seleccionado las opciones que nos interesan haremos clic en

Impresion PDF | , .
~ Se generara un archivo PDF que es lo que mandaremos a la

impresora.

Si, antes de imprimir los cédigos de barras, queremos visualizarlos en pantalla, podemos
hacerlo pinchando en )

Si, en vez de imprimir los cddigos de barras, queremos enviarlos a un fichero para poder

modificarlo posteriormente, seleccionaremos el botén . Saldra la siguiente
pantalla:

;Desea abrir o guardar AbsNetl.txt desde www.katalogoak.euskadi.net? Abrir Guardar = Cancelar

Los ficheros generados por la aplicacién deben abrirse con Wordpad o con Word.

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016
Pag.: 34/59




gips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

Red de Lectura Publica de Euskadi
ripe

Cadigos de barras y tejuelos de ejemplares pendientes de
imprimir

Cada vez que se afiade un ejemplar al catalogo o se da de alta un lector nuevo se crean
automaticamente unas entradas en la lista de ‘Cédigos de barras y Tejuelos pendientes
de imprimir’, dichas entradas no desaparecen de las tablas si no se marca la opcion
“PENDIENTES, y crea unos enormes listados que ralentizan los procesos e incluso pueden

provocar prol:Nvas de impresidn.

2| absysNET Irh\imir o[ ooy

|;:'} http://www.katNogoak.euskadi.net/cgi-bin_g8la/abnetcl/X8599,/1D1 efeb05d/ NT481 TACC =304 B TE=13 8 A
\

01 Cddigos de baWas de ejemplares (sin etiquetas)

02 Cadigos de barrds de ejemplares (sin etiquetas) 2° modelo
03 Caddigos de barrasNde ejemplares (sin etiguetas) 3° modelo
04 Codigos de barras ejemplares (sin etiguetas) 42 modelo
jemplares (sin etiquetas) 52 modelo
06 Cddigos de barras de ej\mplares (sin etiguetas) 62 modelo
Codigos de barras de ejerplares (sin etiguetas) 72 modelo

05 Codigos de barras de

Posicidn libre Duplicados

Impresora | Impresian PDF | Pantalla g Fichero g Cancelar |}

Para imprimir tejuelos y/o cédigos de barras, en muchas ocasiones se realiza la busqueda
por la/s fecha/s de alta de los ejemplares, pero luego no se marca la opcién “pendientes”
por lo que esas etiquetas a pesar de haber sido impresas continllan como pendientes en
el sistema y generan los problemas que se comentan en el parrafo anterior.

Con el fin de “limpiar” el sistema y agilizar los procesos proponemos dos opciones:

1. Utilizar siempre la opcidon de pendientes. De esta forma se imprimiran solo las
etiquetas de los ejemplares dados de alta y que no se han impreso con
anterioridad. Para poder consultar el nUmero de cédigos que una sucursal tiene
pendientes de imprimir podemos usar la opcion de menu Administracion->
Estado del sistema

4 Administracion

= Estado del sistema

Seleccionando una sucursal nos proporciona informacién sobre el estado del sistema
de esa sucursal y en la pestafia de Tareas Pendientes estan las opciones que nos
interesan:

e (Cddigos de barras de lectores
e (Cddigos de barras de ejemplares pendientes
e Tejuelos pendientes
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Infarmacidn del Sisterna Tareas pendientes

Cédigos de barras de lectores pendientes a
Cddigo de barras de ejernplares pendientes . 10161
Tejuelos pendientes 9178

Do T T T LT T T e T e T e e Lo

Docurmnentos pendientes de 23 reclamacian de préstamo 869
Documnentos pendientes de 3 reclamacidon de préstamo 450
Documentos reservados pendientes de notificar 379

Docurnentos en peticion pendientes de notificar . 1170
Pedidos pendientes

Fedidos pendientes de reclarmar

Desideratas pendientes

Desideratas canceladas pendientes

M= de revistas pendientes de reclamar
Suscripciones pendientes

Cartas de encuadernaciones pendientes

o oo o oo oo

Reclamaciones de encuadernacidn pendientes

Dichos valores no desaparecen hasta que los cddigos o tejuelos en cuestién sean
impresos. Para lo cual una vez hecha la busqueda en cuestidén de ejemplares / lectores
deberemos marcar la casilla de ‘Pendientes’

2. Realizar una “limpieza” periddica de las tablas. Para ello se imprimiran las
etiquetas utilizando otras opciones de busqueda (fecha, N2 de registro, etc), pero
la biblioteca se comprometerd a “limpiar” sus etiquetas pendientes
periodicamente (p. ej.: una vez a la semana).

Para llevar a cabo esta tarea no es necesario gastar mas papel y tinta imprimiendo
de nuevo las etiquetas, sino que basta con cumplir el siguiente procedimiento.

a) Buscar TODOS los ejemplares de la biblioteca

b) Ir a Etiquetas y seguir los siguientes pasos:
= Marcar pendientes
= Ver en pantalla o enviar a Fichero de salida

(V. Manual “Borrar tablas pendientes”)
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DE ESTA FORMA SE ELIMINARAN LOS PENDIENTES

Para sacar los Codigos de barras Pendientes de Ejemplares:

E absysMET Imprimir @

& http://www.katalogoak.euskadi.net/cqgi-bin_g8la/abnetcl ¥3599/101 efef05d/NT4927ACC=304&TB=13 44 ‘

01 Codigos de barras de ejemplares (sin etiquetas)

02 Cadigos de barras de ejemplares (sin etiguetas) 2° modelo
02 Cadigos de barras de ejemplares (sin etiguetas) 22 modelo
04 Cddigos de barras de ejemplares (sin etiguetas) 4° modelo
05 Codigos de barras de ejemplares (sin etiguetas) 5° modelo
06 Codigos de barras de ejemplares (sin etiguetas) 62 modelo
07 Cadigos de barras de ejemplares (sin etiguetas) 72 modelo
08 Cddigos de barras 4x10

Posicidn libre Duplicados
Impresoa Impresion PD Fichero i Cancelar |

iDesea borrar los registros pendientes?

= -
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Para sacar los Tejuelos Pendientes:

36
37
38
39
40
41
42
43

Tejuelos (4x10)- TNR modelo

Tejuelos (4x10)(4 lineas) ordenado por signatura
Tejuelos (4x10)- TNR modelo B

Tejuelos (4x10)- sin margen

Tejuelos (4x10)- TNR modelo C

Tejuelos (4x10)(signatura con barras)

Tejuelos todos los soportes (13x5)

Tejuelos DVD (13x5)

Posician libre

Impresoa _.I Impresidn PD Fichero _-3 Cancelar

[¥| Pendientes

Duplicados

éDesea borrar los registros pendientes?

- ’
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Imprimir catalogos, fichas y documentos

Para poder imprimir este tipo de productos, lo primero es realizar una busqueda experta
para obtener los documentos que nos interesa imprimir. Una vez realizado este paso, lo
Unico que debemos hacer es elegir el tipo de producto que queremos.

Catalogos

En el campo “Documentos para imprimir” apareceran los documentos localizados en la
busqueda. En el caso de no querer imprimir todos ellos puede acotarse la secuencia en el
cuadro

Documentos para imprimir |1—64|

En el campo “Formato” seleccionar la forma del catalogo:

Formato | |ﬁ
Cuerpo
|4 Formato breve
Ordenacion 5 Formato Behatokia
Biblioteca |2 Formato de dos columnas
Sucursal |1 Formato de una columna

- Formato de una columna.

- Formato de dos columnas. Presenta el catdlogo en dos columnas con la letra
comprimida.

- Formato breve.
- Formato Behatokia.

En el campo “Cuerpo” seleccionaremos la forma y los campos que queremos que tengan
los documentos.

Formato | |E|
Cuerpo | |ﬁ
Ordenacion
. 1 Cuerpo completo
Biblioteca _ _L L -
4 Cuerpo breve
Sucursal |2 Cuerpo vacio
Tipo de ejemplar |® Cuerpo Behatokia
T Cuerpo breve Behatokia
Localizacion I
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- Cuerpo completo. Imprime todos los campos del documento.

- Cuerpo vacio. SoOlo imprime los encabezamientos del catalogo, no las
descripciones de los documentos.

- Cuerpo breve.
- Cuerpo breve Behatokia.
- Cuerpo Behatokia.

En el campo “Ordenacion”, seleccionaremos el tipo de catalogo que queremos imprimir:

Ordenacidn | [-]

Biblioteca

1 LN
i
iD
m

Sucursal Catidlogo Topografico

istematico (Behatokia)

oy

de ejemplar |10

Localizacion |3 f‘-1.=lt-EI'ia.5.
3 Sistematico
Estado 4 Titulos
Soporte |2 Autores y obras anénimas
Procedencia |© Encabezamientos
: 1 Diccionario
3 de registro 9 Sistematico (Grupos)

Signatura |

- Diccionario. El catalogo aparecera ordenado teniendo en cuenta todas las
entradas principales y secundarias de cada uno de los documentos. Esto es
apareceran tantas fichas como entradas tenga el documento.

- Autores y obras andnimas. El catalogo aparecerd ordenado teniendo en cuenta
Unicamente las entradas principales, esto es, aparecerd un solo registro por
documento.

- Materias. El catdlogo aparecerd ordenado por las materias de los documentos.

- Titulos. El catdlogo aparecera ordenado teniendo en cuenta Unicamente el titulo
de los documentos.

- Sistemdtico. El catdlogo aparecera ordenado teniendo en cuenta la CDU de cada
documento.

- Encabezamientos. Este catalogo es igual que el Diccionario, salvo que no tiene en
cuenta las materias de los documentos.

- Series. El catalogo aparecerd ordenado por las series de los documentos.
- Catdlogo topogrdfico. El catalogo aparecera ordenado por signatura topografica.

- Sistemdtico (Grupos). El catalogo aparecera ordenado teniendo en cuenta grupos
determinados de los nimeros de clasificacién.

- Sistemdtico (Behatokia).
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Si marcamos el campo “Tracing” aparecera la referencia a las entradas secundarias.

EDICION DE CATALOGOS
Documentos para imprimir [1-6440 |
o] | =
Cuerpo| | |g| Sélo con ejemplares [
Ordenacién| | |§| Informacion de los ejemplares {:E
Biblioteca 01000/ Depdsito Legal Numerado D
Sucursal | | |§|
Tipo de ejemplar| | |E|
Localizacién | | |E|
Estado | | |!|
Soporte | | |!|
Procedencia | | I!l
Fecha de registro |
Signatura | |
Fichero | |
Enviar a: @Imprasora O Impresion PDF ©Pantalla OFichero
Aceptar | Cancelar |

Marcaremos la opcion “Soélo con ejemplares” en el caso de querer imprimir sélo aquellos
documentos que tienen asignados ejemplares. Si no marcamos esta opcion, se imprimiran
tanto los que tienen ejemplares asociados como los que no.

Si marcamos la opcién “Informacion de los ejemplares”, se imprimirdn los datos relativos
al ejemplar.

En el campo “Numerado” tendremos dos opciones:
- Escribir un 0 si no queremos que los documentos aparezcan numerados.

- Escribir el nUmero a partir del cual queremos que se numere nuestro catdlogo.

Los campos “Biblioteca”, “Sucursal”, “Tipo de ejemplar”, “Localizacion”, “Estado” y
“Procedencia” se rellenardn como en el resto de los modulos si es necesario, ya que no es
obligada su cumplimentacion.

Mediante el campo “Fecha de registro” podemos restringir la impresién por la fecha de
alta del ejemplar. Este campo sélo se activa si se han seleccionado los campos “Sdlo con
ejemplares” é “Informacion de los ejemplares”.
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Formato |

Cuerpo |

Ordenacién |

Sucursal |

Tipo de ejemplar |

Localizacién |

Estado [

Soporte|

Procedenciz |

Fecha de registro |

Signatura |

Fichero |

Enviar a:

EDICION DE CATALOGODS
Documentos para imprimir (1-6440
I IE‘ Tracing [
| |§| Sdlo con ejemplares
I |E| Informacion de los ejemplares >

Biblioteca 01000 Depdsito Legal Numerado D
[ =
[ [-]
[ =
I =
I [-]
[ =
| [
|
|
@Impresora O Impresion PDF @Pantalla CiFichero
Aeepar. o) Cancelar, .

Mediante el campo “Signatura” podremos restringir la impresién por las signaturas de los
documentos. Al igual que el campo anterior este campo soélo se activa si se han
seleccionado los campos “Sélo con ejemplares” o “Informacion de los ejemplares”.

Una vez cumplimentados los campos necesarios hacemos clic en — — | para

imprimir el catalogo.

Aparte de la impresion existen dos opciones mas:

- Veren pantalla.

. Es una buena opcidn para previsualizar la impresiéon y

asegurarse de que el catalogo seleccionado es el que nos interesa.

- Imprimir en fichero.

. Seleccionando esta opcidn podemos enviar los
datos del catdlogo a un fichero de texto (.txt). Esta opcidén es interesante cuando
queramos magquetar el catdlogo para crear productos impresos mas cuidados, con una
tipografia especial, etc. Sera necesario rellenar el campo “Fichero” con el nombre del
fichero al que queremos mandar la informacion.

Fichero |
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Fichas

Esta opcion imprime fichas bibliograficas estandar ISBD (12’5 x 7’5 cm.) de los
documentos localizados en la busqueda. La utilizacion es similar a la impresién de
catalogos.

En el campo “Documentos para imprimir” apareceran los documentos localizados en la
busqueda. En el caso de no querer imprimir todos ellos puede acotarse la secuencia.

Podemos restringir la busqueda utilizando para ello el campo “Cddigo de barras”

EDICION DE FICHAS ISBD

Documentos para imprimir |1—6|

Codigo de barras| ]
Biblioteca 01000 Depdsito Legal
Sucursal | | [~]
Tipo de ejemplar| | =
Localizacian | | =
Estado| | =
Soporte | | =
Procedencia | | [~]
Fecha de registro |:|
Signatura | |
I1SED | [ [-] Tracing
Secundarias Informacion de los ejemplares []
Fichero [ |
Enviar a: @Impresora (OImpresion PDF JPantalla  OFichero

Aceptar Cancelar

Los campos “Biblioteca”, “Sucursal”, “Tipo de ejemplar”, “Localizacion”, “Estado” y
“Procedencia” se rellenardn como en el resto de los mddulos si es necesario, ya que no
son de obligada cumplimentacion.

En el campo “Fecha de registro” podemos restringir la impresion de los documentos
dados de alta entre unas determinadas fechas. Este campo sélo se activa si se han
seleccionado los campos “Solo con ejemplares” o “Informacion de los ejemplares”.
Mediante el campo “Signatura” podremos restringir la impresién por las signaturas de los
documentos. Al igual que el campo anterior este campo soélo se activa si se han
seleccionado los campos “Sdlo con ejemplares” o “Informacion de los ejemplares”.
El campo “ISBD” permite seleccionar la definicion de las secundarias que queremos
imprimir:
Juego de Fichas. Es la opcion que aparece por defecto. Si la seleccionamos
obtendremos un juego de fichas completo (entradas principales + entradas
secundarias)
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Una vez cumplimentados los campos necesarios hacemos clic en |_Aceptar | para
imprimir el catalogo.
Si marcamos “Tracing” apareceran en las fichas las referencias a las secundarias.

Si marcamos “Secundarias” imprimiremos el juego de fichas completo. Para imprimir sdlo
la ficha principal deberemos dejar en blanco esta casilla.

Aparte de la impresion existen dos opciones mas:

- Veren pantalla. L= — 1. Es una buena opcidn para previsualizar la impresién y
asegurarse de que el catalogo seleccionado es el que nos interesa.

- Imprimir en fichero. - "I, seleccionando esta opcion podemos enviar los
datos del catadlogo a un fichero de texto (.txt). Esta opcidén es interesante cuando
gueramos maquetar el catdlogo para crear productos impresos mas cuidados, con una
tipografia especial, etc. Sera necesario rellenar el campo “Fichero” con el nombre del
fichero al que queremos mandar la informacion.

Fichero | |

Documentos

En el campo “Documentos para imprimir” aparecen los documentos localizados en la
busqueda. Al igual que en los productos anteriores podemos indicar la secuencia que nos
interese.

IMPRESION DE DOCUMENTOS

Documentos para imprimir||1—6440 |

Formato [UPDATE
Campos|ALL |EI

[<]

Fichero | |

Enviar a:@Impresora ©Impresion PDF ©Pantalla ©Fichero

Aceptar | Cancelar

A continuacién elegiremos el formato que mds nos interese (UPDATE, BIBL, HTBIBL).
En el campo “Campos” podemos seleccionar los campos que nos interesa imprimir,

haciendo clic en "2 . La restriccién por campos solo funciona si se deja el campo
"Formato" vacio.
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aabsysNETCampos
|;,-—3 http://www . katalogoak.euskadi.net/cgi-bin_g8la/abnetcl Z-\SEZJ-]DTlS:\FEQ'J-I-ITZ-}TLCC:SCIBE,.TE:SG&CUF.FEN|
O] Tose Numero de informe
Ti00 Encab. principal - Autor personal
O Tii0 Encab. principal - Nombre de entidad
O Ti11 Encab. principal - Nombre de congreso
O T130 Encab. principal - Titulo uniforme
O T210 Titulo abreviado
O 1222 Titulo clave
O] T240 Titulo uniforme
O 1242 Titulo traducido por el centro catalogador
0] 7243 Titulo uniferme colectivo
T245 Mencion del titulo
O] T246 Variantes del titulo
O 1247 Titulo anterior o variaciones del titulo
T250 Mencién de edicién
O 1254 Area de datos especificos de musica
O 1255 Datos matematicos cartograficos
O T256 Carateristicas del recurso electrénico
& 1257 Pais de la firma productora
O 1258 Datos de la edicién filatélica
T260 Publicacién, distribucién, etc.
O 7263 Fecha proyectada de publicacién
O 1270 Direccién
O T200 Descripcion fisica
[ seleccienar
Aceptar ) Cancelar

Una vez cumplimentados
imprimir el/los documento

los campos necesarios hacemos clic en — Aceptar | para
s deseado/s.

Aparte de la impresion existen dos opciones mas:

................................

- Ver en pantalla.

Es una buena opciéon para previsualizar la

impresion y asegurarse de que el catalogo seleccionado es el que nos interesa.

- Imprimir en fichero.

. Seleccionando esta opcidon podemos enviar los

datos del catdlogo a un fichero de texto (.txt). Esta opcion es interesante cuando

queramos magqueta

r el catalogo para crear productos impresos mas cuidados, con

una tipografia especial, etc. Sera necesario rellenar el campo “Fichero” con el

nombre del fichero

al que queremos mandar la informacidn.

Fichero |

Manual para el alta de ejemplares Fecha de modificacion: Octubre 2016

Pag.: 45/59



gips

ripe

Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea
Red de Lectura Publica de Euskadi

Imprimir listados

Dentro del mdédulo de catalogacidn es posible imprimir diferentes tipos de listados.

Para poder imprimir listados de cualquier tipo, tenemos que realizar, en primer lugar, una
busqueda por aquellos campos por los que deseamos restringir la impresidn. La busqueda

debe realizarse

desde la pestaiia de “Ejemplares”.

Experta

Cadigo alternativo |

Mensaje circulacin |

Cadige del fondo

Texto

Asistida Ejemplares
Biblioteca 01000 Depésito Legal Cédigo de barras l:l
Sucursal [344 JLiburutegia El Fecha de registro
Localizacién [AOR E Ne de registro l:l
Tipe de ejEmp\arlAMO El Signatura ‘ |
Estado [ | E Signatura suplementaria | |
Codigol de ejamp\arl | El Identificador de volumen l:l
Sopm‘ta| | E
Procedencia | | El Fecha de inventario l:l
Situacion ejemplar | | E Cambio de situacién l:l
|

Cuando tengamos en la pantalla los registros localizados en la busqueda, hacemos clic en

el boton “listados”

distintos tipos de listados disponibles.

01
02
03
04
05
07
08
10

Listado topoarafico

Listado del registro de ejemplares

Listado de ejemplares

Listado de ejemplares (autor/titulo)

Listado de ejemplares (ordenado por fecha)
Listado topografico HTML

Listado HTML

Listado de eiemplares para exportar a EXCEL

Impresora ] Impresién PDF | Pantalla |} Fichero |} Cancelar |}
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APENDICES

Apéndice 1, Localizaciones

cODIGO

EUSKERA

CASTELLANO

DESCRIPCION

AOR

Helduentzako atala

(orokorra)

Seccidn adultos (general)

Seccion o parte de la biblioteca
donde se encuentran los materiales
destinados al publico adulto (ficcidon
y no-ficcion).

BER Helduentzako Erreferentzia | Referencia adultos Seccion en la que se localizan los
materiales de referencia destinados
al publico adulto.

CER Erreferentzia-Haurrak Conocimiento y ref. inf./juv. | Se localizaran en esta seccion todos
aquellos materiales de referencia
destinados exclusivamente a nifios
y/o jovenes

DTT Txiki-txoko Bebeteca (0-4 afios) Se englobardn en esta localizacién
los materiales destinados a nifios de
entre 0y 4 afios

EHA Haurrentzako atala (5-7 | Seccidn Infantil (5-7 afios) Se engloban bajo este epigrafe los

urte) materiales de ficcion (novelas,
cuentos, etc.) destinados a nifios de
entre 5y 7 afios.

ERA Erakusketa Exposicion Seccion o parte de la biblioteca
donde se encuentran los materiales
expuestos.

FHA Haurrentzako atala (8-12 | Seccién Infantil (8-12 afios) | Materiales de ficcion destinados a

urte) nifios de 8 a 12 afios.

GGA Gazteentzako atala (+12 [ Seccion Juvenil (+12 afios) Materiales de ficcion destinados a

urte) jévenes a partir de 12 afios

HGK Haur eta gazteentzako | Comicteca infantil y juvenil | Seccidén de la biblioteca destinada a

komikiteka recoger los comics destinados al
publico infantil y juvenil.

HHE Herriko atala Seccidn local Seccion destinada a recoger el
fondo dedicado a la localidad.

IEU Euskal atala Seccidn vasca Seccion que recoge materiales de
temdtica vasca. Cada biblioteca
podra establecer los criterios sobre
qué considera temdtica vasca.

JHE Hemeroteka Hemeroteca Seccion de la biblioteca destinada a
recoger las publicaciones
periddicas.

KBI Bideoteka Videoteca Seccidon que recoge videos, DVD,

etc. Cada biblioteca podra
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establecer si mantiene unidos los
videos infantiles y adultos.

KOM Komikiteka Comicteca Seccidn de la biblioteca destinada a
recoger los cémics.

LFO Fonoteka Fonoteca Seccion destinada a recoger las
grabaciones sonoras que
preferiblemente seran musicales.

MGO Gordailua Depésito Seccion de acceso restringido

donde se recogen materiales
anticuados, duplicados, etc.

NIG Interesguneak

Puntos de interés

Seccion donde se podran incluir
aquellos documentos que por su
novedad y/o interés ocupen un
lugar especial dentro de cada
biblioteca.

OER Erreserbako fondoa

Fondo de reserva

Secciéon destinada al fondo de
reserva de cada biblioteca y que
generalmente es de acceso
restringido y NO PRESTABLE.

PMU Multimedia

Multimedia

Seccion que recoge todos los
materiales legibles por ordenador
(disquetes, CD-ROM, DVD datos,
etc.).

QBM Beste materialak

Otros materiales

Seccion que recoge aquellos
materiales que no pueden ser
englobados en ninguna de las
categorias referidas.

RBU Bulego teknikoa

Oficina técnica

Se ha establecido esta seccion para
recoger aquellos documentos que
estan en periodo de revision.

REP Gordetegi

Repositorio

Repositorio de
electrdnicos.

recursos

SAB Aldi baterako liburutegia

Biblioteca temporal

Se ha incluido esta localizaciéon con
el fin de localizar aquellos
materiales que temporalmente se
pueden localizar en lugares
distintos de los habituales durante
un determinado periodo de tiempo
(bibliopiscinas, bibliotecas en Ia
calle, etc.).

TKK Kokaleku berezia

Ubicacidn especial

Localizacidon destinada a fondos
especiales dentro de cada
biblioteca (p. ej. Donaciones).

UAZ Azaleztatzea

Encuadernacion

Localizacién  destinada a  ser
utilizada mientras los fondos estan
en periodo de encuadernacién.

ZMP Plano-armairua

Planero

Localizacion  especial para los
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materiales cartograficos (mapas,
planos, carteles, etc.).
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Apéndice 2, Tipos de ejemplar

Haur/gazte (M)

(P)

CODIGO |EUSKERA CASTELLANO DESCRIPCION
AMO Monografiak-Helduak (M) | Monografias-Adultos | Documentos impresos no seriados que
(P) contienen un texto completo publicado
en un volumen o en varios y destinados al
publico adulto. Es un tipo de ejemplar
PRESTABLE.
BMO Monografiak-Haur/gazte | Monografias-Infantil Documentos impresos no seriados que
(M) (P) contienen un texto completo publicado
en un volumen o en varios y destinados al
publico infantil y/o juvenil. Es un tipo de
ejemplar PRESTABLE.
cMO Monografiak (EM) Monografias (NP) Documentos impresos no seriados
destinados tanto al publico infantil y/o
juvenil como adulto NO PRESTABLE.
DER Erreferentzia-Helduak Referencia-Adultos Documentos o materiales de referencia
(EM) (NP) (atlas, enciclopedias, diccionarios, etc.)
destinados al publico adulto. Es un tipo
de ejemplar NO PRESTABLE.
DMO Monografiak-lrakurketa | Monografias-Club de | Documentos impresos no seriados que
Kluba (M) lectura (P) contienen un texto completo publicado
en un volumen o varios y destinados al
publico adulto de las bibliotecas
miembros del Club de Lectura.
PRESTABLE.
DOK E-dokumentuak (M) E-documentos (P) Recursos electréonicos. Disponibles en
web.
EER Erreferentzia- Referencia-Infantil Documentos de referencia (atlas,
Haur/gazte(EM) (NP) diccionarios, enciclopedias, etc.),
destinados al publico infantil y/o juvenil.
Es un tipo de ejemplar NO PRESTABLE.
FAS Argit. seriatuak-Helduak | Pub. seriadas-Adultos [ Publicaciones seriadas destinadas al
(EM) (NP) publico adulto. Es un tipo de ejemplar NO
PRESTABLE.
GAS Argit. seriatuak- Pub. seriadas-Infantil | Publicaciones seriadas destinadas al
Haur/gazte (EM) (NP) publico infantil y/o juvenil. Es un tipo de
ejemplar NO PRESTABLE.
GAT Argit. seriatuak-Helduak | Pub. seriadas-Adultos | Todas aquellas publicaciones seriadas
(M) (P) destinadas al publico adulto. Es un tipo
de ejemplar PRESTABLE.
GAU Argit. seriatuak- Pub. seriadas-Infantil | Publicaciones seriadas destinadas al

publico infantil y/o juvenil. Es un tipo de
ejemplar PRESTABLE.
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GEH Gehigarriak (M) Anejos (P) Documento que lleva anejo otro material
en diferente soporte (CD, DVD, casete...).
PRESTABLE

HIK Ikus-entzunezkoa- Mat. audiovisual — Peliculas y videograbaciones

Helduak (M) Adultos (P) (independientemente del soporte en el
que estén publicadas -VHS, DVD, etc.- asi
como el material grafico proyectable
(diapositivas, transparencias, etc.)
destinados al publico adulto y de cardacter
PRESTABLE.

K Ikus-entzunezkoa- Mat. audiovisual — | Peliculasy videograbaciones

Haur/gazte (M) Infantil (P) (independientemente del soporte en el
que estén publicadas -VHS, DVD, etc.- asi
como el material grafico proyectable
(diapositivas, transparencias, etc.)
destinados al publico infantil y/o juvenil.
Es un tipo de ejemplar PRESTABLE.

JIK Ikus-entzunezkoa (EM) Mat. audiovisual (NP) | Peliculas y videograbaciones
(independientemente del soporte en el
que estén publicadas - VHS, DVD, etc.) -
asi como el material grafico proyectable
(diapositivas, transparencias, etc.)
destinados al publico infantil y/o juvenil y
adulto y que NO SON PRESTABLES.

KBB Bideojokoa-Heldua (M) Videojuego- Adulto (P) | Videojuegos destinados al publico adulto.
Es un tipo de ejemplar PRESTABLE

KFB Bideojokoa-Haur/gazte Videojuego- Videojuegos destinados al publico infantil

(M) Infantil/juvenil (P) y/o juvenil. Es un tipo de ejemplar
PRESTABLE

KOF Ordenagailu-fitx.-Helduak [ Archivos de Documentos independientemente del

(M) ordenador-Adultos (P) | soporte (disquete, CD-ROM, etc.) que
necesitan de un ordenador para su
lectura y/o consulta, y que estan
destinados a los usuarios adultos. Es un
tipo de ejemplar PRESTABLE.

LOF Ordenagailu-fitx.- Archivos de Documentos independientemente del

Haur/gaz.(M) ordenador-Infantil (P) |soporte (disquete, CD-ROM, etc.) que
necesitan de un ordenador para su
lectura y/o consulta, y que estan
destinados al publico infantil y/o juvenil.
Es un tipo de ejemplar PRESTABLE.

MOF Ordenagailu-fitx. (EM) Archivos de Documentos independientemente del

ordenador (NP) soporte (disquete, CD-ROM, etc.) que
necesitan de un ordenador para su
lectura y/o consulta, y que estan
destinados al publico infantil y/o juvenil.
Es un tipo de ejemplar NO PRESTABLE.

NEN Entzunezkoak-Helduak Documentos sonoros- | Grabaciones sonoras (musicales o no

(M) Adultos (P) musicales) independientemente  del
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soporte (CD, casete, vinilo, etc.) dirigidas
a los usuarios adultos. Es un tipo de
ejemplar PRESTABLE.

OEN Entzunezkoak-Haur/gazte | Documentos sonoros- | Grabaciones sonoras (musicales y no
(M) Infantil (P) musicales) destinadas al publico infantil
y/o juvenil. Es un tipo de ejemplar

PRESTABLE.

PAN Partiturak (EM) Partituras (NP) Musica impresa. NO PRESTABLE.

PAR Partiturak (M) Partituras (P) MUsica impresa. PRESTABLE.

PCK Dokumentuak + Documento + Anejos | Documento que lleva anejo otro material

Gehigarriak (M) (P) en diferente soporte (CD, DVD, casete...).
PRESTABLE
PEN Entzunezko dokumentuak | Documentos sonoros | Grabaciones sonoras (musicales y no
(EM) (NP) musicales) independientemente  del
soporte y destinadas tanto al publico
infantil y/o juvenil y/o adultos. NO
PRESTABLE.

QBL Bertako fondoa (M) Fondo local (P) Documentos de temadtica local que
engloban el fondo local de cada
biblioteca. PRESTABLE.

RAN Antzinako fondoa (EM) Fondo antiguo (NP) Documentos que aunque no cumplan
estrictamente lo establecido para fondo
antiguo (manuscritos, incunables, libros
anteriores a 1801), por sus caracteristicas
de unicidad, rareza, temdtica, etc.,
pueden ser considerados como fondo
Unico. Es un tipo de ejemplar NO
PRESTABLE.

SLI Literatura grisa (EM) Literatura gris (NP) Documentos  especializados 'y no
publicados (tesis, informes técnicos,
estadisticas,  pre-prints, etc.). NO
PRESTABLE.

SOR Sorta-lrakurketa kluba Lote Club de Lectura|lLote de documentos impresos no

(M) (P) seriados  destinado a  bibliotecas
miembros del Club de Lectura.

umpP Kartografia (EM) Cartografia (NP) Material cartografico (mapas, planos,
etc.). NO PRESTABLE.

UNT Kartografia (M) Cartografia (P) Material cartografico (mapas, planos,

etc.). PRESTABLE.
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Apéndice 3, Cadigos 1 de ejemplar

CODIGO | EUSKERA CASTELLANO
ALB Albanieraz En albanés
AMH Amhareraz (Etiopia) En amadrico (Etiopia)
ARA Arabieraz En drabe
ARC Arameraz En arameo
ARM Armenieraz En armenio
AST Asturieraz En asturiano
AZE Azerbaijaneraz En azeri
Bambaraz (Mali,Guinea,Burkina En bambara (Mali,Guinea,Burkina
BAM Faso,Senegal) Faso,Senegal)
BAQ Euskeraz En euskera
BAV Elebiduna (Euskara-gaztelania) Bilinglie (Euskera-castellano)
BAX Euskara+Beste hizkuntza(k) Euskera+Otro(s) idioma(s)
BAZ Gaztelania+Beste hizkuntza(k) Castellano+0tro(s) idioma(s)
BEN Bengaleraz (Bangladés) En bengali (Bangladés)
BER Berber Hizkuntzak En bereber
BES Beste Hizkuntzetan En otro idioma
BRE Bretoieraz En bretén
BUL Bulgarieraz En bulgaro
CAT Katalanez En cataldn
CHI Txineraz En chino
CZE Txekieraz En checo
DAN Danieraz En danés
DUT Nederlanderaz En holandés
ENG Ingelesez Eninglés
EPO Esperantoz En esperanto
FIN Finlandieraz En finlandés
FRE Frantsesez En francés
GER Alemanez En aleman
GLG Galegoz En gallego
GRC Greko klasikoz En griego clasico
GRE Greko modernoz En griego moderno
GRN Guaranieraz En guarani
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(Paraguay,Argentina,Bolivia,Brasil) (Paraguay,Argentina,Bolivia,Brasil)
HAW Hawaieraz En hawaiano
HEB Hebreeraz En hebreo
HIN Hindiz (India) En hindi (India)
HUN Hungarieraz En hungaro
IKU Inuiteraz (esquimal) En Lenguas inuit (esquimal)
INC Indiako hizkuntzak En Lenguas indicas
IND Indonesieraz En indonesio
IRI Irlanderaz Enirlandés
ISL Islandieraz En islandés
ITA Italieraz En italiano
JPN Japonieraz En japonés
KON Kikongoz (Congo,Angola) En kikongo (Congo,Angola)
KOR Koreeraz En coreano
LAT Latinez En latin
MAL Malabareraz (India) En malayalam (India)
MON Mongolieraz En mongol
MUL Eleaniztuna (+ 6) Multilingle (+ 6)
MYN Maiaz En maya
NIC Niger-kongoaraz En niger-congo
NOR Norvegieraz En noruego
PER Persiera modernoz En persa moderno
POL Polonieraz En polaco
POR Portugesez En portugués
ROA Erromantze hizkuntzak En Lenguas romances
ROM ljitoeraz En romani
RUM Errumanieraz En rumano
RUS Errusieraz En ruso
SCR Kroazieraz En croata
SGN Keinu-hizkuntzak Lenguaje de signos
SLA Eslaviar hizkuntzak En Lenguas eslavas
SLV Eslovenieraz En esloveno
SON Songhai hizkuntzak En Lenguas Songhai
SPA Gaztelaniaz En castellano
SWE Suedieraz En sueco
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TAG Tagaloz (Filipinas) En tagalo (Filipinas)
Tajikeraz En tayiko

TGK (Afganistan,Tayikistan,Uzbekistan) (Afganistan,Tayikistan,Uzbekistan)

THA Thailandieraz En tailandés

TUR Turkieraz En turco

UKR Ukranieraz En ucraniano

URD Urduz (Pakistan,India) En urdu (Pakistan,India)
Woloferaz En wolof

wolL (Senegal,Gambia,Mauritania) (Senegal,Gambia,Mauritania)

YID Yiddish En Yiddish

ZUL Zulueraz (Sudafrica) En zuld (Sudafrica)

ZXX Hizkuntza-edukirik gabe Sin contenido lingtistico

Manual para el alta de ejemplares

Fecha de modificacion: Octubre 2016

Pag.: 55/59



gips

ripe

Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea
Red de Lectura Publica de Euskadi

Apéndice 4, Soportes

CODIGO | EUSKERA CASTELLANO DESCRIPCION

AIN Papera Papel Pliego, hoja o pedazo de papel, manuscrito o
impreso.

BCD CD Audio CD Audio El “Compact Disc Digital Audio” o CDDA es un
tipo de disco compacto disefiado para
almacenar audio en formato digital.

BCR CD-ROM CD-ROM Disco 6ptico grabado digitalmente y cuya lectura
se realiza por laser.

BRD Blu-ray Blu-ray Disco éptico de nueva generacién.

CAR Kartografia Cartografia Documentos que representan, en su totalidad o

en parte, la tierra o los cuerpos celestes a
cualquier escala, como los mapas y planos en
dos y tres dimensiones, las cartas aeronduticas,
marinas y celestes, los globos, los bloques-
diagramas, los cortes de terreno, las fotografias
aéreas, los atlas, las vistas a vuelo de pajaro, etc.

CVH

VHS

VHS

Videograbacion sobre cinta
formato VHS.

magnética en

DDV

DVD

DVD

Disco no flexible que contiene informacién
multimedia digital, fundamentalmente sonido e
imagenes.

DET

BETACAM

BETACAM

Formato de 1/2 pulgada utilizado para hacer
masters de video.

DUM

U-MATIC

U-MATIC

Formato introducido a principios de los setenta
que presenta una cinta de ancho de % de
pulgada (19 mm), guardada en un cartucho,
comunmente llamado cinta de casete.

EKA

Kasetea

Casete

Caja de material plastico que contiene una cinta
magnética para el registro y reproduccién del
sonido.

ERE

E-reader

E-reader

Dispositivo electronico que reproduce los
contenidos de libros electrénicos con Ia
tecnologia de tinta electrdnica.

FDI

Disketea

Disquete

Disco magnético flexible en el que se almacena
informacion legible por ordenador.

GDI

Diapositiba

Diapositiva

Imagen fotogrédfica positiva sobre un soporte
transparente destinada a ser proyectada en una
pantalla.

HBI

Binilozko diskoa

Disco de vinilo

Placa circular de polivinilo, en la que mediante
surcos se registran los sonidos que luego
pueden ser reproducidos en un tocadiscos.

iMI

Mikroforma

Microforma

Hoja plana de pelicula con una sucesion de
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microimagenes de idéntico tamafio obtenidas
de un texto impreso o manuscrito, dispuestas
horizontal y verticalmente. En la cabecera
pueden llevar impresos, legibles a simple vista,
los datos necesarios para la identificacion del
texto reproducido.

JAR

Argazkia (negatiboa)

Fotografia
(negativo)

Imagen fotografica que ofrece invertidos los
claros y oscuros, o los colores complementarios,
de aquello que reproduce

KAR

Argazkia (positiboa)

Fotografia (positivo)

Estampa obtenida por medio de reacciones
quimicas, en superficies convenientemente
preparadas.

KRT

Kartela

Cartel

Papel, carton, plastico, etc.,, impreso o
manuscrito que se pone en un lugar visible para
anunciar o indicar algo.

LBA

Baliabide elektronikoa

Recurso electrénico

Documentos intangibles de diversa tipologia
publicados en la web finitos (monografias) o
continuados (seriadas) tanto gratuitos como de
pago.

MEM

Software-txartela

Tarjeta de software

Dispositivo de almacenamiento que contiene la
memoria de un juego de una consola (p.e.
Nintendo, etc.)

MIX

Mistoa

Mixto

Conjunto de soportes diversos reunidos por su
tematica. Puede incluir manuscritos, impresos,
fotografias, grabaciones sonoras, etc. Aplicado
en las “Colecciones locales”.

usB

USB memoria

Memoria USB

Dispositivo de almacenamiento que utiliza una
memoria flash para guardar informacién. Se lo
conoce también con el nombre de unidad flash
USB, lapiz de memoria, lapiz USB, minidisco
duro, unidad de memoria, llave de memoria...
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Apéndice 5, Procedencias

CODIGO |EUSKERA CASTELLANO DESCRIPCION

AER Erosketa Compra Materiales procedentes de la compra,
independientemente del origen de las
partidas presupuestarias.

BTR Trukea Canje Documentos procedentes de canjes con otras
bibliotecas, ayuntamientos, otros organismos
oficiales, etc.

CEU Euskarri Orokorra Soporte Genérico Materiales obtenidos a través del soporte
genérico anual del Gobierno Vasco.

DUD Udala Ayuntamiento Documentos procedentes de donaciones de
Ayuntamientos.

EDO Dohaintza partikularra | Donacidn particular Documentos procedentes de donaciones de
particulares.

FLG Lege Gordailua Depésito Legal Documentos procedentes del Depésito Legal.

01000

GEJ Eusko Jaurlaritza Gobierno Vasco Documentos obtenidos de forma gratuita a
través de distintos organismos del Gobierno
Vasco (se exceptuard el Soporte Genérico).

H Harpidetza Suscripcion Ejemplares de publicaciones seriadas
adquiridos por compra para un periodo
concreto (afio, trimestre, etc.)

HAL Aldundia Diputacion Documentos obtenidos de forma gratuita a
través de las distintas Diputaciones.

IBB Bestelako sarrerak Otros organismos o | Materiales donados por organismo que no

entidades sean los anteriormente descritos.

LAG Lagapena Cesion Documentos de otros cuya posesion se cede.
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Apéndice 6, Situaciones del ejemplar

CODIGO |EUSKERA CASTELLANO
A Oraindik ez erabilgarria Pre-circulacién
C Erabilgarria Circulacion

P Galdua Perdido

X Xahutua Expurgado

| Inbentarioan En inventario

R Berrikusketan En revisidn
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