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OBJETO DEL MANUAL

Este manual marca las directrices que deben seguir las bibliotecas adscritas a la Red de
Lectura Publica de Euskadi (RLPE) en lo relativo a la descripcidn bibliografica general de
los documentos con el Sistema de Gestidon Bibliotecaria AbsysNet ya que el trabajo de
forma cooperativa requiere aceptar unos criterios comunes por parte de todas las
bibliotecas participantes en la Red.

Los registros bibliograficos se redactaran teniendo presente que no son exclusivos de una
biblioteca, y el resto de bibliotecas de la Red afiadira las copias de sus ejemplares. Por
ello, no se redactaran notas particulares de la biblioteca en el cuerpo del registro. Para
aclaraciones particulares se usara el apartado de ejemplares.

Con el fin de unificar los criterios en la catalogacion se han redactado manuales para los
distintos materiales de las bibliotecas y para el control de autoridades, que constituyen
una de las tareas esenciales para mantener la calidad y la coherencia del catdlogo.

- Manual para la creacion de autoridades
- Manual para la catalogacidn de impresos modernos:

- Listado de géneros para la literatura

- Tabla de clasificacion de libros infantiles para las bibliotecas de la RLPE
- Manual para la catalogacion de grabaciones sonoras:

- Listado de géneros para los registros musicales

- Tabla de clasificacion sistematica para los registros musicales
- Manual para la catalogacion de videograbaciones:

- Listado de géneros para videograbaciones
- Manual para la catalogacién de publicaciones seriadas y gestion de colecciones
- Manual para la catalogacion de archivos de ordenador

El manual para la catalogaciéon de Impresos modernos servira siempre de referencia para
el resto de manuales de catalogacién, y cuando no existan cambios respecto a éste,
utilizaremos la nota (V. Impresos modernos). Asimismo, el manual de autoridades servira
de referencia cada vez que tratemos alguno de los campos controlados o afectados por
las autoridades, utilizaremos la nota (V. Autoridades).

La normativa recogida en los diferentes manuales se basa en las Reglas de Catalogacién
Espafiolas y en las normas internacionales actualizadas: las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas (AACR2, rev. 2002) y la ISBD consolidada, 2008. En cuanto al formato de
codificacion de los datos bibliograficos utilizaremos MARC21.

Los términos y simbolos que se han utilizado para la redaccién de estos manuales son los
mismos que se emplean en el programa AbsysNet y en los formatos MARC para registros
bibliograficos y de autoridades. Asimismo, las fuentes en las que nos hemos basado para
la redaccidn de los referidos manuales son las siguientes:

- Clasificacion Decimal Universal (CDU). Edicion abreviada de la Norma UNE
50001:2000 (Incluye las modificaciones de la Norma UNE 50001:2004/1M). 22
ed. Madrid : AENOR, 2004 (ISBN 84-8143-410-8)

Procedimientos generales para la catalogacion Fecha de modificacion: Agosto 2015
Pag.: 3/37




eips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

Red de Lectura Publica de Euskadi
ripe

- Descripcion Bibliogrdfica Internacional Normalizada (ISBD), Edicion Preliminar
Consolidada, 2008 Disponible en Web:
http://www.bne.es/es/Inicio/Perfiles/Bibliotecarios/Normasinternacionales/ISBD
/index.html [Consulta: 18 de enero de 2013]

- Diez Carrera, Carmen. Los materiales especiales en las bibliotecas. Gijon: Trea,
1998

- Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas. ISBD
(CF): descripcion bibliogrdfica internacional normalizada para archivos de
ordenador. Ed. Rev. Madrid: ANABAD, 1994

- Formato MARC21 para registros bibliogrdficos, Ed. completa, actualizada a sept.
de 2013. Disponible en Web: http://www.bne.es/es/Micrositios/Guias/Marc21/
[Consulta: 4 de febrero de 2015]

- Full ISBD Examples: Supplement to the Consolidated Edition of the ISBD:
International Standard Bibliographic Description, 2011 Disponible en Web:
http://www.bne.es/es/Inicio/Perfiles/Bibliotecarios/Normasinternacionales/ISBD
/index.html [Consulta: 18 de enero de 2013]

- Garcia Albella, Fernando. Materiales bibliogrdficos especiales: manual de
ejercicios de catalogacion. Gijén: Trea, 1993

- Katalogatzeko oinarrizko terminologia, Joana Albret Bibliotekonomia Mintegia.
Onate: IVAP/HAEE, 2001. (Para los términos y notas en euskera que no aparezcan
en el citado manual, se consultard con el Servicio de Bibliotecas). Disponible en
Web: http://www.eibar.org/blogak/joana-albret [Consulta: 31 de agosto de
2012]

- Katalogazio arauak. Vitoria-Gasteiz: Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzu
Nagusia = Servicio Central de Publicaciones del Gobierno Vasco, 2008

- MARC21 Format for authority data. Library of Congress, 1999 ed., ed. actualizada
a oct. de 2014. Disponible en Web: http://www.loc.gov/marc/authority/
[Consulta: 4 de febrero de 2015]

- Reglas de Catalogacion. Madrid: Direccion General del Libro, Archivos y
Bibliotecas, 2000. La 42 reimpresion de 2006 no incluye novedades a excepcion
de nuevos prélogos y la correccion de alguna errata.
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LENGUA DE CATALOGACION

La lengua de catalogacion dependera del idioma o idiomas del documento. En nuestro
caso sera euskera o castellano dependiendo del idioma o idiomas que predomine en el
documento.

La norma que se deberd seguir a la hora de catalogar las monografias, las publicaciones
seriadas y los materiales especiales - a excepcidn de las grabaciones sonoras y la musica
impresa - sera la siguiente:

Se catalogard en euskera en los siguientes casos:
- Documentos cuya lengua Unica o predominante sea el euskera.

- Documentos bilinglies (euskera-castellano) en los que ninguna de las dos lenguas
sea la predominante (textos paralelos, documentos contrapuestos, etc.).

- Documentos en dos o mas lenguas si una de ellas es el euskera, siempre que
predomine en el documento.

- Documentos que originariamente se han producido en euskera y se hayan
traducido a otra lengua que no sea el castellano (por ejemplo, la traduccion
inglesa de la obra Gizona bere bakardadean de Atxaga).

Se catalogard en castellano en los siguientes casos:
- Documentos cuya lengua Unica o predominante sea el castellano.

- Documentos en otros idiomas distintos al euskera y castellano (francés, inglés...).
Excepto los documentos que originariamente se han producido en euskera y se
hayan traducido a otra lengua que no sea el castellano, en cuyo caso se
catalogardn en euskera.

En el caso de las grabaciones sonoras:

- Se catalogaran en euskera todas las grabaciones sonoras cantadas en euskera o
las instrumentales vascas. El resto de las grabaciones se catalogaran en castellano.

En el caso de las videograbaciones:

- Al igual que las grabaciones sonoras, se catalogaran en euskera las
videograbaciones en euskera y en castellano el resto.
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REGLAS GENERALES PARA LA INTRODUCCION DE DATOS

Tildes

Se seguiran las normas de ortografia de la lengua del documento a describir, acentuando
las palabras que lo necesiten en el caso del castellano, aunque no aparezcan asi en el
documento, tanto si se trata de mayusculas como de minusculas.

Ejemplo:

T245 10 $aAlava singular

En la fuente aparece:
Alava singular

Se respetard la omisién de tildes y la ortografia de los apellidos en euskera.

Ejemplo:

T100 10 $aGarcia, Aritz

En la fuente aparece:
...diseinua eta maketazioa, Aritz Garcia...

Empleo de mayusculas y minusculas

Se seguiran las normas ortograficas de la lengua en que esté escrito el documento (p. €j.:
en aleman todos los sustantivos comienzan con mayuscula).

Ejemplos:

T110 10 $aChoeur de 'opéra national de Bordeaux

En la fuente aparece:
Choeur du Grand-Théatre de Bordeaux

En la BNF aparece:
Choeur de I'opéra national de Bordeaux

T245 10 $aEine kleine Nachtmusik [ShGrabacidn sonora] /ScWolfgang Amadeus Mozart

De cualquier manera se usara siempre mayuscula inicial en los siguientes casos:
- Primera palabra de cada area
- Primera palabra de la designacion de material
- Nombres propios, de entidades o de congresos

- Nombres de ciudades o paises
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Puntuacion

No es necesario poner la puntuacion ISBD en estos casos:

e Cuando la puntuacion corresponda a un codigo de subcampo (el programa vya
sabe qué signo de puntuacién tiene que poner antes de cada cédigo de subcampo).

e Cuando la puntuacion englobe todo el campo (los corchetes de los titulos
uniformes y del tipo de material, y los paréntesis de la coleccién).
e Cuando sea la puntuacién de separacion de campos (el punto espacio guién
espacio).
Si hay que poner la puntuacién y los espacios de delante de ella:

e Cuando corresponda a un cédigo de subcampo que puede tener diferente
puntuacion dependiendo de la informacidn que se introduzca:

- En el subcampo Sb “Resto de titulo” del campo T245 “Mencién de

titulo” se puede introducir el subtitulo o el titulo paralelo y, por lo
tanto, la puntuacion podra ser : (dos puntos) o = (igual).

Existe una excepcidon que debemos resefiar, AbsysNet no funciona correctamente en un
caso:

-En el campo T245 cuando sea necesario indicar el subcampo Sh “Tipo de
material” y detras un subccampo $Sb; la puntuacion correspondiente a Sb NO se
puede anteponer. Solo en este caso se pondra la puntuacion detras de Sb.

Ejemplos:

T245 13 $ala biblioteca publica [ShRecurso electrénico] Sbh: portal de la sociedad de la
informacién

T245 00 SaEuskal Artearen irudiak [ShBaliabide elektronikoa] $b= Imagenes del arte
vasco /Sczuzendaritza Enrique Ayerbe Echebarria

Los subcampos no terminan con signo de puntuacién a menos que la Ultima palabra del
subcampo termine con uno.

Existen visualizaciones asociadas que evitan tener que escribir los literales de los campos,
segun los indicadores utilizados conforme a la lengua de catalogacion. Asi, no hay que
escribir las siglas D.L., ISBN e ISSN en los campos T017 — “Depdsito Legal”, T020 — “ISBN” y
T022 — “ISSN” respectivamente.

Caracteres que no alfabetizan

Son aquellos que aparecen delante de la primera palabra significativa de un campo. Los
elementos mas comunes que no alfabetizan son los articulos y los signos ortograficos.

También consideraremos como caracter que no alfabetiza a los espacios en blanco que
haya entre un articulo y el término que le siga.
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Los indicadores de caracteres que no alfabetizan, aparecen en los campos T130, T240,
T245, T630, T730 y T740.

Ejemplos:

T245 14 $alos invictos

T245 10 SaMuertes de perro ;SbEl fondo del vaso /ScFrancisco Ayala
T740 34# SaEl fondo del vaso

Los indicadores del campo T246 no indican los caracteres que no alfabetizan. Solo en este
caso, se opta por no incluirlos.

Ejemplo:

T245 00 SaMinerva o El revisor general
T246 10 $SaRevisor general

Iniciales en nombre de persona

Cuando aparezca mas de una inicial en los nombres, o calificativos de cualquier tipo, se
puntuaran las iniciales con espacios en blanco entre ellas, asi como detrds de la coma que
sigue a los apellidos.

Ejemplo:

T100 1# SaGarcia Llamas, J. L.
T245 13 $aEl aprendizaje adulto en un sistema abierto y a distancia /$c J. L. Garcia Llamas

En la fuente aparece:
J.L. Garcia Llamas

Caracteres especiales

La versidon de AbsysNet que tenemos no nos permite escribir los caracteres especiales de
los alfabetos no latinos.

Por ello autores como Jo Nesbg, Asa Larsson, etc, no se pueden transcribir como tal y es
necesario hacer una entrada de tipo véase T4XX para poder incluir estas formas.

Ejemplo:

T100 1# SaNesbo, Jo ($d1960-)
T400 1# SaNesbg, Jo ($d1960- )

Esto afecta principalmente a autores suecos, rumanos, polacos, turcos, vietnamitas... . En
caso de duda consultar con el Servicio de Bibliotecas.
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También existe un problema de recuperacién con las palabras que contienen “punto
medio” o “punto volado” “” . Se trata del punto que sale con la combinacién de teclas
[mayuscula + 3]. Se usa frecuentemente en las palabras en catalan, griego, japonés...

Ejemplos:

Col-legi Oficial de Graduats Socials de Barcelona
Col-leccio Homenatges

La secuencia “Col-leccid” no es recuperable en AbsysNet. Pero “Col.leccié” si que se
puede recuperar.

Por lo tanto, dejaremos las palabras con “punto volado” como rechazados T4XX y en la
entrada principal usar la palabra con el punto bajo.

Ejemplo:

T130 #0 SaCol.leccié Linguistica catalana
T430 #0 SaCol-leccié Linguistica catalana
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AYUDAS EN ABSYSNET

AbsysNET permite utilizar teclas de funcién para realizar las siguientes acciones:

F1 | Acceso a la ayuda de la aplicacion

F2 | Acceso al menu local de la ventana activa

F3 | Escribe los angulares («») correspondientes a los subcampos dentro de la ventana
de catalogacion

F4 | Acceso a la ventana de seleccion de materiales de catalogacién

F5 | Acceso a la ventana de ayuda de indicadores y subcampos dentro de catalogacion

F6 | Acceso a las relaciones

F10 | Cierra la aplicacién

F11 | Acceso a la ayuda del médulo en el que se esta trabajando

F12 | Cierra el modulo activo

Obtener ayuda de cada campo

El programa ofrece la posibilidad de obtener ayuda sobre el contenido de los campos y la
manera de introducir informacién en ellos.

¢ Indicadores

Sélo hay que introducir los indicadores cuando éstos permitan mas de una opcion. En el
resto de los casos, el programa los pondra automaticamente.

En el caso de Puntos de acceso principales (nombre de persona y congreso), Titulo y
Punto de acceso adicional (nombre de persona) tenemos que rellenar la informacion
correspondiente a los indicadores.

Para introducir los indicadores, hacemos clic en Primer indicador o en Segundo indicador
y después hay varias maneras de introducir los indicadores:

i|

= Hacer clic en %/, saldra una pantalla de ayuda con la lista de los indicadores.

= Pulsar la tecla [ | (F5)

e Subcampos

El formato MARC establece diferentes cddigos de subcampo que separan las partes de las
areas de catalogacién. Son casi siempre letras. En el programa estos cédigos van entre

oaw,n o _n

angulares “«” y “»”.

Para escribir los cédigos de subcampo hacemos clic en la parte del texto del editor de
catalogacion, y después hay varias formas de introducir los cédigos de subcampo:

7]

= Hacerclicen , saldra una pantalla de ayuda con la lista de los subcampos.

=  Pulsar la tecla ':'Fs (F5)
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= Siya conocemos la letra del subcampo que nos interesa:

«>» . .
| saldrd el simbolo “«” y “»”.

7

= Hacerclicen

a,n o . n

= Pulsar la tecla | [®°f (F3), saldrd el simbolo “«” y “»”.

Insertar campos repetibles

Si necesitamos intercalar informacion en un campo repetible (p.e. T017) seguiremos estos
pasos:
1. Nos situamos en el campo inmediatamente posterior a la posicion donde
gueramos insertar la nueva repeticion.

4

2. Hacemos clic en “Despliega ment” L—1 y después en la opcién “Afadir campo”

Ejemplos:

Tenemos estos campos T017 en nuestra catalogacion:
TO17 ## $aBl 78-2001 (t.1)
TO17 ## $aBl 27-2003 (t.1V)

Si nos llega el volumen dos, debemos intercalarlo entre los que ya tenemos dados de alta
para que la catalogacion mantenga el orden Idgico de los volumenes:

TO17 ## $aBl 78-2001 (t.1)

TO17 ## $aBl 89-2002 (t.11)

TO17 ## $aBl 27-2003 (t.IV)
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TABLAS DE CATALOGACION

El programa permite crear informacion asociada a campos MARC para utilizarlos
posteriormente en la catalogacién de los registros: lengua de catalogacién, lengua de la
obra, destinatario, tipo de material, etc. La localizaremos estando posicionados en la
etiqueta y en el subcampo que tenga definidos esta ayuda en el icono “Asistencia a la

catalogacién”

Campo ] I .2 | Subcampos
Cabecera 00000nam 2200000 c 4500
T008 15022051982 sp e 000 1 spac
T020 «3a» 84-7505-500-1
T040 «3» A0006 «b»spa «C»ELS
T041 i «3» Spa «h»rus
T080 «3» 821.161.1-31"18"
T100 1 «a» Dostoevskil, Fiodor Mijailovich ( «d» 1821-1881) «<ZZ0026049»
T245 1 0 «3» Crimen y castigo / «c» Feodor Dostoiewsky
T260 o= - —)
T300 2 | absysNET Tablas de catalogacién \l\
6430/NT417ACC= |
per Persa moderno Persiera modernoa
pol Polaco Poloniera T
por Portugués Portugesa
Codid .
: rum Rumano Errumaniera
i —| |rus Ruso Errusiera _—
ser Serbio Serbiera
slo Eslovaco Eslovakiera
slv Esloveno Esloveniera
spa Castellano Gaztelania _—
«a»spa «h» swe Sueco Suediera o
tag Tagalo Tagalo
tur Turco Turkiera
Aceptar ) Cancelar )
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PROCEDIMIENTO DE TRABAJO PARA LA CATALOGACION

Busquedas en el catalogo

Podemos utilizar las siguientes busquedas para restringir mas los resultados.

Consiste en utilizar los cédigos de cabecera asociados a los distintos mddulos de
catalogacion y conseguir una busqueda por tipo de material:

Monografias m.LDO7.
a.LDoe.
Publicaciones seriadas s.LDO7.
Analiticas a.LDO07.
Grabaciones sonoras j.LDO6.
Manuscritos t.LDO6.
Material cartografico e.LD06.
Archivos de ordenador m.LDO6.
Videograbaciones g.LD06.
Mudsica impresa c.LDO6.
Material grafico no proyectable | k.LDO6.
Materiales mixtos p.LDO6.
[“Experta | Asisida | Ejemplares
Consultas s, I
[etapas______[Documentos __Jocurrencias __[Bisqueda @O |
2 — see2s T

Ejemplo: en este caso buscamos:
Etapa 1- Videograbaciones

Etapa 2- Videograbaciones que contengan la palabra “Mozart”

Comprobacion en el catalogo

En primer lugar se comprobara si el documento existe en la base de datos, bien porque ya
esté catalogado en CATA (catalogo activo), bien por haber sido dado de alta en el médulo
de adquisiciones (ADQT). Para ello seguiremos los pasos siguientes:
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1. Entramos en la pantalla de catdlogo (CATA) y seleccionaremos “Todos los

3.

registros de la red”.

Area de trabajo {Catélogo Activo

[caTa

lEH Todos los registros de la red

Registros de mi sucursal
Registros de mi biblioteca
Todos los registros de la red

Es muy importante que esta blusqueda sea minuciosa y exhaustiva para evitar

duplicados en el catalogo.

Pinchamos en el icono

+|

“Buscar para afadir” y aparecera la ventana de

busqueda en \ADCC — Concatenada CATA+ADQT+CANC|. Para poder buscar en

todas las bases de AbsysNet.

a. CATA—Catdlogo activo

b. ADQT — Adquisicion

es

c. CANC—Base de Cancelados

* Inventario

* Traslado de fondos

* Expurgo

D Consultas estadisticas

| P Lectores Experta

Asistida Ejemplares

(0) CATALOGO | BUSCAR \ 2] [
_—
absys ™ [ &) EE B el
4 Catdlogo
— —
= Importacion de registros Area de trabajo [Cata‘logo Activo l:;T.‘_ 1|7] Todos los registros de la red [3

Sélo con ejemplares [

) Circulacién

>

Consultas

m Documentos |Ocurrencias  |Blsqueda I

Realizamos la busqueda.

g E] absysNET Capturar

Area de trabajo [Concatenada de CATA+ADQT+CANC[ADCC

-]

ISBN |

Cualquier campo |

Autor |

Titulo |

Editorial |

Materias |

Procedimientos generales para la catalogacion
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4. Siel documento ya existe en la base de datos de Adquisiciones:

e absysNET Capturar

~
Area de trabajo |Concatenada de CATA+ADQT+CANC|ADCC =

N° Docs | Base Autor Titulo Aio

1 ADQT Carrera, Aitor (1...  L'Occita : gramatica i diccionari basi... 2011

Debemos ir a la Base de datos “Adquisiciones”, buscar de nuevo el registro. Desde
“Despliega menu” seleccionar la opcidén “Mover a CATA”

DOCUMENTOS ADQT |  VISUALIZAR
El-RECE EBEE
B - m

nari basics (occita referencid
Estudis ;

Mover a CATA

c+1/link

[ |

6)

cciones

Listado de fond

fondd Situac.___] C.Barras

Hay varias bibliotecas que trabajan con el médulo de adquisiciones y es muy importante
seguir estos pasos para no duplicar registros y para no perder la informacién vinculada en
el mdédulo de adquisiciones.

5. Cuando ya tengamos el registro en CATA lo revisaremos para adecuarlo a las
normas de la RLPE. El campo T040 subcampo Sa conservara el codigo de la biblioteca que
lo afiadid, el subcampo Sb la lengua de catalogacion, el subcampo Sc repetira el codigo de

la biblioteca creadora y el $Sd consignard el cédigo de validacion ELS.

Ejemplo:

TO040 ## $aA0010 Sbhspa ScA0010 SdELS

Procedimientos generales para la catalogacion

Fecha de modificacion: Agosto 2015
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Si el documento ya esta catalogado

Si el documento esta catalogado se procederd a dar de alta el ejemplar, para lo que
deberd seguirse el “Manual para el alta de ejemplares” elaborado por el Servicio de
Bibliotecas.

En ocasiones, el registro serd incompleto o erréneo por lo que haremos las
modificaciones oportunas en su catalogacion a la vista del ejemplar.

Otra edicidon aprovechable en nuestro catalogo

Puede ocurrir que en la base se encuentre, no la obra exacta que buscamos, sino una
edicién anterior, o de otra editorial, formato, etc. Si gran parte de la informacién de ese
registro ya existente puede servir para un nuevo registro se podra capturar de la base e
introducir las modificaciones necesarias para definir el nuevo documento.

Una vez comprobado, mediante una busqueda en el catalogo, que el documento puede

+

servir como base a la descripcién del nuevo documento, pinchamos el icono afiadirl:
L . . o4 .
En la pantalla de catalogacion se pincha en el icono de capturar L1 y se realiza de nuevo
la busqueda del documento ya existente para capturarlo y poder editar las etiquetas que
sean necesarias.

Ejemplo:
En el catalogo tenemos una edicién de esta obra:

7" Doc. 2 de 2: Catalogo Activo

Redondo Meira, Dolores (1969-)
Zaindari ikusezina / Dolores Redondo ; itzultzailea, Josu Zabaleta. -- 2. argit. -- Donostia : Erein, 2014
479 or. ; 21 cm. -- (Uzta gorria ; 11)(Baztango trilogia ; 1)

Jat. izenb.: El guardian invisible
L.G. SS 1461-2014
ISBN 978-84-9746-793-3

Intrigazko eleberria

Novela de intriga
Zabaleta, Josu (1948-)

Redondo Meira, Dolores (1869-). Trilogia del Baztan. Euskara

Uzta gorria (Erein)

221 134 2-31"20Q"

Y ahora tenemos que catalogar la tercera edicion.

~ . . , +
Anadimos un nuevo registro con el boton

Y capturamos el registro de la segunda edicidn.

Procedimientos generales para la catalogacion Fecha de modificacion: Agosto 2015
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p S
2 | absysNET Capturar
Area de trabajo [Catalogo Activo CATA -]
N° Docs Autor Titulo Aiio
1 Redondo Meira, ...  Zaindari ikusezina / 2013
2 Redondo Meira, ...  Zaindari ikusezina / 2014

Modificamos los datos necesarios para adecuar la catalogacidn con los datos de nuestro
ejemplar.

| (AﬂADlR )

8lsl | < BEHB
Campo 1.1 __|I.2 |Subcampos
Cabecera 00000nam 2200000 c 4500
T008 15052952014 sp e 000 1 baqc
T017 a» SS 1461-2014
T020 «a» 978-84-9746-793-3
T040 a» 01000 «b» baq «C» ELS
T041 1 «:a» baq «h»spa
T080 «a» 821.134.2-31"20"
T100 1 :a» Redondo Meira, Dolores («d» 1969-) «ZZ0406272
T245 1 0 «a» Zaindari ikusezina / «c» Dolores Redondo ; itzultzailea, Josu Zabaleta
T250 :a» 2. argit
T260 a» Donostia: «b» Erein, «c» 2014
T300 «a» 479 or.; «Cc»21cm
T490 «a» Uzta gorria ; «v» 11

Tano - T —— Al 2 “

Otra edicion o reimpresion del mismo aio

1. Cuando los documentos se publican en el mismo afio pero tienen diferente ISBN,
con distinto Depésito Legal, haremos un registro nuevo.

2. En el caso de obras literarias (novelas, poesia...). Cuando los documentos son del
mismo afio y tienen el mismo ISBN con distinto nimero de Depdsito Legal,
haremos un solo registro catalografico. Los datos de reedicion o reimpresion se
recogen en el apartado de ejemplares’.

La Unica excepcidn son los registros con DL de la CAE (Alava, Gipuzkoa vy Bizkaia) o
bibliografia vasca®. En estos casos SIEMPRE se hace un registro nuevo.

!'Véase “Manual para el alta de ejemplares”

% Dentro de la “bibliografia vasca” o “bibliografia nacional” incluiremos cualquier documento que esté en
euskera, sea de autor vasco o tematica vasca.

Procedimientos generales para la catalogacion Fecha de modificacion: Agosto 2015
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NO SE CATALOGARAN REIMPRESIONES DE NOVELAS QUE HAYAN SIDO
EDITADAS DURANTE EL MISMO ANO. EN ESTE CASO UTILIZAREMOS EL CAMPO
TEXTO DEL EJEMPLAR

Ejemplo:

El libro “Los ojos amarillos de los cocodrilos” de Katherine Pancol se editdé o
reedité en 2010 por lo menos 15 veces, con el mismo numero de ISBN, en la
misma editorial y con la misma coleccion.

Haremos un Unico registro para todas esas re-ediciones y/o reimpresiones, y en el
campo “Texto” del apartado “Ejemplares” indicaremos el nimero de edicién.

HBiet B g
Pancol, Katherine (1949-)
Los ojos amarillos de los cocodrilos / Katherine Pancol ; traduccién, Juan Carlos Duran Romero. -- [Madrid] : La Esfera de los Libros, 2010
551 p. ; 23 cm. -- (La esfera ficcién)
Tit. orig.: Les yeux jaunes des crocodiles
D.L. M 18466-2010
ISBN 978-84-9734-923-9
Novela social
Eleberri soziala
Duran, Juan Carlos
Ficcién (La Esfer?‘ de los Libros)
Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo Ejemplares de: la Sucursal |a Biblioteca @Todos
[lJ[20 / 0] ][]
Ejemplar Notas Marc Otros Fondo
Biblioteca B0124 Igorre Codigo de barras 6662693
Sucursal 130 Biblioteca Municipal Fecha de registro 08/11/2010
Localizacién AOR! Seccién adultos (general) N° de registro
Tipo de ejemplar AMO Monografias-Adultos (P) Signatura N PAN ojo
Estado Signatura suplementaria
Cddigol de ejemplar SPA En castellano Identificador de volumen
Soporte AIN/Impreso Valor
Procedencia AER Compra Fecha de inventario
Situacién ejemplar C| Circulacién Cambio de situacién 08/11/2010
Cddigo altg Cadigo del fondo
Mensaje circotacio

Otra opcidon es poner este dato en el campo “Signatura suplementaria”, de este
modo la visualizacién de las reediciones es mas sencilla.
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7" Doc. 1 de 1: Catalogo Activo

[HTBIBL

Pancol, Katherine (1949-)
Los ojos amarillos de los cocodrilos / Katherine Pancol ; traduccién, Juan Carlos Durdn Romero.
551 p. ; 23 cm. -- (La esfera ficcién)

Tit. orig.: Les yeux jaunes des crocodiles
D.L. M 18466-2010
ISBN 978-84-9734-923-9

Novela social
Eleberri soziala
Duran, Juan Carlos

Ficcién (La Esfera de los Libros)

. -- [Madrid] : La Esfera de los Libros, 2010

Listado Detalle Colecciones Listado de fondos Documento del fondo

Ejemplares de: la Sucursal |a Biblioteca @ Todos

>
=1

EFHEI Cidigo del fondd Situac.___|C.Barras |Sucursal |Localiza)Tipo ___|si
6677174 415 AOR AMO
6600504 418 AOR AMO
6664644 422 AOR AMO
6555021 438 AOR AMO
6674538 441 AOR AMO
6643251 465 AOR AMO
6606972 469 AOR AMO

‘'ofofefufelfule
D000O0O0D

®®)es/(s/(s)E)

Numeros: 61 - 67 [67] << )

30/11/2010
23/06/2010
10/11/2010
15/04/2010
25/11/2010
01/10/2010
07/07/2010

F.Devoluc,|

Si el documento no esta en el catalogo

Cuando se tiene la certeza de que el documento no estd catalogado en la base,
deberemos proceder a catalogarlo, para ello existen dos opciones:

1. Crearlo directamente en AbsysNet, afiadiéndol
nueva catalogacion.

+

o mediante el icono como una

CATALOGO

| BUSCAR

M EL N

S5 @)[7][=)51=4+

&%

Intentar encontrar el registro en otros catalogos o bases de datos externas a las

gue se tenga acceso (Biblioteca Nacional, Library of Congress, REBECA, etc.).
Desde AbsysNet existe la posibilidad de capturar registros de bibliotecas que
cumplan la norma Z39.50, protocolo que normaliza la bisqueda y recuperacién de
informacién bibliografica entre ordenadores de distintas instituciones, con
independencia del programa que utilice cada una.

Captura en bases externas

El procedimiento de captura en todas ellas es similar.

En la pantalla de catalogacidon se pincha en el icono de capturar y se realiza la
busqueda del documento en el catalogo que deseemos para capturarlo y poder editar las

etiquetas que sean necesarias.

La captura se hace en la base de datos CATA (catalogo activo), donde se revisard para

modificar los datos necesarios, siempre teniendo en

cuenta las pautas de catalogacion

establecidas por el Servicio de Bibliotecas en los distintos manuales de catalogacion.

Procedimientos generales para la catalogacion
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Si se captura un registro de un catalogo externo, puede suceder que las autoridades no
estén validadas en nuestra base, por lo que se tendra que seguir el procedimiento de

validacion de

autoridades.

Los catalogos accesibles a través de Z39.50 desde AbsysNet son:

= Biblioteca Nacional Espafiola

= Biblioteca Publica del Estado en Logrofio

= Bilgunea
= Catdlogo Colectivo de Castilla y Ledn

= CCUC

= Library of Congress
= Patrimonio bibliografico

= REBECA
= Rebiun
Ejemplo:

di] absysNET Capturar

Area de trabajo |Catdlogo Activo

Catalogo Activo

Biblioteca Nacional Espariola
Biblioteca Publica del Estado en Log
Bilgunea
Catalogo Colectivo de Castilla y Lec¢Z-
Accuc

T|Library Of Congress
EdltPatrimonic& Bibliografico
Rebeca

Rebiun

Cualquier ca

Encab. se
materia - Tér
ma

Cuando nos traemos un registro de otra base de datos (en este caso BNE), muchos de los
pardmetros no coinciden con las pautas de la RLPE.

Cabecera 00000nam a2200000 c 4500
TO08 150330s201Ssp a 000 Obspa
TO15 «a» MON1504
- -
2| absysNET Verificar documento I
TAG | ERROR | CONTENIDO |
T008 Naturaleza del contenido Opcidn no valida. 111
TO040 «a» El dato no corresponde a ninguna opcidén «a»SpMaBN «b»spa «c»SpMaBN «e»rdc Flori
disponible.
T040 «c» El dato no corresponde a ninguna opcién «3»SpMaBN «b»spa «c»*SpMaBN «e»rdc
disponible.
T600 Autoridad no validada. «a»Ifiiguez, Buenaventura («d»1840-
1902) «2»embne
T700 Autoridad no validada. «a»Macaya Floristan, Jesus Maria,
«e»autor, «e»director de |la publicacion.
«4»aut. «4»pbd
T700 Autoridad no validada. «a»Ayarra, José Enrique («d»1937-

«4»aut

Es importante modificar los registros, eliminar los campos que no usamos (T015, T336,
t337...) Y adecuar el contenido del resto de los campos Cabecera, T0O08, T017, T020...

Procedimientos generales para la catalogacion

Fecha de modificacion: Agosto 2015
Pag.: 20/37




eips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea
Red de Lectura Publica de Euskadi

ripe
Campo L1 |2 | Subcampos
Cabecera 00000nam a2200000 c 4500
T008 15033052015 sp a | il 000 Obspa
T015 a» MON1504
T017 a» NA 208-2015 «b» Oficina Deposito Legal Navarra
T020 a» 978-84-606-5993-8
T040 «a» SpMaBN «b» spa «c» SpMaBN «e» rdc
T080 a» 78 Iiiguez, Buenaventura
T080 a» 929 ifiguez, Buenaventura
T245 0 0 a» Buenaventura ffiiquez : «b» el misico navarro de Sevilla / «c» Jesis Maria Macaya Floristan ; José Enrique Ayarra,
Raul del Toro, Maria Isabel Osuna ...[et al] ; prologo de Pedro Lozano Bartolozzi
T260 a» [Pamplona) : «b» Sahats, «c» imp. 2015
T300 a» 203 p br»il. ; «C» 24 cm
T336 a» Texto (visual) «2» isbdcontent]
T337 «a» sin mediacion «2» isbdmedia)
TS04 lnclinca £ ae hihl aficac

Eleccion del modulo de catalogacion

El primer paso que se debe llevar a cabo para la catalogacién es decidir el médulo en el
gue se va a catalogar el documento. En la mayoria de las ocasiones esta decisién no
supondra ningun inconveniente, pero dada la proliferacion de los soportes electrdnicos
en las bibliotecas, puede surgir la duda a la hora de priorizar el contenido o el soporte del
documento.

Desde el Servicio de Bibliotecas, y siguiendo las directrices de la IFLA y de la Biblioteca
Nacional, se prioriza el contenido sobre el soporte.

A continuacion se establece qué se catalogara en cada uno de los médulos disponibles en
AbsysNet:

@1 Monografias

Se catalogardn en este mddulo toda publicacidon no seriada, es decir, que contiene un
texto completo en uno o varios volumenes tanto libro como folleto, independientemente
del soporte. Asi por ejemplo las Actas de las | Jornadas del Sistema Nacional de
Bibliotecas de Euskadi, se han publicado Unicamente en soporte electrénico, pero a la
hora de catalogarlo se priorizara su contenido (monografia) sobre el soporte (CD),
afiadiendo [Recurso electronico] en el campo T245 subcampo Sh.

&2 Recursos continuados |

Publicacion cuyos volimenes o nimeros se suceden en un orden numérico o cronoldgico,
bajo un titulo comun y en nimero indefinido. En este caso tampoco tendremos en cuenta
el soporte, asi el Boletin de Anabad publicado en CD se catalogara en el mdédulo de
Publicaciones seriadas afiadiendo [Recurso electrénico] en el campo T245 subcampo Sh.

EE Grabaciones sonoras |

En este mdédulo se catalogaran todas las grabaciones sonoras:

e Musicales: Cualquier tipo de documento exclusivamente sonoro (discos de
vinilo, discos compactos, casetes, cintas magnetofdnicas, etc.) de claro contenido
musical.
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e No musicales: Documentos sonoros no musicales en cualquier soporte como
narracién de cuentos infantiles, grabaciones de conferencias, poesias, libro-discos,
audiolibros, etc.

Yo Mapas

Catalogaremos en este moddulo todos los documentos cartograficos (mapas, planos,
cartas aeronauticas, atlas, etc.) independientemente del soporte en el que se hayan
publicado.

=7 Videograbaciones |

Este modulo recoge las catalogaciones de cualquier clase de videograbacion,
independientemente de su formato (VHS, DVD, etc.) y de su contenido (videos musicales,
videocreacion, documentales, ficcion, etc.)

| &8 Analiticas |

Maddulo destinado a la catalogacion de articulos de revistas y/o partes de obras.

[ 9 Partituras

Se catalogara en este mddulo la musica impresa.

&) 10 Recursos electronicos

En este mddulo se catalogaran unica y exclusivamente aquellos recursos electrdnicos
(CD-ROM, disquetes, DVD-ROM, etc.) que tengan un caracter de programa, es decir, un
conjunto de pasos o rutinas que dan instrucciones al ordenador para que realice
determinadas tareas, incluyendo el proceso de los datos. Bajo esta definicion
agruparemos:

- Software (bases de datos, procesadores de texto, etc.)
- Juegos de ordenador, ludicos o educativos

- CDs multimedia de caracter interactivo (enciclopedias interactivas, cursos de
idiomas, etc.

@ 11 Material grafico no proyectable |

Se catalogaran en este mddulo los materiales graficos no proyectables como son las
estampas, dibujos (técnicos o artisticos), fotografias, carteles, ldminas, etc.

& 12 Material grafico proyectable

En este mddulo se catalogaran los materiales graficos no opacos concebidos para ser
proyectados como son las diapositivas, las transparencias, las radiografias, etc.
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€ 13 Materiales mixtos

Este mddulo se usara para conjuntos de soportes diversos reunidos por una tematica
comun. Puede incluir manuscritos, impresos, fotografias, grabaciones sonoras, etc. Se
aplica en las “Colecciones locales”.

Nuevo registro bibliografico

Se realizard un nuevo registro bibliografico en los casos siguientes:
- Una nueva edicion.

- En el caso de reimpresiones con distinto nimero de Depésito Legal (siempre que
sea de la CAE o bibliografia vasca).

Procedimiento de trabajo para la catalogacion

Buscar el recurso
en el catdlogo

Es una reimpresién u
Es el mismo recurso otra edicién
del mismo afio

&Se puede recuperar
de una base de datos
externa?

Catalogar segun
las indicaciones
de los manuales

Capturar, modificar
y validar autoridades
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PAUTAS DE CATALOGACION

Obras con material anejo

Cada vez es mas frecuente incorporar a nuestras colecciones publicaciones que integran
documentos en varios soportes, es decir, publicaciones que se acompafian de material
anejo. Se pueden dar varios casos:

1. Un contenido publicado en distintos soportes (p.e.: actas de congresos que se
publican de forma impresa y en CD-ROM).

Si los contenidos de estos documentos son iguales y no se necesitan el uno al otro pues
no se complementan, se deben considerar documentos independientes y se catalogaran
por separado. Después, se hara un enlace entre ellos para no perder la relacién a otra
edicion.

2. Cuando los documentos se complementan unos con otros, o necesitan unos de
otros para ser entendidos y consultados (p.e.: los cursos de idiomas, los libros de poesia
con un CD de los poemas recitados...) se trataran como una unidad bibliografica que
consta de material principal y anejos.

Se hara una descripcion bibliografica Unica y se hard una mencion al material anejo en el
campo T300. Se podra dar informacion sobre el titulo o el contenido del anejo en una
nota.

3. Los anejos sonoros y audiovisuales que acompafian a ciertos numeros de
publicaciones periddicas se catalogaran independientemente y se relacionardn con el
registro principal de la publicacién mediante un enlace.

Anuarios, memorias, etc.

Se describiran en el médulo destinado a la catalogacion de publicaciones seriadas.

Series normalizadas

Las series escritas por un Unico autor (p. ej. Alexandros de Valerio Massimo Manfredi, o

La torre oscura de Stephen King), se catalogaran dela—siguiente—manera: cada parte se
catalegara por separado y se cumplimentaran las etiquetas T490 y T800 tal y como se

explica en los correspondientes manuales®.

Ejemplo:

TO017 ## $SaB 25843-2004
T020 ## $a84-01-33529-9
T041 0# Saspa Sh eng

3\/2 .. . s . ..
Véase “Manual de procedimiento para la catalogacion de impresos modernos” y “Manual de procedimiento
para la creacion de autoridades”
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TO8O ## $a821.111(73)-31"19"

T100 1# SaKing, Stephen ($d1947-)

T245 10 Salobos del Calla / $cStephen King ; ilustrado por Bernie Wrightson ; traduccién
de Laura Martin de Dios y Verdnica Canales

T250 #i# $al? ed

T260 ## SaBarcelona :SbPlaza & Janés, $¢2004

T300 ## $a791 p., [6] h. de Iam. col. ;$c24 cm

T490 1# $ala torre oscura ; Sv5

T594 #i# SaTraduccién de: The dark tower V: Wolves of the Calla

T655 #4 $SaBeldurrezko eleberria

T655 #1 SaNovela de terror

T700 1# SaWrightson, Bernie ($d1948-)

T700 1# $aMartin de Dios, Laura

T700 1# $aCanales, Verdnica

T800 1# $aKing, Stephen ($d1947-). $tThe dark tower. SIEspaiiol (Plaza & Janés)
T942 1# SaKing, Stephen ($d1947-). $tThe dark tower. SIGaztelania (Plaza & Janés)

Libros contrapuestos

Para la catalogacion de monografias contrapuestas, esto es, los libros bilinglies con
portada y/o cubierta y paginacion propia, seguiremos las siguientes pautas:

1. Lengua de catalogacion: La eleccion del idioma de catalogacion seguira las
pautas establecidas en este manual.

2. En el campo T041 se indicaran los dos idiomas.

3. En el campo T245 figuraran los dos titulos. La eleccidn del titulo propiamente
dicho vendra dada por el idioma de la catalogacion, el titulo no seleccionado como
propiamente dicho se dard como titulo paralelo (=).

(En una publicacion contrapuesta euskera/castellano el idioma de catalogacion
serd euskera, el titulo propiamente dicho serd el titulo en euskera y el titulo
paralelo sera el titulo en castellano)

4. Se sacara T246 de la portada adicional, indicadores 1y 1.

5. En el campo T300 se indicara el nimero de paginas de las dos paginaciones,
comenzando por la parte en euskera.

6. Notas. Este tipo de publicaciones siempre llevaran las siguientes notas:
T546 — Testua .... eta ....
Textoen...yen ...

T594 - Badu, gainera, bere at. eta or. propioekin, testu bera behekoz gain
(hizkuntza)

Contiene, ademas, con port. y pdag. propias, texto contrapuesto en
(idioma)
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Ejemplo:

TO17 ## $aBl 3113-2004

T040 ## $a01000 Sbhbaqg ScELSN

TO41 1# Sabaq Saspa

TOSO0 ## $a502.33(460.15)

T245 00 $aEuskal Autonomia Erkidegoko Aztarna Ekologikoa = $bHuella ecolégica de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco

T246 11 SaHuella ecoldgica de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco

T260 ## Sa[Bilbo] : SbIHOBE, $cL.G. 2004

T300 ## $Sa23, 23 or. :Sbkol. argk., graf. ; $¢30 cm +S$el orri solte

T490 1# Salngurumen Estrategiaren Agiria ;$v43

T500 ## SaAz.: Eusko Jaurlaritza, Lurralde Antolamendu eta Ingurumen Saila =

Gobierno Vasco, Departamento de Ordenacion del Territorio y Medio Ambiente

T546 ## SaTestua euskaraz eta gaztelaniaz

T594 ## SaBadu, gainera, bere at. eta or. propioekin, testu bera behekoz gain gaztelaniaz
T650 #4 SaEkologia- $SzEuskadi

T650 #1 SaEcologia- $zEuskadi

T710 2# SalHOBE

T710 1# SaEuskadi. SbLurralde Antolamendu eta Ingurumen Saila

T830 #0 Salngurumen Estrategiaren Agiria
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AUTORIDADES

Las bibliotecas que tengan permiso de catalogacién podran dar de alta autoridades; no
obstante, todas las autoridades deberan ser validadas desde el Servicio de Bibliotecas.

Las autoridades validadas llevan el término ELS-AUBI en el campo T040.
Existen tres tipos de autoridades:

-Autoridades Unicas

-Autoridades en euskera

-Autoridades en castellano

Regqistros de autoridad unicos

Poseen un encabezamiento Unico, que sirve tanto para euskera como para castellano. Las
notas de dichas autoridades se redactaran de forma PARALELA en euskera y castellano
(en campos repetibles cuando éstos lo sean). En este caso, en el subcampo Sb de T040 se
escribira bagspa. Se engloban en este grupo:

e las autoridades de autor personal (T100) sin subencabezamientos o
determinantes.

e Llas autoridades de entidad (T110) no vascas (que no incluyan jurisdiccion o
determinante geografico) sin subencabezamientos.

e Autoridades de serie (T130) monolingles.

Registros de autoridad en euskera y castellano

e Llas autoridades con subencabezamientos o determinantes de algun tipo (de
profesidn, jurisdiccionales, geograficos...).

e las autoridades de entidad (T110) vascas, que generalmente poseen una
denominacion bilinglie.

e Las autoridades de congresos (T111).

e Autoridades de serie (T130) bilingties.

e Las autoridades de materia (T150) y de términos geograficos (T151).
e Términos de género/forma (T155).

En este caso, en el subcampo $b de T040 se escribird spa (castellano) o baq (euskera)
segun corresponda. Se enlazaran en el catdlogo con su equivalente en euskera o en
castellano.

Antes de anadir un nuevo registro de autoridad hay que buscar en AUTO por si existe ya.
Si la autoridad no existe procederemos a su creacion.

A continuacién se recogen los tipos de encabezamientos, su campo bilinglie y su
correspondencia en AUTO
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CATA-
CATA autoridad AUTO
bilinglie

PAP-Nombre de persona T100 T900 T100
PAP-Nombre de entidad corporativa T110 T901 T110
PAP-Nombre de congreso T111 T902 T111
PAP-Titulo uniforme T130 T903 T130
Titulo uniforme T240 T940 T130
Titulo uniforme colectivo T243 T941 T130
PAAM-Nombre de persona T600 T600 T100
PAAM-Nombre de entidad corporativa T610 T610 T110
PAAM-Nombre de congreso T611 T611 T111
PAAM-Titulo uniforme T630 T630 T130
PAAM-Término de materia T650 T650 T150
PAAM-Nombre geogrdfico T651 T651 T151
PAAM-Término de indizacion -Género / Forma T655 T655 T155
PAA- Nombre de persona T700 T910 T100
PAA- Nombre de entidad corporativa T710 T911 T110
PAA- Nombre de congreso T711 T912 T111
PAA- Titulo uniforme T730 T913 T130
PAAS-Nombre de persona T800 T942 T100
PAAS-Titulo uniforme T830 T943 T130

Captura de autoridades desde CATA

A la hora de catalogar un registro bibliografico en la base de datos CATA, nos
encontramos con una serie de campos que remiten a la base de datos de autoridades
(AUTO). Son los campos indicados en el punto anterior.

Si la autoridad esta doblada, a la hora de seleccionarla para afiadirla a nuestro registro de
CATA, hay que tener presente que debemos seleccionar las dos autoridades (la de
euskera y la de castellano), siguiendo el orden establecido por la lengua de catalogacién
de la obra. [Si catalogamos una obra en euskera; elegiremos en primer lugar la autoridad
en euskera]

Pasos:

1. Buscamos la autoridad que nos interesa.
2. Seleccionamos las dos autoridades [euskera y castellano], marcando en primer lugar
la del idioma de catalogacidon que nos corresponde:
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2 absysNET Autoridades o [

MFOR ] Oexacta

Consulta [ ]

Autoridad
«arIntrigazko eleberria

- < «a»Polizia-eleberria

- [V] = «a»Novela de intriga«Z20265229»
[C] «a»Novela de intriga

- < «a»Novela policiaca

- [[] = «a»Intrigazko eleberria«2Z0265517»

Documentos: 2/2 [CJ uPDATE

entes ) Ver ) Capturar Cancelar

Capturar )

3. Pulsamos en la opcidn .
4. Llas autoridades se afiadiran a nuestro registro bibliografico, en el orden que hemos

establecido.

E}—Q Monografias
Oy 1561
Oy 1562
Oy T563
Oy 1565
Oy 1567
Oy T580
Oy 1581
Oy 7583
Oy 1584
Oy 7585
By 1586
Oy 1590
By 7504

By 1504

Oy 1594
Oy 1595
By 1596
Oy 1597
Oy 1598
Oy T600
Oy T610

Oy 1611

o
T080 «a»821.134.2-31"20"
T100 1 «a» Redondo Meira, Dolores ( «d» 1969-) «ZZ0406272>
T245 1 0 «a» Zaindari ikusezina / «c» Dolores Redondo ; itzultzailea, Josu Zabaleta
T250 «a» 1. argit
T260 «a» Donostia : «b» Erein, «c»2013
1300 «a» 479 or.; «C»21cm
T490 1 «a»Uzta gorria ; «v» 11
T490 1 «3» Baztango trilogia ; «v» 1
- r————— -

T655 4 «a» Intrigazko eleberria «ZZ0265517»
T655 1 a» Novela de intriga «ZZ0265229
was * S e »
T800 1 a» Redondo Meira, Dolores («d» 1969-). «t» Trilogia del Baztan. «|» Euskara «ZZ0456712;
T830 0 «a» Uzta gorria (Erein) «ZZ0402303»

T655 ‘Término de indizacién - Género/forma {7

Primer indicador [ | Segundo indicador
«a»Novela de intriga«ZZ0265229»

El proceso es idéntico cuando se trata de una autoridad T1XX o T7XX; pero en estos casos
la autoridad bilinglie ird a su campo T9XX correspondiente.

Pasos:

1. Buscamos la autoridad que nos interesa.
2. Seleccionamos las dos autoridades [euskera y castellano], marcando en primer lugar
la del idioma de catalogacién que nos corresponde:
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2 absysNET Autoridades o L5
AUTP |benedicto papa | [ Exacta
Consulta | | Buscar )
Autoridad

[ | «<a»Benedicto «b»II «c», Papa. «t»Epistoale et decreta
[[] «a»Benedicto «b»IV «c», Papa
[[] «a»Benedicto «b»IX «c», Papa
[[] «a»Benedicto «b»XIII «c», Papa («d»1649-1730)
«a»Benedicto «b»XIV «c», Papa
- < «a»Lambertini, Prospero («d»1675-1758)
- = «a»Benedikto «b»XIV.a «c», Aita Santua«ZZ0023642»
[[] «a»Benedicto «b»XIV «c», Papa («d»1675-1758). «t»Constitutiones selecta nec non...
[[] «a»Benedicto «b»XIV «c», Papa («d»1675-1758). «t»De Sacrosancto Missae Sacrifici...
[[] «<a»Benedicto «b»XIV «c», Papa («d»1675-1758). «t»Epitome doctrinae moralis et ca...
[[] «a»Benedicto «b»XV «c», Papa («d»1845-1922)
[[] «a»Benedicto «b»XVI «c», Papa
- < «a»Ratzinger, Joseph («d»1927-)
- < «a»Ratzinger, Joseph «c», Cardenal
- < «a»Benedikt «<b»XVI «c», Papa
- < «a»Benedetto «b»XVI «c», Papa
- < «a»Benoit «<b»XVI «c», Papa
- < «a»Benedictus «b»XVI «c», Papa
- < «a»Benedict «b»XVI «c», Papa
- < «a»Bento «b»XVI «c», Papa

Documentos: 19/19 [C] uPDATE

Siguientes_ ) Ver D) Capturar ) Aiiadir Cancelar )

\

S

Capwrar )
5. Pulsamos en la opcidn Pt

6. Las autoridades se afadiran a nuestro registro bibliografico.

TUOU T «ar aitJu "

T100 0 «a» Benedicto «b» XIV Papa »<ZZOO23641~-

L124s - -] aailric] i obre Juan Pablo Il / «c» Benedicto XVI; edicion de
Edmondo Caruana, Lucio Coco ; traducuon del italiano por MM. Leonetti

T260 » Mensajero, «C» 2012

T300 « »20 cm

T594 «a» Tlt orig.: Spalancate le porte a Cristo!

T600 0 1 «a»Juan Pablo «bx Il «C», Papa, Santo «ZZ0066434»

T600 0 4 «a»Joan Paulo «b»ll.a «C», Aita Santua, Santua «ZZ0066435»

T700 1 «a» Caruana, Edmondo «ZZ0492161»

T700 1 «3» Coco, Lucio («d» 1961-) «ZZ0426714>»

T700 T “a» LEONe, M. M. €220 300000

T900 0 «3» Benedikto «b» XIV.a «C», Aita Santua «ZZ0023642»
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ESTABLECER VINCULOS ENTRE DOCUMENTOS

En algunas ocasiones sera necesario vincular diferentes registros en el catalogo, para ello

=

utilizaremos la opcidn “Enlazar documento”. El sistema nos permite la posibilidad de
establecer este vinculo de un documento a otro, o bien de un documento a una
busqueda.

Criterios de aplicacion

Utilizaremos esta funcionalidad para enlazar, entre otros ejemplos:

- Publicaciones seriadas con separatas, numeros monograficos, numeros
especiales, suplementos, material anejo, etc.

- En monografias se aplicara para vincular las distintas partes de una obra
cuando se publique en varios volumenes y haya sido catalogado por separado.
Y publicaciones en lengua original y sus traducciones.
Son susceptibles de ser enlazados los campos-T500 y T76X-T77X-78X —
Asientos de relacion — informacion general.
Los vinculos se pueden establecer de dos maneras:

- De un documento a otro
Relacion 1a 1.

- De un documento a una busqueda
Relacion 1 a varios.

A continuacidén se describe el procedimiento a seguir en cada uno de los casos:

Vinculo de un documento a otro

Es la opcion que usaremos para enlazar un documento con otro Unico documento.

1. Seleccionamos el término o términos que queremos enlazar con un documento.

Es importante mencionar que se seleccionara Unica y exclusivamente el texto que este
consignhado bajo el subcampo St (incluido el paréntesis de titulo clave en el caso de
publicaciones seriadas).

1780 | Enlace a un titulo anterior 9]

Indicadores

Primer indicador :0 Segundo indicador iO

P 2dernos de seccién. Medios de Comunicacion PEPIRRILL
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2. Hacemos clic en el botdn

E

ventana.

de la barra de tareas y nos aparecerd la siguiente

Elegimos la opcidén por defecto “A un documento”. El campo “Busqueda” aparece

inactivo) y hacemos clic en

Aceptar )

P

—

-

a absysNET Enlazar Documento

Enlazar documentos

@ A un documento
A una busqueda

Busqueda [

Aceptar ) Cancelar

-uadernos de seccion. Medlios de Comunlicaclon Iaerascogerisi)

3.

localizar y sobre el que estableceremos el enlace y hacemos clic en

Escribimos el término o términos de busqueda del documento que queremos

Buscar )

2l absysNET Capturar

Area de trabajo Catdlogo Activo CATA

]
P X

ISBN |

J

Cualquier campo [Cuadernos de seccion Medios de comunicacion ]

Autor |

]

Titulo |

Editorial |

\
|

Encab. sec. de

materia - Término |

l

materia

Si conocemos el TITN del documento con el que queremos establecer la relacidon, también

podemos usarlo para concretar mas la busqueda.

i E] absysNET Capturar

Area de trabajo Catdlogo Activo CATA

e (3]

ISBN |

Cualquier campo [25021 1

Autor [

Titulo ||

Editorial |

Encab. sec. de

materia - Término |

materia
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4, Seleccionamos el documento que nos interese y hacemos clic en Ver )
para visualizar el documento completo y asegurarnos, de esta forma, de que el
documento que se va a seleccionar es el correcto.

2 absysNET Capturar v (93]

Area de trabajo Catalogo Activo CATA

N° Docs Autor Titulo Aiio

1 Diaz Noci, Javier Euskal prentsaren sorrera eta garapena (18... 1995
2 Mediatika : cuadernos de medios de comunic... 1997
3 Censo de museos del Pais Vasco / 1987
4 ABOS UGARTE, A... Bases para el estudio de museos y monume... 1987
5 Cuadernos de seccion. 1984
6 CUADERNOS de seccion. 1984
7 CUADERNOS de Seccién. 1991
8 Mediatika [: cuadernos de medios de comuni... 1997

Documentos: 8/8

[V] uPDATE
g € g . : g

5. Pinchamos en  C2ptumar_

6. Una vez realizada la operaciéon de vincular registros apareceran una serie de
cadigos en el campo que son los que establecen el enlace.
(En este caso, al ser un enlace a un Unico documento, el vinculo se estable con el TITN)

1780 ‘Enlace a un titulo anterior H
r[Indicadores |

Primer indicador [C] Segundo indicador E]

1 1
«t»tLK_»juadernos de seccidén. Medios de Comunicaciérl «LK="250211".TITN.»I«x»0213—0289
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Vinculo de un documento a una busqueda

Es la opcion que usaremos para enlazar un documento con multiples documentos.

1. Seleccionamos el término o términos que queremos enlazar con una busqueda.

:TSOO Nota general

r[ Indicadores |-

Primer indicador {

Segundo indicador

5!

;o arciculos de esta publicacidn

2. Hacemos clic en el botdn

=

de la barra de menu y aparecera la siguiente

ventana (por defecto el sistema establece como busqueda el término o términos
seleccionados). Es importante mencionar que la busqueda se realiza sobre el conjunto de

los registros bibliograficos.

| absysNET Enlazar Documento @
Enlazar documentos
A un documento
{9 A una busqueda:
Busqueda |Ver articulos de esta publicacion
Aceptar Cancelar
3. Sustituimos el texto que aparece en “Busqueda” por defecto, por la sentencia de
blusqueda que nosotros necesitemos.
g g Inglés | Castellano | Simbolo
La busqueda se hara con el cddigo correspondiente en la AND | Y 2
cabecera en cada caso, asociado al ISSN, ISBN o al titulo.
El operador “Y” se escribira expresamente entre cada OR o |
elemento de la formula de busqueda. NOT | NO
XOR | XOR
Analiticas a.LDO7. SAME | MISMO
Grabaciones sonoras j.LDO6. WITH | CON
Archivos de ordenador | m.LDO6. AD)J ADJ
Videograbaciones g.LD06. NEAR | CERCA
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Ejemplo: en este caso

2| absysNET Enlazar Documento @
buscamos

L. Enlazar documentos
- Analiticas: valor a en
la posicion 06 de la i s Elcs e

cabecera @ A'una busquedal

Busqueda |a.LD06. Y "1888-0479"
- ISSN 1888-0479

- Importante el

operador Y Aceptar Cancelar
Ejemplos:
(novela y picaresca).t245. - Busca los términos “novela y “picaresca” en el titulo
(jara and sedal).t245. - Contiene las palabras “jara” y “sedal” en el campo t245
g.1d06. Y "0214-1418" ->Busca en el médulo de videograbaciones, los

documentos que contengan ese numero de ISSN

j-1d06. - Busca en el mddulo de registros sonoros
a.ld06. Y a.ld07. —>Busca en el médulo de analiticas

4, Una vez realizada la operaciéon de vincular registros apareceran una serie de

cadigos en el campo que son los que establecen el enlace.

500 | Nota general | {Q

| Indicadores

Primer indicador | | Segundo indicador [ \

«a er articulos de esta publlcac:.étI«LI =a.LD06. Y "1888—0479"»'

Casos comunes

Para vincular una publicacion seriada con su correspondiente material anejo deberemos
establecer dos tipos de relacion:

1. Publicacion seriada - Material anejo.

a) Enlazamos el registro de la publicacién seriada con el del material anejo a
través del campo T500 —Nota general-. Para ello seleccionaremos el contenido
qgue queremos vincular.
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b) Utilizando el procedimiento “Vinculo de un documento a una busqueda”,
descrito anteriormente, enlazamos los registros relacionados.

2. Material anejo - Publicacion seriada.
a) Enlazamos el registro del material anejo con el registro correspondiente de la
publicacién seriada a través del titulo consignado bajo el subcampo St del
campo T773.

b) Utilizando el procedimiento “Vinculo de un documento a otro” enlazamos los
registros relacionados.

Por ejemplo, si queremos enlazar la revista “Speak Up” con los videos que habitualmente
se editan con ella seguiremos los siguientes pasos:

1. En el registro de la publicacion seriada, introduciremos el campo T500, con la
frase “Documentos anejos en formato videograbacion”, seleccionamos la palabra
“Videograbacién” y lo enlazamos a una busqueda:

:TSOO Nota general i _Q

r Indicadores

Primer indicador: Segundo indicadori

«a»Documentos anejos en formato pglsClslspa-tel-teklels

2. Limitaremos la busqueda al mddulo de videograbaciones utilizando para ello la
busqueda del cédigo g en la posicién de cabecera 06; y asociado a un ISSN o titulo
(si carece de ISSN). El operador “Y” se escribird expresamente entre cada

elemento de la férmula de bisqueda. Hacemos clic en Dospuar

g 5

< | absysNET Enlazar Documento @

Enlazar documentos
A un documento

@ A una busqueda
Busqueda [g.Id06. Y "0214-1418"|

Aceptar Cancelar
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‘Nota general 2l
r[indicadores |

Primer indicador [: Segundo indicador :]

«a»Documentos anejos en formac1 «LK_»videograbacién«LK=g.1d06. Y "0214-1418"» I

3. En el registro de cada uno de los videos consignaremos el titulo de la publicacion

seriada en el codigo de subcampo $t del campo T773 y mediante el procedimiento
“Vinculo de un documento a otro” enlazamos ambos registros.

:Enlace al documento fuente i H
r[indicadores |

Primer indicador[0 | Segundo indicador[ |

«t»«LK »Speak Up (Barcelona*«LK="323371".TITN.» «x»0214-1418 I
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