GOBIERMO VASCO

EUSKO JAURLARITZIA |

]

=

Documento de Ayuda
Centros Educativos

Adquisicion dispositivos digitales




EUSKO JAURLARITIA | GOBIERNO YAS5SCO

e

To

HEZELWNTZA SaILA, LE PAFITAM EN TO DE ELUCHTICHN

INDICE

1. INTRODUCCION «.uueteeiiteteeeitteeseitteeesttteeeabeeesaueteeesasaeeeanbaeesamseeeesaseeeaaasbeeesnseeeesaseeeeaasbeeesaasbeeesasaeeeanbbeesannsaeesanneeesansanennnnne
2. APARTADOS DE LA APLICACION
2.1 (000T 0} o 1V 1o Lol Lo s ISR
2.1.1 Mddulo de configuracién de centros. 2
2.11.1 (Rl o= e [N T o 11 4o 1 o - D PP SPPPPRRRt 2
2.1.1.2 ([0} {eT g E-Tol e Yo le [ O=T o 1 { ¢ o OO OO OO PRSPPI 3
2.1.2  Informes de centro... .5
2.2 RYe) (o100 o (X0 (=Rl =1 s L o BSOS SPTURUPRUPR 5
2.3 Estados por 105 QUE PASA UNQG SOLICTEUT ...........cc.eeeueeenieeiii ettt ettt ettt et e saeenanees 6
2.4 TIDOS A€ SONCTEUT. ..ottt ettt ettt ettt e e st e et e st e st esateasseesateasseesseesseanas 6
3. DURANTE AL PERIODO DE SOLICITUD. .evuuueettuneerttueertuneeersuneerssneesssneeessnnsessssaeesssnesssssnsesssneeesssneesssnnsesssnseessnneessnneeesssneesssnneessnns 7
3.1 SOliCitudes PreSENCIAIES €N PAPEI............ococeeeeeeeie et e e ee e ettt e et te e e e ta e e e s ta e e et aaeaestsaaessssssaessssssassresannns 7
20 00 01 e o ol = o TSP RUPRSRPR 7
BUSCAr AlUMNO/A. SOHCITUA NUEBVA. ..uveiiiieiiiciiie ettt ettt e et e et e e s ba e e e eba e e esabeeeebaeesebaeeesabaeesabteesssseeeesabeeesaseeesenanes 7
3.11.1 Imprimir la solicitud para Un NUEVO SOICITANTE. ......c..eiiiiieicciie ettt e et e e be e e s eate e e e taee e ebaeeenaneeesnnes 8
3.1.1.2 Recoger la solicitud. SOlICITUT MaNUSCIITA. c.vuiiiiiiiiiiiee ettt e e rre e e e ta e e e s te e e e abeeesbaeeeeaaaeeeeabaseennneeesnnes 9
3.1.1.3 Recoger la solicitud. Solicitud online rellenada POr iNtEINET.........ciiiiiii it ere e e rae e 11
3.1.1.4 Dar registro de entrada @ 12 SOICITUG. .....ccccuiiiiiiiieciee et e e e etr e e e sab e e e e ate e e eabeeesasaaeennraeaenns 11
3.1.2  Soluciones a SituacioNes NADITUAIES .......cccuiieiiiriieiieee ettt et s et et e e steesae e e beesateesbeesabeensaeenteesaneens 12
3.1.21 Alumno con solicitud ya iniciada de forma ONLINE .........ccueiiiiiiiiiiie et eere e e e ree e s aae e e sbee e saeeaeeaaee s 12
3.1.2.2 Un solicitante online por error da por finalizada la solicitud. Devolver Solicitud.............ccceeviiiiiiiieeiiiiccieeccieees 13
3.1.2.3 Inicio una solicitud nueva y no salen alumnos para el tutor iINtrodUCidO ........cevveereeereerieeee e 13
3.2 Kol 00 o (X =1 =1 g Lo [ (oo KU USRS 14
4. DESPUES DEL PERIODO DE SOLICITUD tvvvvvuvuvsreresesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnne

4.1 Completar datos de los dispositivos para los que se solicita la beca
4.2 Anexo Il

L5 R VoY o 0 o T AN 1=t o N | ST OPPPP
4.2.2  Generacion del lISTAA0 ANEXO [l ...coiiuiiieiiiie ittt e st e st e e s be e e s bbee e s bt e e esbaeesssbeeesaseeesastbeesnabeeesnssaesnnsaeens 18
4.3 Anexo Il ...19
0 TR A VoY o 0 o = Y U=t o N | O TP OUSPPP 19
L0 B A CT= o 1T T o  We [= 11 = [ I a1 o TN FO PO PROUUPP 20
4.4 Anexo 4 ...20
L R VoY o 0 o =AY 1=t o 1 S TP OUPPPP 20
4.5 (00T LYV o W =3 (Lo [ =T L (=X TSR 20
4.6 Listados de resolucion......................c......... .21
4.7 Reqistrar trAmites RECUISOS, RENUNCIQS. .............ceceueeeeieeeeeeeieeeetteeeetteaeeeeteaeeettaaesssaaeeatsaaesssssaeasssesaeesseseesses 22
5. ANEXO. CUMPLIMENTACION DE UNA SOLICITUD ..vtteteeeieiuurteeeeeeeesassssseesesesaassssssessessasssssssssesssasssssssssssssessssssssesssesssssssssesssennns 23
5.1 J0 oo LYo ] ol 11 Lo [ 23
6. AGRADECIMIENTO .uuuuuuuuuunnnnnnnenennnnnnnennnsnnnsnsssnsnsssssnsssnsssssssssnsnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 25

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 1



EUSKO JAURLARITIA |

HEZELMTZA SRILA

GOBIERNO YAS5SCO

LE PAFITAM EN TO DE ELUCHTICHN

1. Introduccidon

El presente documento ofrece una vision de las distintas opciones que ofrece el aplicativo y que derivan en
distintos comportamientos en el procedimiento para completar la solicitud de una beca por parte del Centro
Educativo.

2. Apartados de la aplicacion

Explicacién breve de cada uno de los apartados de la aplicacion

2.1

Configuracion

Apartado donde podremos acceder a la ficha del alumno y sacar listados habilitados para el perfil centro con
informacion de las solicitudes de sus alumnos.

-

, Configuracion -

oL d gl

Médula de
configuracian de
centros

Inforrmes de
Centros

2.1.1 Mdbdulo de configuracién de centros

2.1.1.1 Ficha de la persona

Se mostrara un apartado Ficha Persona.desde donde se permite acceder a la informacién de Gestién

Académica de un alumno matriculado en el centro y hacer consultas y modificaciones.

Nota: Las modificaciones (excepto el domicilio) no tienen efecto directo sobre la solicitud de beca ya

cumplimentada.

Ficha Persona

(S22 ITSatoko Ama

NN

[ Ficha Persona J umovu‘;
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" Detalle de Persona: 313814C Detalle
Datos Personales
Identificacidn y valar: Mambre o RazonSocial: Primer apellida: ido: sin Apellide 21 NSS:
DHI = bl Ta) Wity Tt Z -
Senot Fecha nacto: Tef. fijo Teléfona Mawil: Email: Idio, corresp. Macionalidad:
Varo’n;l 21/03/2008 _.,] T . - ;l ezpafiola ;I
Pais nacimienta: Provincia nacimiento: Municipio nacimienta: Lugar nacimiento:
Espaiia x| | Bizkaia x| | santurtzi . =l
Situacién familiar
¢Es una familia separada o divorciada? €0 si (8 Mo I menor con un sl nuror/a
[ Gusran | [ Evvier Carren | [@uardar y Carre] [Sereesianar] [ Garar ]
Z PR -
77 Domicilios EESI Detalle
Tipo Com. Pais residenciat Provincia residencia: Municipio: @ 9. Mo encuentra el partali [
Habitual  =|  Espafia = | Bizkaia =l santurai =l santurtai
Calle: Partsl:  C.P. Escalera, Piza, Fuerts, Mana:
=D = 7 =l amemo 2 D

//  Personas relacmnadas

B 2 de 3 Elernentos

1 de 2w w1

e Tpna g ropiary LT Fe o r o

L
7/ Domicilio personas relacionadas

IQ 1 de 1 Elernentas

TR

Hermano/a
Muewo | Editar | Borrar

1 de 1

Sebastidn Elcano (CL) 7 29 DR

Muewo | Editar | Borrar

Buscadar de Personas | Informacién Leqa

Buscador de Persanas)

2.1.1.2 Informacion de Centros

Se mostrara un apartado de informacion de centros desde donde se permite informar de las caracteristicas de

los dispositivos para los que se solicita la ayuda.

Estas en:

7/ Buscador Informacién Centros

(*)afio Orden: Centro Educativo:
z01s LI 014418 ITSasoko Ama

Plan de Estudios: Mivel Ensefianza:

Bachillerato-(LOE)
Educacidn Primmaria-{LOE)

Educacidon Secundaria Obligatoria-{LOE)

Datos alumne

DIE: Mombre: apellido 1:

Ficha Persona| Informacion Centros|

Resultados

Curso;

B =

Apellido 2:

Segun se vayan registrando solicitudes de la beca en el centro y estas vayan quedando en estado “Solcitud en
elaboracién centro”, iran apareciendo en este mantenimiento donde se tendran que informar los siguientes

valores:

Becario: Becario/a curso anterior en componente material escolar. Valor automéatico

Misma. subv.: El alumno/a ha recibido esta misma subvencion en alguna de las tres convocatorias anteriores

Disp. Centro: El dispositivo digital por el que solicita la ayuda se corresponde con aquel que ha optado el

centro para todo el grupo del o de la solicitante
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Importe previsto: El importe del dispositivo

Importe Solicitado: El importe que se solicita por el dispositivo que no puede superar el maximo establecido
en la orden de la convocatoria. Este valor es automatico y se calcula en base al importe previsto.

El=pER ISR ENN Informacidn Centros

Estas en: Inicio » Configuraciéon » Madulo de configuracion de centros » Informacion Centros

7/ Resultados Informacién Centros Buscador

@ 3 de 3 Elermentos

1 de 1
er 0,00 oo

Collado

1259171C 014418-CEIP ITSasc Sophie Taora Mavarra Educacién =i 0,00 0,00

13746538 014418-CEIP IT=asc Jon Uribelarrea Mazariegos Educacion =i 0,00 0,00
Establecer importe previsto para todos los registros obtenidos | Exportar Datos
Becario: Becario/a curso anterior en componente material escolar

Misma. subv.: Ef alumno/fa ha recibido esta misma subvencion en alguna de las tres convocatorias anteriores

Disp. Centro: El dispositivo digital por el que solicita la ayuda se corresponde con aquel que ha optado el centro para todo el grupo del
o de Iz soficitante

Existe la posibilidad de informar el mismo importe para todos los alumnos del centro cuandosea este el caso

7/ Resultados Informacién Centros Buscador
@ 3 de 3 Elementos 1 dey
4 er Martin Collado z
1259171C 014415-CEIP ITSasc Sophie Toro Mawvarro Educacidn i =11 250,00 200,00
1374653B 014415-CEIP ITSasc Jon Uribelarrea Mazariegos I Educaciénl =0 I I =i I 250,00 Z00,00

‘ Establecer importe previsto para todos los registros obtenidos ’ Exportar Datos

Establecer importe previsto para todos los registros abtenidos | Exportar Datos

Establecer importe previsto para todos los registros obtenidos

(*ilmporte previsto:
250

Guardar| |Cancelar
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2.1.2 Informes de centro

B g @icdi=a]

Adquisicion de dispositivos digitales - | Configuracion -

Médulo de
configuracién de
centros

Informes de
Centros

Informes o impresiones disponibles:

. Informe desglose de solicitudes por centro. Listado con informacién sobre la solicitudes
generadas en el centro.

. Listado Resolucion Definitivas. Listado con los solicitantes del centro que el departamento ha
resuelto definitivamente.

. Listado Anexo Il. Listado con el Anexo II.

2.2 Solicitudes de centro

En este apartado estan todas las solicitudes gestionadas por el centro, divididas por pestafias segun el estado
en el que se encuentren las solicitudes.

. Solicitudes elaboracién online.

Se pueden consultar las solicitudes que estan en borrador, esto es, iniciadas de forma online pero pendientes
de ser presentadas telematicamente o presencialmente en el centro. Esta pestafia es solo de consulta, no se
pueden modificar las solicitudes.

. Inicio de solicitudes nuevas.
Permite al centro:

- Imprimir en papel una solicitud nueva para un alumno en concreto.
- Crear, introducir los datos de las solicitudes nuevas manuscritas y registrarlas.

. Solicitud sin registrar/ Elaboracion centro.
Desde aqui:

- Se puede dar registro de entrada a las solicitudes presentadas de forma telematica y en formato papel
por parte del solicitante. Ver nota puesta en el cuerpo del correo electrénico.

- Se pueden completar las solicitudes que estan en estado Elaboracion centro.

- Realizar el envio de las solicitudes al Departamento después de haber cumplimentado la informacién
necearia para el Anexo 2 desde el mantenimeitno del Médulo de configuracion centro.

. Solicitudes finalizadas
Desde aqui:

- Se puede consultar las solicitudes presentadas y finalizadas.
- Se puede obtener justificante de registro
- Se puede registrar tramites en las distintas fases se la tramitacion, estos son: Recursos, Renuncias

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 5
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2.3 Estados por los que pasa una solicitud

o En Borrador: Son solicitudes que desde internet de manera on-line el solicitante esta rellenando pero
que estan sin finalizar / presentar.

o Pte. Registrar: Estas son las solicitudes pendientes de darles registro de entrada (fecha y nUmero de
registro) en el centro educativo, es decir, son las solicitudes que estan pendientes de que el solicitante se
persone en el centro para entregar la solicitud firmada. Solicitudes finalizadas online por el solicitante
para presentarlas en papel presencialmente.

) En elaboracién centro: Solicitudes completas aun no enviadas al Departamento y en las que hay que
cumplimentar la informacion requerida por el Anexo 2

) En tramitacién: Son solicitudes presentadas y finalizadas que se muestran en la Gltima pestafia
Solicitudes finalizadas

2.4 Tipos de solicitud
Teleméticas.

El solicitante accede o crea su solicitud por internet, y la presenta telematicamente utilizando alguno
de los certificados electronicos permitidos.

Presenciales.

Por internet. El solicitante crea la solicitud por internet, la imprime en papel, la firma y la presenta en
el centro firmada.

Manuscrita. El solicitante recoge el impreso de solicitud en el centro y lo presenta de forma
manuscrita.

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 6
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3. Durante al periodo de solicitud.

3.1 Solicitudes presenciales en papel

3.1.1 Nuevo solicitante
Un nuevo solicitante, es decir, que no ha solicitado beca el curso pasado:

A) Va a su centro educativo y solicita el impreso de solicitud o viene con su impreso de solicitud rellenado de
forma manuscrita.

Nota: En estas situaciones se recomienda informar al solicitante la posibilidad de hacer la solicitud por
internet.

Se accede a “Inicio solicitudes nuevas”, desde aqui se busca al alumno/a, y se puede:

- Imprimir la solicitud para entregar. El centro se quedaré a la espera de que el solicitante, en el
momento que sea, la revise, la complete de forma manuscrita, la firme y acuda de nuevo al centro
para entregarla.

- Dar registro de entrada. El solicitante viene con el impreso rellenado, el centro puede completar
la informacién de la solicitud en la aplicacion en ese momento o més adelante, le da registro de
entrada a la solicitud y entrega el justificante al solicitante.

B) Va a su centro educativo con su impreso de solicitud online rellenado por internet.

Buscar Alumno/a. Solicitud nueva.

El usuario de centro quiere generar un impreso. Ha de requerirle la presentacién de su identificacion (DNI o
Identificador del Departamento) para poder encontrar alumnos para los que él es tutor.

En “Identificador del tutor” introducir el DNI, NIE o DIE del tutor.

[Solicitudes elaboracion onlinel [Solicitudes sin reqistrar/Elaboracion centrol [ Solicitudes finalizadasl
Buscador de alumnos Resultados

(*)Identificador del tutor:

Tras la busqueda se listan los alumnos para los que él consta como tutor y matriculados en los niveles
indicados en la convocatoria (padre, madre o tutor legal) en el sistema y siendo estos por tanto los alumnos
para los que él puede presentar la solicitud de beca.

[Solicitudes elaboracian onlinel Inicio solicitudes nuevas ISolicitudes sin registrar/Elaboracion centrol I Solicitudes ﬁnalizadasl

Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud Buscadar
B z de 2 Elementos ! de 1
owifue  Sloie - lnembes - lapellder - laeelier |

459176790 730209F Andrea Mezkorta

Semedo

Iniciar solicitud para alumno seleccionado

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 7
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Si se encuentra el alumno en la lista presentada posicionarse en el registro del alumno y seleccionar la opcion
‘Iniciar solicitud para alumno seleccionado’.

Se lanzan distintas validaciones antes de permitir iniciar una solicitud:

e Soélo permitira el inicio de la solicitud para alumnos matriculados en los niveles de ensefianza y cursos

indicados en la orden y en el centro, en caso contrario el sistema generara avisos indicando que no es
posible iniciar la solicitud:

| Solicitudes elaboracian 0n|ine| Inicio solicitudes nuevas | Solicitudes sin registrar/Elaboracian centro|

Seleccione nivel de ensefianza [Buscador |[Resuttados |y
DNIMIE: BITE: Mombre: Apellido 1: Apellida 2:
22765211H 8816281

) _ o

Mo esta matriculado en el centro en los niveles de
ensefianza especificados en la orden

(*IMivel Ensefianza:

Aceptar 1ce|ar| | | | |

e Sdlo permitira el inicio de la solicitud para alumnos matriculados en centros pertenecientes a la Red-

Hezkuntza

Si se superan todas las validaciones, se propone la informacién para el inicio de la solicitud:

3.1.1.1 Imprimir la solicitud para un nuevo solicitante.

Se busca al alumno y se clica en “Obtener Impreso de solicitud”, este genera un impreso de solicitud, archivo
en formato pdf, listo para imprimir, para el alumno y nivel educativo seleccionados.

ISolicitudes elaboracian onlinel ISolicitudes sin reqgistrar/Elaboracian centrol I Solicitudes finalizadasl
Seleccione nivel de ensefianza Buscador || Resultados

DHIMIE: DIE: Mombre: apellido 1: aApellido 2:
459176791 730209F Andrea Mezkorta Semedo
(*IMivel Ensefianza: (*)Curso: (*IModalidad:

Educacion Secundaria Obligataria 39 ESD Completa

(*)Territorio:  (*IMunicipio: (*)Centro Educativo:

Bizkaia Abanto v Ciérvana-abanto 014010 - IES DOLORES IBARRURI BHI

|Cance|ar| |Comenzar solicitun‘llobtener impreso solicitud| ’

Nota: La impresién del formulario de solicitud no crea una solicitud en el sistema. La solicitud se creara en el
momento en que el solicitante vuelva al centro con la solicitud firmada.

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 8
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3.1.1.2 Recoger la solicitud. Solicitud manuscrita.
Realizar la cumplimentacion de la solicitud en ese momento y registrar la solicitud.

Se clica en “Comenzar Solicitud”

7 seleccione nivel de ensefianza [Buscador |[Resuttados |[IAd
DMIMIE: DIE: Mombre: Apellido 1: apellido 2:
1zs1ivza
{*Mivel Ensefianza: (*YCursa: (*IModalidad:
(I Territorio:  (*IMunicipio: (*)1Centra Educativa:

Dbtener impreso solicitud

I
| Comenzar salicitud| (|

[cancelaf]

e Sise pulsa el botén “Guardar y Registrar” para crear y dar registro de entrada a la solicitud al mismo
tiempo. El justificante se muestra en pantalla para que el centro la imprima en papel y la entregue al
solicitante.

Curso 2018/2019 Adguisicion de dispositivos digitales

Centro Educativo: Municipio:
Plan de Estudios: Mivel Acadérmico: Curso: Modelo lingiistico:
1Educacién Primaria
DIE: DHINIE F. Macimiento:
11/09/2012
Apellido 1: aApellido 2: Mombre: Sexo: .
- -

Domicilio ermpadronarmiento
Territario: Municipia: Loczalidad:
Darmnicilia: Portal: CP
Escalera: Pisao: Mano: Fuerta: Teléfono:

W

Datos avisos

{(*1Tfno. Mavil; (*1Carren electrdnico: {*11dioma notificacian:
659746665 tele-rmonil@hotrmail.com Euskera =

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 9
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Administracion Publica de la CAE Registro electrinico. Recibo de presentacion de
documentos

Datos del registro

Namero de registro 201900000011505
Fecha de registro 13/09/2019 10:06:01

Fecha de presentacidn 13/0%/201% 10:06:01

Interesado

20979077H - Bidane Lopez Carracedo

Destino

Departarnento de Educacidn

Asunto

Adquisicidn de dispasitivas digitales Saolicitud/Aportacidn de docurnentos

Documentos anexos

+ Solicibtud -

Imprimir | Cancelar

Tras el registro pasan todas las solicitudes a la pestafia Solicitudes finalizadas excepto en los siguientes casos
gue pasan a estado En laboracién centro (pestafia roja) y deberan ser completadas /validadas.

e Todas las solicitudes que se vayan registrando estaran en elaboracion centro de manera incompleta.La
forma de que aparezcan en “elaboracion centro / Completa” es informando los datos asociados al
dispositivo en el mantenimiento del modulo de configuracion de centros

ISolicitudes elaboracian onlinel [Inicio solicitudes nue\-'asl Solicitudes sin registrarfElaboracion centro

Solicitudes finalizadas
7/ Resultados de solicitudes sin registrar/Elaboracién centro Buscador

@ 6 de 6 Elernentos

Collada Ander Educacidn Primaris En elaboracidn cen
13746538 Uribelarrea Mazariegos Jon Educacion Primaria En elaboracidn centro/Completa F
1259171C  Toro Mavarro Sophie Educacidn Primaria En elaboracion centro/Completa
1270944 G Martin wallecillo wabier Educacion Primaria Pte. de reqistrar
1285852C Cano Lapez Emrna Educacidn Primaria En elaboracidn centro/Incompleta
13511728  Lopez Carracedo Bidane Educacion Primaria En elaboracidn centro/Incompleta F

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 10
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3.1.1.3 Recoger la solicitud. Solicitud online rellenada por internet.
Solicitudes rellenadas telematicamente y que son presentadas presencialmente en formato papel.
Estas solicitudes se distinguen porque el formato de presentacion es P.

El centro vera este tipo de solicitudes en “Solicitudes sin registrar/Elaboracion Centro” en estado “Pte. de
Registrar”.

En el momento que la persona presente el documento de Solicitud hay que registrar la entrada.

Al igual que en el caso anterior, los pasos para dar registro de entrada se pueden ver en el siguiente apartado
“Registrar solicitud”.

3.1.1.4 Dar registro de entrada a la solicitud.

La solicitud ya esta creada en el sistema y el centro quiere darle registro de entrada.

Se busca al alumno con las opciones de busqueda disponible en “Buscador”:

I Solicitudes elaboracian onlinel I Inicio solicitudes nuevasl Solicitudes sin registrarfElaboracion centro

Solicitudes finalizadas
7/ Buscador de solicitudes sin registrar/Elaboracién centro Er—
(*Y4fo Orden:  Territorio:
2017 =l |
Flan de Estudios: Mivel Ensefianza: Curso:

~ | | - -
Bachillerato-{LOE) _I J
Bachillerato-(LOGSE)
Educacion Secundaria Obligatoria-(LOE)
Educacidn Secundaria Obligatoria-{LOGSE)

[

DIE: Mormbre: Apellida 1: Apellida 2:
|
Estado:

[

o 1

Seleccionar al alumno y clicar en registrar solicitud.

| Solicitudes elaboracidn online | | Inicio solicitudes nuevas| Solicitudes sin registrar/Elaboracidn centro

7/ Resultados de solicitudes sin registrar/Elaboracién centro Buscador
EEQ- 1 de 1 Elementos e 1 de 1

Estado

Registrar Salicitud  WEditar Solicitud | Devalver Solicitud | Borrar Solicitud | Obtener irmpresa solicitud | Cambiar tutar

Debera Imprimir y entregar el justificante de registro generado, igual que en el anterior caso.

IEF

La solicitud pasa a verse en estado Elaboracion centro para que el centro pueda aportar la informacién de los
datos del dispositivo tal y como se explica en el apartado 4.1
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3.1.2 Soluciones a situaciones habituales

3.1.2.1 Alumno con solicitud ya iniciada de forma ONLINE

Un solicitante inici6 desde su casa una solicitud online, pero finalmente decide presentarla de forma
manuscrita, sin llegar a finalizar o borrar la que inici6.

En este caso el centro al intentar iniciar una nueva solicitud, detecta que el alumno ya tiene solicitud iniciada
para el nivel de ensefianza, ya que la aplicacién no permite dos solicitudes para un mismo nivel educativo y un
mismo alumno. Se muestra el siguiente mensaje.

| Solicitudes elaboracidn 0n|ine| Inicio solicitudes nuevas | Solicitudes sin registrar/Elabaracidn centr0|

Seleccione nivel de ensefianza | Buscador || Resultadas |
DMIAMIE: DIE: Mombre: Apellido 1: aApellido 2:
45893057F G81703K mabier e Hurnaran

(*IMivel Ensefianza: {*)Cursc . . .
La matricula seleccionada va tiene hecha una

= q . q o
Educacidn Secundaria Obligatoria F2ES0D colicitud de beca
(¥ Territorio:  {*IMunicipio: {(*1Centr

Bizkaia Abanto y Ciérvana-Abanto 014010 Aceptar

(concaa]| I |

Con lo cual se debe ir a la siguiente pestafa “Solicitudes sin registrar”, ya que existe una solicitud en estado
Borrador.

Hay que tener en cuenta en estos casos, como la solicitud fue creada de manera online por el solicitante, el
“propietario” de la solicitud es él, en este caso el centro no podra modificarla.

Para que el centro pueda maodificarla segun los datos manuscritos presentados es necesario cambiar la
“propiedad” de la solicitud al centro. Esto se puede hacer pulsando en la opcién “Pasar solicitud al centro”.

A partir de ese momento apareceran las opciones de Registrar y Editar solicitud.

Nota: Una vez “pasada” al centro, el centro también tienen la opcidn de borrar la solicitud para iniciar una
nueva. Se recomienda utilizar la opcion de borrar s6lo en situaciones excepcionales.

ﬁ| Solicitudes elaboracidn online | | Inicio solicitudes nuevas| Solicitudes sin registrarfElaboracion centro

7, Resultados de solicitudes sin registrar/Elaboracién centro Buscador

@ 2 de 2 Elementos

881703k Salgado Hurmaran wabier Educacidn Secundaria Obllgatt Pte. de registrar

| Obtener impreso solicitud ff Pasar solicitud al centro)| Consultar Solicitud Inicial | Cambiar tutor

Al igual que en el caso anterior se puede registrar la solicitud y dejar la parte de completar los datos para mas
adelante. Esto se puede hacer dandole directamente a Registrar la solicitud.

| Solicitudes elaboracian online| | Inicio solicitudes nuevas| Solicitudes sin registrarfElaboracion centro

7/ Resultados de solicitudes sin registrar/Elaboracién centro Buscador
@ 2 de 2 Elernentos & 1 de 1

Mivel Ensefianza Estado

1092861C  Mufioz Megrete Irune Educacidon Secundaria Obligatt En Borrador

Registrar Solicitud J| Editar Solicitud | Devolver Solicitud | Borrar Solicitud | Obtener impreso solicitud | Cambiar tutor
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Recordar que debe imprimir y entregar el justificante generado. La solicitud se podra completar y actualizar
mediante la opcion Editar mas adelante.

3.1.2.2 Un solicitante online por error da por finalizada la solicitud. Devolver Solicitud.

En una solicitud online, una vez que el solicitante realiza la accién de finalizar, la solicitud queda bloqueada y
no es posible modificarla.

Con lo cual se pueden dar casos que por error el solicitante dé por finalizada la solicitud y se pone en contacto
con el centro porque quiere deshacer esto y modificar algunas cosas de la solicitud que ha dejado mal.

En estos casos el centro tiene la opcion “Devolver solicitud”, esto permitira al solicitante volver a acceder a su
solicitud online y modificarla.

| Solicitudes elaboracidn online| | Inicio solicitudes nuevas| Solicitudes sin registrarfElaboracion centro

7/ Resultados de solicitudes sin registrar/Elaboracién centro Buscador

@ 2 de 2 Elernentos

CEaCTT—rTTE @
Salgado Cé Secundaria Obligatq Pte. de registrar -

1092861C  Mufioz Megrete Irune Educacidén Secundaria Obligat En Borrador P

| Registrar Solicitud | Editar Solicitud ] Devolver Solicitud }| Borrar Solicitud | Obtener impreso solicitud | Cambiar tutor

3.1.2.3 Inicio una solicitud nueva y no salen alumnos para el tutor introducido

Se intenta iniciar una nueva solicitud, y después de introducir los datos del tutor no salen alumnos.

| Solicitudes elaboracidn 0n|ine| | Solicitudes sin registrar/Elaboracidn centr0|
%
7/ Buscador de alumnos Resultados

(*)1dentificadar del tutor:

| Solicitudes elaboracian online | | Solicitudes sin registrar/Elabaracidn centr0|
7 seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud Buscadar
14 4 0 de ®> mi

Iniciar salicitud para alumno seleccionadao

Lo més habitual en estos casos es que el padre o madre no esté registrado como tutor del alumno.

Para esto se puede acceder a su Ficha de datos personales en el punto de menu Configuracion - Médulo de
configuracién de Centros -> Ficha Persona:
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Cursos de idismas en el éxtranjero = | Confiquract

faulD o
sonfiguracdn de
ok

Infarrnas de

Y44GUD

Informacidn Centros

7 Médulo de configuracién de centros

Estas en: [nicio » Configuracidn » Mddulo de configuracion de centros » Ficha Persona

Buscador

7’ Ficha Persona

(*IDIE: Maornbre: apellida 2:

[tz709446

Apellida 1:

Centro Educativo:

( [Ficha persona] Juimpiar]

Tiene que estar a “Si” la marca de Tutor. Para cambiar la marca debe clicar en Editar.

Si la persona no aparece en la lista de personas relacionadas debera darla de alta clicando en “Nuevo”.

7 Detalle de Persona: 12197456

Datos Personales

Identificacian y valor: Nombre o RazonSocial:
pmy = LB TR s
Sexo: Fecha nacto.: Tef. fijo: Teléfono Movil:
T m ]
Pais nacimienta: Provingia nacimienta:
b — T e —
Situacién familiar

éEs una familia separada o divorciada? @ Si @ No

" Domicilios

Primer apellido:
i i M

§ TRy b

Municipio nacimiento: Lugar nacimiento:

Segundo apellido: Sin Apellido 2:  NSS:

2

Exarninar...

Idio. corresp.:  Macionalidad:
Tasih = espafiola =

[ menor con un sélo tutor/a

Lista | ol

Guardar | [ Emver Corres | [Guardary Camar] [ Seisaconar | [ Cerrr

Tipo Dom.: Pais resi idancia: Brovingia residencia: Municinio- Localidad @ " No encuentro el partal: [
Habitual  [w] sk %] mmE= & 5 - - -
Calle: Fortal:  C.P. Escalera, Piso, Puerta, Mano:
b a aE
7/ Personas relaclonadas Lista

|ﬁ 5 de 5 Elementos

7 Domicilio personas relacionadas
|ﬁ 1 de 1 Elementos

Nuevo | Editar | Borrar

Buscador de Personas | Informacién Legal Buscador de Persona:

3.2 Solicitudes telematicas.
Estas son las solicitudes presentadas teleméaticamente.

El solicitante tiene la posibilidad de presentar su solicitud teleméaticamente utilizando uno de los certificados
electrénicos admitidos (DNI electrénico, tarjeta izenpe, juego de barcos de izenpe, b@kq).

Para estas solicitudes NO es necesario hacer registro de entrada ya que este es telematico.

Estas solicitudes pasarian a verse directamente en la pestafia Solicitudes en elaboracién centro. El formato de
esta solicitudes es “E”
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4. Después del periodo de solicitud

Después del periodo de solicitud los Centros educativos pueden:

- Durante y después del periodo de solicitud los centros deben completar los datos de las solicitudes que
se han quedado en estado Elaboracion centro (en caso de tener pestafia rojo) para que estas queden
finalizadas

- Listar la relacién de los alumnos del centro con su estado de resolucién.

4.1 Completar datos de los dispositivos paralos que se solicita la beca

Durante y tras el periodo de habilitado al centro en la convocatoria, el centro debera rellenar/ validar
informacién de aquellas solicitudes que tienen estado En elaboracion centro-Incompleta en el modulo de
configuracién de centros. Todas las solicitudes que no tengan informacion relacionada con el dispositivo para el
que solicitan la beca apareceran en estado “En elaboracién centro / incompleta”

Una vez informados los datos del dispositivo, la solicitudes apareceran en estado “En elaboracién
centro/Completa”

Consultar el punto 2.1.1.2 para conocer como es el procedimiento de informar los datos de los dispositivos

Para finalizar la tarea del centro con las solicitudes, el centro debera validar los datos de los alumnos del
centro. Esta operacion recogera todas aquellas solicitudes en elaboracion y las dara por verificadas con lo que
pasaran al estado “En tramitacion” y seran visibles en la pestafia de Solicitudes finalizadas

Solicitudes finalizadas
Resultados de solicitudes sin registrar/Elaboracién centro Buscador

[Solicitudes elaboracian onlinel [ Inicio solicitudes nuevas] Solicitudes sin registrarfElaboracion centro

Eﬂ & de & Elernentos

Martin Collado Ander Educacidn Primaria En elaboracidn centro/Completa
13746538  Uribelarrea Mazariegos Jon Educacidn Primaria En elaboracidn centro/Campleta P
1259171C  Toro Mavarra Sophie Educacian Primaria En elaboracian centro/Completa P
12709244G  Martin Vallecillo ®abier Educacidn Primaria En Borradaor P
1285852C  Cano Lipez Ermnma Educacidn Primaria En elaboracian centro/Incompleta P
13511724 Lopez Carracedo Bidane Educacidn Primaria En elaboracian centro/Incompleta F

Validaciones de Centra ¥ | Editar Salicitud | Barrar Solicitud | Obtener impreso solicitud | Obtener justificante registra

Informe de datos introducidos

{ ‘Validar los datos de los alurmnos del centro >

NOTA: Si al validar los datos se detectan solicitudes en elaboracién que estén incompletas (sin informacién del
dispositivo en el moduclo de configuracion de centros) se advertira de tal situaciéon. Si aun asi continua con el
proceso, estas solicitudes también pasaran a solicitude finalizadas. Revisar nota puesta en el cuerpo del correo
electrénico.
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T e A0
Devolver

Ze va a dar el visto bueno a todos los datos
de las alurmnos introducidos por el centro en
el modulo de configuracidn, Existen
solicitudes incompletas. iDesea continuar?

[Solicitudes elaboracian online] IInic:io solicitudes nuevas] _ Solicitudes finalizadas

7/ Resultados de solicitudes finalizadas Buscadar
@ S de 5 Elementos ! de 1
m@

g Collade Ander Educacidn Primaria En tramitacidn
13746538 Uribelarrea Mazariegos Jon Educacidn Primaria En tramitacion F HNo MO
1259171C Toro Mawarro Sophie Educacidn Primaria En tramitacion F  HNo MO
1285852 Cano Ldapez Emma Educacion Primaria En tramitacion F HNo [{[a]
13511724 Lopez Carracedao Bidane Educacidn Primaria En tramitacidn F  No MO

| Obtener impreso solicitud | Obtener justificante registro | Consultar Solicitud Inicial | Anexo 2

4.2 Anexo ll

4.2.1 Informar Anexo Il.

Los centros deben informar para cada solicitante de su centro la informacion requerida en el Anexo Il y que se
usara para que los procesos automaticos denieguen o concedan la beca de los mismos. Para ello acceder al
menu Configuraciéon / Médulo de configuracion de centros/ Informacién de centros
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|, _TUSKOD JAURLARITZA
GOBIERNG VAILO

Becas pana la adguisiciin de dispositivos digitales A euskadi.cus

% - . r Y44GUOZ0D
7 Médulo de configuracidn de centros
Ficha Persona Informacidn Anexod
Estas en:
7 Resultados Informacién Centros Buscador
[ 1 de 1 Elementos L de 1
0 g c o )

porte sal.

R B

1| Mo 00

Establecer importe previsto para todos los registros obtenidos | Exportar Datos

Becario: Becariofa curso anterior en 52 te material ]
Misma. subv.: Ef alumnofa ha recibido esta misma subvencion en alguna de las tres convocatorias anteriores

Disp. Centro: El dispositive digital por el que solicita la ayuda se corresponde con aquel que ha optado el centro para tode el grupo del
o de la solicitante

Al pinchar sobre la fila de un alumno la fila correspondiente se hace editable, donde se puede informar los
datos propios de cada alumno directamente en la tabla del mantenimiento. Para guardar pulsar el boton
Guardar o bien pinchar fuera de la fila editada.

7/ Resultados Informacién Centros Buscador

@ 1 de 1 Elementos

7E7404E 1e| Martin

1 de 1
Importe piv| Importe sal.
200,00 I2DUJUU

Establecer importe previsto para todos los registros obtenidos | Exportar Datos

o b Din

Becario: Becariofa curso anterior en componente material escolar
Misma. subv.: Ef alumnofa ha recibido esta misma subvencion en alguna de las tres convocatorias anteriores

Disp. Centro: Ef dispositivo digital por ef que soficita la ayuda se corresponde con aguel gque ha optado el centro para todo el grupo def
o de Iz solicitante

e Becario:campo en modo consulta que refleja si el alumno ha sido becario el afio anterioren el
compoente material escolar en la ayuda becas no universitarias. Para aquellos alumnos para lo que no
se detecta matricula en el afio anteriror el capo sera editable.

En caso de que su valor sea No, el cmapo se muetsra en color rojo y significa que sera denegado por
este motivo.

e Misma subv: indica si el alumno ha disfrutado de esta misma subvencion en algunas de las tres
convocatorias anteriores. En caso de que su valor sea Si, el cmapo se muestra en color rojo y significa
que sera denegado por este motivo.

e Dispositivo de centro: indica que el dispositivo adquirido por el alumno es el elegido por el centro. En
caso de que su valor sea No se muetsra en color rojo y significa que sera denegado por este motivo.
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e Importe previsto: importe de gasto previsto por el centro para la adquisicion del dispotivo. Debido a que
el importe serd comun a la mayoria de los alumnos se da la posibilidad de informar este valor de forma
masiva a todos los alumnos mediante la accion Establecer importe previsto para todos los registros
obtenidos. Al pulsar este enlace se permite informar un importe que sera almacenado en el campo
Importe previsto todos los registros de los resultados tras Guardar.

Establecer impaorte previsto para todos los registros obtenidos
(*iImporte previsto:
e Importe solicitado: campo en modo consulta cuyo valor serd 200 euros en caso de que el importe

repvisto sea mayor que 200 euros.Es caso contrario se laimentara con e valor Importe previsto. Esto es
asi que el importe méximo a pagar para el dispositivo y por solicitante es 200 euros.

77 Adquisicién de dispositivos digitales

4.2.2 Generacion del listado Anexo Il.

Se debe generar un listado con todos los alumnos junto con los dispositivos para los que se solicita la beca y
debe ser firmado manuscritamente por la persona responsable del centro y de los datos enviados junto con las
solicitudes.

Y44GUD:

[Solicitudes elaboracion online ] IInic:io solicitudes nuevas] [Solicitudes sin registrar/Elaboracian centrol Solicitudes finalizadas

7, Resultados de solicitudes finalizadas Buscador

Lfal & de & Elementos de

Fernandez de Retand Martin Educa undaria Oblic

1352143C Martin Collado Ander Educacidn Primaria En tramitacidn F No MO
13746538 Uribelarrea Mazariegos Jon Educacion Primaria En tramitacidn F Mo MO
1259171C Toro Mawvarro Sophie Educacidn Primaria En tramitacidn F Mo MO
1285852C Cano Lapez Emrma Educacidn Primaria En tramitacidn F Mo MO
13511724 Lopez Carracedo Bidane Educacian Primaria En tramitacidn F Mo MO

| ©btener impreso solicitud | Obtener justificante registro | Consultar Solicitud Inicia-
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4.3 Anexo Il

4.3.1

Informar Anexo lll.

Tras la resolucion definitiva y antes del pago los centros deben informar para cada solicitante admitido de su
centro la informacion requerida en el Anexo Il y que se usara para la generacion de los pagos. Para ello
acceder al menu Configuracién / Modulo de configuracion de centros/ Informaciéon Anexo 3

7 Mé&dulo de configuracion de centros

Estas en:

7’ Resultado Anexo3 Buscador

@4 de 4 Elernentos

Declaracion Responsable: Ef centro se compromete a guardar vy conservar fas facturas presentadas por los alumnos y alumnas
solicitantes, durante un plazo de seis afios

Fecha Factura: Indicar si la fecha factura es posterior a 04/01 /2019

Ya4GUDZ0

Ficha Persona] [ Informacian Centros] Informacién Anexo3

Nombre Apellido 1 Apellido 2 Nivel En‘ Importe fa @

Educ:

014418-CEIP ITSas Educacidn 688,78 Si 250,50 Mo 0,00
014418-CEIP ITSas @ Educacidn ZDD,DD- 250,50 Si 200,00
014418-CEIP ITSas | Educacidn ZDD,DD- 250,50 =i Z00,00

Establecer importe factura para todos los registros obtenidos | Exportar Datos

Al pinchar sobre la fila de un alumno la fila correspondiente se hace editable, donde se puede informar los
datos propios de cada alumno directamente en la tabla del mantenimiento. Para guardar pinchar fuera de la fila

editada.

Necd

7/ Resultado Anexo3 Buscador

@ 4 de 4 Elementos

— 014415-CEIP ITSas 2ol vo - (Bl zs0,50 si - | Eaa

014415-CEIP ITSas Educacidn 200,00 =i 250,50 =i 200,00
014415-CEIP IT=as Educacidn 658,78 =i 250,50 Mo 0,00

014415-CEIP ITSas Educacidn Z00,00 250,50 Si Z00,00

Establecer importe factura para todos los registros obtenidos | Expartar Dataos

acion Resp ble: El centro se compromete a guardar v conservar las facturas presentadas por los alumnos vy alumnas
soficitantes, durante un plazo de seis afios

Fecha Factura: Indicar si la fecha factura es posterior a 04/01 /2019

Subvencion concedida: indica el importe con el que se ha resuleto definitivamente de forma favorable.

Dispositivo de centro: indica que el dispositivo adquirido por el alumno es el elegido por el centro, se
precarga el valor del Anexo 2. En caso de que su valor sea No se muestra en color rojo y significa que
serd el importe a pagar 0 euros. El campo subvencion se precarga con valor O euros.

Importe factura: importe de gasto real informado en la factura para la adquisicién del dispotivo. Debido
a que el importe sera comun a la mayoria de los alumnos se da la posibilidad de informar este valor de
forma masiva a todos los alumnos mediante la accién Establecer importe factura para todos los
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registros obtenidos. Al pulsar este enlace se permite informar un importe que serd almacenado en el
campo Importe factura todos los registros de los resultados tras Guardar.

Establecer imparte factura para todos los registros obtenidos

(*) Importe factura:

Guardar| [Cancelar

e Factura: indicar si la fecha factura es posterior a la indicada en la leyenda inferior. En caso de que su
valor sea No se muestra en color rojo y significa que sera el importe a pagar 0 euros. El campo
subvencion se precarga con valor 0 euros. Sélo se pagan dispositivos con facturas mas recientes.

e Subvencién: campo en modo consulta que refleja el importe a pagar al alumno, siendo este el Importe
factura a no ser que No sea dispositivo de centro, o su fecha factura sea antigua, en cuyo caso el valor
a pagar sera de 0 euros.

4.3.2 Generacion del listado Anexo lll.

Se permite generar desde el mismo mantenimiento donde se informan los datos del Anexo 3 un listado la
informacidn alimentada.

44 Anexo 4

441 Informar Anexo 4.

Los centros deben reflejar que se ha hecho el pago para cada solicitante de su centro con importe pagado
mayor que 0. Para ello acceder al men( Configuracion / Médulo de configuracién de centros/ Informacion
Anexo 4

4.5 Consulta de expedientes.

Esta es una opcidn de sélo consulta, y sélo es til después del periodo de solicitud una vez que el
departamento de educacion publique resoluciones provisionales y definitivas, donde se puede ver el detalle de
las resoluciones por cada expediente.

B'@' @0 s el

‘ Becas No Universitarias v ‘ Configuracion =

iR MRAZQUAF

Buscador de Expedientes [ Jconsurea de axpecierees | I

Se puede buscar para un expediente o alumno concreto.

Adquisicion dispositivos digitales. Documento de Ayuda Centros Educativos Pagina: 20



EUSKD JAURLARITZA GOBIERNO YAS5SCO

HEZKLMTZA SAILA GEPAFITAMENTE DE EBUSHEIRN
Y44G1
P .
7/ Buscador de Expedientes Resultados
(*iafio Orden: Territorio:
2017 || [Bizkaia =l
Flan de Estudios: Mivel Ensefianza: Curso:
~ | | - -
J Bachillerato-{LOE) J
Bachillerato-{LOGSE)
Educacidn Secundaria Obligatoria-(LOE)
Educacidén Secundaria Obligatoria-(LOGSE) LI
Catos alurnno
M2 Expediente; DIE: Mormbre: Apellido 1: apellido 2:

Accediendo al detale mediante la opcion Ver detalle se permitird consultar la historia del expediente y las
pestafias Resolucion provisional y Resolucion definitiva SOLO en caso de haber sido ya resuelto el expediente.

Y44GUD19
7/ Resuttado de Expedientes T resultados |
@ 2 de Z Elermentas £ ! de 1
[/ Expediente | Aveldos Nombre = Conra Educoivo | NwelEnseianca —Jcuso |
[T BE-17-45-000001 Barranco Cornejo, Aitor 014010 - IES DOLORES IBARRURI BHI Educacidn Secundaria Obligatoria  3.Ed. Secund. Obl
[T BE-17-48-000002 Etxebarria Gonzalez, Iker

014010 - IES DOLORES IBARRURI BHI Bachillerato BACH 1®

#
% wer detalle | Cpnsultar Solicitud Inicial

7 Detalle del Expediente

[Buscador ” Resultados ] Detalle

IR Rl

@ 1 de 1 Elementos

Catos Expedients

DIE: DMI/MIE: apellidos, Nombre:

Centro Educativo:

M2 Expediente:
Localidad: Mivel Académico:

Curso: Madelo lingdistica:

IS R E R G S G T | Resolucion provisional

@ 3 de 3 Elementos

e e

ud cumplimentada v pendiente de presentar en el Centro

Motificacidon de resolucidn provisional 13/08/2018 Inicio plazo para presentar alegaciones

Motificacidon de resolucidn provisional 13/08/2018 Denegado

Consultar Solicitud Inicial | Modificaciones | Excel | Volver

4.6 Listados de resolucion.

Hay disponibles dos listados con los datos de las resoluciones correspondientes a su centro, uno para las

resoluciones provisionales y otro para las resoluciones definitivas. Estos listados sirven a modo consulta o para
su publicacién a nivel interno en el centro.
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- | Configuracian «

Madulo de
Estds en: configuracian de
centros

F Informes de
7/ Cursos de idiomas en el exdranjero ( Centros )

’ .| solicitudes
4 ||| Tramitacidn

L_JJ Listado Resoluciones Provisionales por Centro

U] Listada Resalucianes Definitivas por Centra

4.7 Registrar tramites Recursos, Renuncias.

El centro tendra la posibilidad de registrar Recursos después de la emision Resolucion Definitiva.
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5. Anexo. Cumplimentacion de una solicitud

En algunos casos, puede que sea necesario que el centro cumplimente los datos de la solicitud. Por ejemplo
en los casos de nuevos solicitantes, en los que presenta la solicitud manuscrita (punto 3.1).

Hay que tener en cuenta que el sistema por defecto precarga toda la informacién disponible en diferentes
aplicaciones del Departamento para el Alumno para minimizar los datos a introducir.

La cumplimentacién de la solicitud ha de seguir el orden establecido en las pestafias presentadas y como se
indica a continuacion.

5.1 Datos Solicitud

Curso 20182019 Adquisicion de dispositivos digitales
Centro Educativo: Municipio:
0144158 ZEIP ITSasoko Arna HLHI Santurtzi
Plan de Estudios:  Mivel Acadérico: Curso; Modelo linglistico:
LZE Educacidn Primnaria 1.Educacidn Primaria Modelo D
DIE: DMI/MIE F. Macimientao:
13511724 2097807 7H 1170972012
apellido 1: apellido 2: Mombre: Sexo:
Lopez Carracedo Bidane Mujer - |
Domicilio empadronamiento
Territario: Municipio: Localidad:
Bizkaia | santurtzi -
Dornicilio: Partal: P
Yallejo (L) d 5 j
Escalera: Pisao: Manao: Puerta: Teléfono:
4 B
Datos avisos telematicos
(*iTfno, Mavil: (*1Correo electrdnico: (*iIdioma notificacidn:
659746665 tele-monil@hotrmail com Euskera j

Se precarga la siguiente informacion registrada en el Departamento para el Alumno
e Centro Educativo en el que esta matriculado en el curso académico en el momento de hacer la solicitud
e Municio del Centro Educativo
e Plan, Nivel de ensefianaza , curos y Modelo linguistico en el que esta matriculado
e DIE : identificador del departamento del alumno
e DNI/NIE, Apellidos, Nombre, Sexo del alumno

Para actualizar la informacion relativa a los datos personales del alumno se ha de acudir al centro educativo
correspondiente para su actualizacion y después pulsar

= 5 o= = Cion 55 GESIWen LT
Centro Educativo: Municipio: di eus
014676 CPEPS Mtra. Sra. De Begofia LEHIP Bilbao
Flan de Estudios:  Mivel Académico: Curso: Modelo lingdistico:
LOE Bachillerato BACH 2° Madela D ectrénica
DIE: DMIMIE F. Macimiento:
395243F FEA0FE50W 21/05/1979 |car Perfil
Apellido 1: Apellida 2: Maombre: Sexo! \
Iglesias Qrtega Leire Mujer ﬂ
aboracidn
Actualizar Dakos alumno desde Gest. Ac
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e Domicilio empadronamiento:

Se precarga la informacion registrada en el Departamento en cuanto al Domicilio de empadronamiento del
Alumno. Para actualizar la informacién relativa al domicilio se ha de acudir al centro educativo correspondiente
para su actualizacion y después pulsar

Domicilio empadronamiento m
Territaria: Municipio: Laocalidad:
Bizkaia =| Bilbao Bilbao |
Darnicilio: Portal: CP
Santiago de Compostela (CL) ﬂ 1 j 48003
Escalera: Piso: Mano: Fuerta: Teléfono: \
-~
5 c BEE6Z6510 -
ctualizar dir. desde gest. aci

e Datos avisos teleméaticos:

Una vez resuelta la denegacion o concesion de la solicitud se realizan los siguientes envios de avisos de
cortesia:

e Email al correo electrénico indicado
e Yy SMS al teléfono mavil indicado.

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ se visualizara la opcién Presentar
Solicitud

En caso de detectarse informacién obligatoria sin cumplimentar no se podra avanzar con la cumplimentacion
de la siguiente pestafia.
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6. Agradecimiento

Agradecemos la atencién recibida y esperamos que este documento sea de utilidad a la hora de configurar y
gestionar las solicitudes.

Muchas gracias.
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