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MODULO AYUNTAMIENTOS




Euskoregite es el portal para la informacion y gestion de las Inspecciones Técnicas de los
Edificios de Euskadi.

La nueva aplicaciéon web de Euskoregite, se encuentra integrada en el portal publico del
Departamento de Medio Ambiente, Planificaciéon Territorial y Vivienda, a su vez dentro de la
red de portales de Gobierno Vasco.

www.euskadi.eus/euskoreqite

funcionalidades  que nos  ofrece esta plataforma,

E A través de esta guia, vamos a recorrer las principales
concretamente para el médulo de Ayuntamientos.

Este mddulo permitird realizar las siguientes funciones:
e BUsqueda de edificios para comprobar el estado de las ITEs
e Gestidn de las ITEs realizadas, asi como su documentacion
e Gestidn de los permisos asociados a las ITEs consultadas
e Gestidon de las subsanaciones realizadas en las ITEs consultadas
e Consulta de los Planes de Uso y Mantenimiento realizados en los edificios
e Consultay gestion de los datos de la persona usuaria conectada
e Gestion de las personas usuarias municipales
e Gestidon de comunicaciones con el Departamento
e Solicitud y consulta de las altas provisionales de localizaciones en NORA
e Obtencién de estadisticas e informes

@ Ademds de esta guia, es posible consultar el Manual Completo de la persona
Usuaria, descargable desde el propio modulo.
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1. Acceso a la plataforma

Las personas usuarias del Ayuntamiento accederdn al médulo de gestion de ITEs
de Euskoregite a través del correspondiente certificado personal que les habilita como
empleados de ese Ayuntamiento.

a. Requisito previo

Esta persona deberd estar dada de alta en el Registro de Representantes (RAR),
como persona empleada al menos para el procedimiento individual “Euskoregite”.

NO%

El alta en el RAR como persona empleada, se realiza por via electronica. La realiza aquel
que disponga del Certificado de Entidad del ayuntamiento correspondiente.

Para acceder a este Registro y poder obtener informacion sobre el funcionamiento del
mismo: https://www.euskadi.eus/reqistro-electronico-de-representantes/webQ1-sede/es/

A modo de resumen, supone:
FASE 1: La entidad inscribe a la persona empleada

Para llevar a cabo la inscripcion es necesario disponer de un medio de identificacion
electronica de persona juridica o entidad.

_ ... Desde la pestana PERSONAS EMPLEADAS Y
BRI REPRESENTANTES LEGALES seleccionar aiadir
' : - & persona

Infroducir el procedimiento EUSKOREGITE como
e . Uno para los que se oforga representacion.

Pulsar ANADIR PERSONA>CONTINUAR

Proceder a la firma

1 La solicitud queda pendiente de la aceptacion
por parte de la persona empleada

FASE 2: La persona empleada acepta la representacion

Registro de representantes “~ww Trgs qutenticarse en la aplicacién del RdR, desde la
pestana: REPRESENTO A, se seleccionard la entidad
en estado pendiente, y se procederd a ACEPTAR o
RECHAZAR

» °  La aplicacién abrird una ventana en la que habra
— — que completar varios datos.

Para finalizar, se pulsa ACEPTAR y se procederd a la firma
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b. Gestion del personal usuario

Existen dos perfiles de persona usuaria: gestion y consulta.

En la tabla siguiente se indican las acciones que puede realizar cada uno de ellos:

PERSONAL PERSONAL

ACCION USUARIO USUARIO
CONSULTA GESTION
Editar los datos de la propia persona usuaria \ \

Editar los datos de otras personas usuarias del
ayuntamiento

Generar comunicaciones con el Euskoregite
Acceso a los informes y estadisticas

Dar entrada a documentos enviados por la
propiedad

Alta, modificacion y eliminacién de trdmites
Publicacién o rechazo de documentos
Modificacion de los datos de los edificios

Solicitudes de alta/baja de direcciones en
NORA
Editar datos de contacto del Ayuntamiento

X | X XX [X| X |2]|<2] X

< | < |22 |2 <2 |2 =

En un primer momento, el personal usuario inscritos en el RAR adquieren el perfil
de CONSULTA. Serd el que posea perfil de GESTOR, el que podrd modificar este punto,
asi como dar de alta o baja a ofro personal usuario.

En todo caso, hay que recordar que todos ellos deberdn estar dados de alta en
el RdR, segun se exponia en el apartado anterior.
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Este punto se podrd gestionar desde el panel inicial, siguiendo los siguientes pasos:

<Vivienda

@ Deoeramento de Medio Amblente.
B Planifcadon Terrnarialy Vivenda

EUSKOREGITE

Portal para la informacién
de la INSPEC

JON ORTEGA ESPANA ssti en:

wicic » Panel

gestion

ION TECNICA DE EDIRICIOS

Eolldisticas  Informes

[ ]

@ cesconectar

Estadisticas

Gestion usuarios -

abaﬁ

Datos del Ayuntamiento |-

Usuarios municipales

%

Usuarios municipales

[# Editar

&x Dar de baja

y Criterios de filtrado: Active = 5i

NIF =
10000022) JON
100000245 IGO

Desde esta pantalla es posible modificar el

Nombre Primer apellido Segundo apellide Perfil
ORTEGA ESPANA Gestion
SAN MARTIN PIZARRO Consulta
Pagina| 1 de 1 10

incorporados en la base.

Modificar registro

= Mostrando 1de 2

Datos globales:

NIF:
100000224

Identificacion:

Nombre:
[ Jon|

Datos de contacto:

Teléfono 1:

Guia de consulta.

Activo:
Si

Primer apellido: Segundo apellido: Perfil:
ORTEGA ESPANA Gestion v
Teléfono 2: ~ E-mail:

maria-femnandez @euskadi.cus

Guardar Cancelar

Moédulo de Ayuntamientos. Version 2.0

v

o

E-mail Teléfono  Activ
maria-fernandez@euskac v
maria-fernandez@euskadi. v

Mestrando 1-2de 2

perfil del personal usuario

Perfil:

| Gestion|
Consulta
Gestion




2. Funcionalidades del Panel de trabajo

<Wivienda

i Medio Armbients,
e -‘ Planificacian Territorial y Vivienda
EUSKOREGITE

Portal para la informacién y gestion
de la INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS

[ [ %] Comunieaciones = Altas proveicnales - Gashiin usuanos « Eslachishcas Infarmes

JOM ORTEGA ESPANA estd en:  nicic + Panel de trabajo & Cesconectar

FUNCION DESPLEGABLE

Desde este punto, el personal usuario tiene la opcidn
de visualizar el conjunto de los edificios de su dmbito de
actuacién. Por defecto se cargan los edificios

Inicio ordenados por fecha de firma de ITE mds reciente. A
través de los filtros disponibles, es posible acotar otras
busquedas y exportar las mismas en un formato de hoja
de cdiculo.

HNueva comunicacion Funcionalidad que permite gestionar comunicaciones
con Euskoregite, tanto para su redaccién, como para

Comunicaciones Bandsja de enfrada .,
la recepcion de la respuesta.
Bandeja de salida Es posible anexar documentos, con un limte de 5Mb
Solicitar alta provisional Permite al personal usuario municipal solicitar y
Altas provisionales ~ colicitudes realizadas g_eshonor altas prOV|S|orches de localizaciones en el
sistema NORA, que serdn tratadas por Eustat para su
Solicitudes rechazadas chpchién o rechazo
Datos del Ayuntamiento Permite visualizar y gestionar los datos del
Gestion usuarios = Ayuntamiento y del personal usuario municipal
Usuarios municipales habilitado
Estadisticas Posibilita la descarga de hojas de cdiculo prefijadas

Para acceso a un aplicativo que permite extraer
informacion de la base de datos, a través de

Informes selecciones personalizadas

Permite conocer y gestionar los datos que tiene
almacenados el sistema para el personal usuario
conectado, permitiendo la modificacién de ciertos
campos

Permite acceder a los soportes de ayuda y manuales
gue vayan estando disponibles

o Qg Illll

Permite visualizar el inicio de la pdgina
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Una vez realizada una busqueda conforme a los criterios de filtrado disponibles, es posible
seleccionar un inmueble concreto sobre el que se desea trabaijar,

Panel de trabajo

Q Detalle @ GeoEuskadi [ Resumen patologias & Exportar

» Criterios de filtrado: Provincia = Bizkaia, Municipio = Bilbao, Calle = Gran Via Diego Ldpez de Haro (Kalea/Calle), Tiene ITE

Alertas Céd. ITE | Ref. Cat. F. Envic F. Registr F.Publ. Localidad Barrio Calle Portz Cons. Reha Préx. Edi ITE PU
Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lopez 53 2020 [
ITE-48-202 02/06/2(02/06/202( Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lopez 51 2020 (¥ m ﬂ
ITE-48-20:111 02/06/2 02/06/20202/06/2 Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lope50 1956 2030 = B BN
@ Seleccionar columnas Pagina| 1 de 1 10 W Mastrando 1 -3 de 3
Leyendas
FUNCION DESPLEGABLE

Datos del edificio

Otros tramites

Nos permite trabajar con toda la informacion

Q, Detalle S
» ITEs almacenada para un edificio en concreto.
» Plan de uso y mantenimiento
LR B
2] . . e .
@ GeoEuskadi - f Permite geolocalizar el edificio seleccionado

@ fkadi

Supone un punto de informacién resumido
sobre las patologias detectadas en la Ultima
ITE realizada. También accesible mediante el
botdn derecho sobre la misma tabla del
panel de trabajo.

¥ Resumen patologias

— ; <+« Através de los filtros disponibles, es posible
= gcotar ofras bUsquedas y exportar las mismas
~+% en un formato de hoja de cdlculo.
. T T

£ Exportar i i
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3. Tramitacion de un documento

La propiedad, para hacer entrega de su Informe ITE, Subsanaciéon o Certificado
de PUyM para su registro, tiene disponibles tres vias:

- Via presencial (en caso de no fratarse de una CCPP)

- A fravés del Registro Municipal (si asi lo ha determinado el propio
ayuntamiento)

- A través de la propia Plataforma de Euskoregite

Cada ayuntamiento tiene la opcion de elegir el camino por el que va a recibir
estos documentos para su gestion. Dado que las dos Ultimas opciones son
incompatibles, desde Euskoregite se ha hecho una consulta para conocer la opcidn
que desea cada ayuntamiento; en todo caso, es un punto que puede ser modificado
en cualquier momento, a solicitud a Euskoregite por parte del propio ayuntamiento.

La forma que tfiene el sistema para identificar un documento es doble; a lo largo
del proceso, a la ITE le asignan dos codigos:

- Una contrasena formada por 15 digitos (cédigo HASH). Es como el carnet de
identidad de cara al redactor y propietario. El sistema envia esta contrasena,
tanto al propietario como a su representante en el momento de la firma del
documento, asi como al ayuntamiento en el momento que la propiedad hace un
envio a través de la Plataforma.

Este codigo serd el que utilice la propiedad para entregarlo en el ayuntamiento,
mediante un justificante exiraido de la propia aplicacion.

fRrtrl8PehYzaag.

- Un cédigo ITE, inferno para los paneles de trabajo de la administracion, por el cual
se identifica dentro de la base de datos general. Este consite:
ITE-cédigo de provincia-ano de creacion/nimero correlativo-|

Cod. ITE

ITE-48-2020/00024-|
ITE-43-2020/00023-]
ITE-48-2020/00014-]
ITE-43-2020/00009-1
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a. Tramitacion a través de la plataforma Euskoregite

PLANTEAMIENTO GENERAL —

PROCESO BASE / RECEPCIONADA: cuando el\
ENTREGA DIGITAL MEDIANTE EUSKOREGITE - o Ayto le asigna un nimero
— T '\ de registro municipal en el

sistema

[ FIRMADA: cuando el técnico firma ‘-I S -
'\\ digitalmente el documente / -—
o —
I - ——

en Borrador Firmada

PROPIETARIO &
ENTREGA DIGITAL MEDIANTE EUSKOREGITE

%f o
H » O O P
; Recepcionada [

PUBLICADA: cuando el \
ayuntamiento sube el documento |
\ al Registro General de ITEs

.—//

Firmada Enviada
AYUNTAMIENTO
Recepcionada Fublicada

ENVIADA: Genera enfrada en
reqgistro de GV y aviso al aylo para
que este infroduzca la fecha de
registro municipal

DEPARTAMENTO m
—

Publicada @

Se frata del procedimiento determinado por defecto por el sistema. Exige que
todos los agentes, cada uno en su momento, accedan a la plataforma para ejecutar
las tareas pendientes.

En este caso, en el momento que la propiedad, o un representante de la misma,
tiene a su disposicidn un documento en estado “firmado”, lo envia desde la misma
plataforma, por lo que el estado pasa a “enviado”, lo que internamente genera esta
serie de acciones:

- Registro de entrada en el Registro General de Gobierno Vasco.

@ En este momento, se entiende satisfecha la obligacion de la propiedad, de entregar
su ITE, Certificado de Subsanacion o Certificado de existencia del PUyM

Guia de consulta. Médulo de Ayuntamientos. Version 2.0
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- Registro de salida en el Registro General de Gobierno Vasco hacia el registro
municipal

- El ayuntamiento debe asignarle una entfrada en su registro municipal, dato que
deberd infroducirse en la plataforma. En este momento, el documento cambia
su estado y pasa a estar “recepcionado”

Alertas Codigo F.Inicio FFirma F.Presentac F.Recepciér F.Publicaci¢ F.Rechazo ! F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
BHEHBEEBEBHE & [ 1ITE-48-202029/05/2020 01/06/2020 04/06/2020/04/06/2020 1 JORGE MARTINE @
Pagina 1 de 1 10 W Mostrando 1 - 1 de 1

@ Esta es la fecha utilizada en el sistema para contabilizar los diez anos de vigencia

inicial que se le atribuye a la Inspeccion Técnica, la confirmacion de cumplimiento

del plazo de subsanacién, asicomo el computo de plazo para la presentacion del Certificado
de existencia del Plan de Uso y Mantenimiento.

- Por la competencia que le otorga la normativa, el ayuntamiento tiene la
capacidad de proceder a su revision, evaluacion, con el ejercicio de las
facultades que le corresponden. Ademds podrd priorizar o graduar las
intervenciones reflejadas en el documento presentado.

En caso de disconformidad, podrd pasarla a “rechazada por el Ayuntamiento”,
motivando el rechazo y generando una comunicacion a quien figure como
propiedad y su representante.

Alertas Codigo F.Inicio F.Firma F.Presentac F.Recepcior F.Publicaci¢ F.Rechazo ! F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
BEHBEEBEBE & B> 1Te-48-202029/05/2020 01/06/2020 02/06/2020 02/06/2020 02/06/2020 ¥ JORGE MARTINE ©

En caso de conformidad, el ayuntamiento procederia a su envio al Registro
General de Inspecciones Técnicas, lo que significa que el documento adopte el
estado “publicado”.

Alertas Codigo F.Inicio F.Firma |F.Presentac F.Recepciér F.Publicaci¢ F.Rechazo /|F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
BHEBERAEE & £ 1TE-48-202029/05/2020 01/06/2020 02/06/2020 02/06/2020 02/06/2020 ] JORGE MARTINE =4

Los datos existentes en este punto, son los que se hacen publicos en Euskoregite y
podrdn ser consultados por el publico en general, a tfravés del buscador de edificios del
portal Euskoregite.

San Sebastian
o

Q Bilbao

o
Informacion sobre su edificio
Para conocer si su edificio debe realizar la inspeccion
técnica de edificios o el estado actual en el que se
encuentran las inspecciones presentadas consulte
nuestro buscador de edificios

Vitoria-Gasteiz
o

10
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b. Tramitacion a través del registro municipal

PLANTEAMIENTO GENERAL L

PROCESOS ALTERNATIVOS / RECEPCIONADA: cuando el
ENTREGA TELEMATICA EN EL REGISTRO DEL AYUNTAMIENTO Avto le asigna un nimero '|
de registro municipal en el
sistema
en Bom:dor F|m1|:|du
PR{:PlErAmo

ENTREGA TELEMATICA EN EL AYUNTAMIENTO

d =

Firmada Vi

Recepcionada mcnuda

AYUNTAMIENTO

Recepcicnada Publicada
Pubicadu @

EuskoRegite

Enfrega mediante
codigo HASH en el

registro telemdtico del Avto

Cuando el Ayuntamiento opta por este canal de recepcion de documentos, la
propiedad deberd adjuntar el justificante extraido de la aplicacién, con el cual el
ayuntamiento podrd identificar el documento concreto del que se hace entrega.

EUKOREGITEREN INFORMAZIOA INFORMACION DE EUSKOREGITE
Zera jakinarazten dizugu honzako higiezinari buruz: Le informameos que en referencia al inmueble:
Atariaren i i ina Identificacién del portal

lzendapena / Denominacién
Helbidea / Direccién

Udalerria { Municipio Probintzia / Provincia
heoni dagokion eskudun teknikariagatik sinatutako obra en la plataforma de Euskoregite un documento firmade
agiria dagoela Euskoregiteren plataforman por persona técnica competente.

Erreferentziako dokumentua Documento de referencia

_ET o iurtagiri _oom i ilera eta Plana
— ITE —  Certificado de subsanacién —  Anexo |l Plan de Uso y Mantenimiento

Teknikari erredaktorearen identifikazioa Identificacién del técnico redactor
Izena [ Abizenak Mombre vy apellidos

Agiriaren eduki osoa ikus daiteke, ziurtagiri Se puede acceder al contenido integro del documento,
elektroniko edota erantsitako egiaztatze kodearen mediante certificado electrénico y/o mediante el cddigo de
bitartez, hurrengo helbidearen bidez: verificacién adjunto, a través de la siguiente direccién:
Esteka Enlace https://apps ejiepru 'web01-apetxebifes/acl i r

kodea Cédigo de

Z8scwWimgtDjOmwe
Zure jakintzarzko eta dagozkion eraginetarako Lo que se le traslada para su conccimiento y efectos
jakinarazten dena. oportunos.
Gasteizen, 2020ko maiatzaren 13an Vitoria-Gasteiz, 13 de mayo de 2020
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Una vez localizado en el sistema, el ayuntamiento debe asignarle una entrada en
su registro municipal, dato que deberd infroducirse en la plataforma. En este momento,
el documento cambia su estado y pasa a estar “recepcionado”. El resto de

procedimiento continUa como en el caso anterior.

En esta opcion es importante confirmar y mantener actualizados los datos de
contacto del Ayuntamiento y el mensaje que se quiera transmitir a la propiedad, pues
se frata de una informacién que le aparecerd a quien haga el envio y le ayudard a

tfomar el canal correcto.

Esto es posible, por parte del personal usuario con perfil de gestor, desde el menu

principal del panel de trabajo,

<Vivienda
s Medlio Amblente,
2. Planificacion Terrtarialy Vivienda
EUSKOREGITE
Portal para lainformacién y gestion
de la INSPECEION TECNICA DE EDIfICIOS

JON ORTEGA ESPANA S5t . s+ Panel (1 trabeje @ ossconecar

- Gestion usuarios - Estadisticas
L ——

abaj
| Datos del Ayuntamiento
Usuarios municipales
Datos del Ayuntamiento
= CIF: * Descyripion castellano: * Descripcion Euskera:
W46014268 Ayfinfamiento de Bilbao Bilbao ko Udala
Provincia: Minicipio: * Calle:
Bizkaia Bilbao Ernesto Erkoreka (Plaza/Plaza)
=CP:
48007
E-mail: Teléfono: Pagina web:
044204200 httpe/fwww.bilbao.eus
Envios habilitados:
Informacidn adicional para la presentacion de la ITE:
O X 2@ | & | @y wm f | paragraph - Font Family - FontSize - | @
BIU|SE=EE=E=S[i=-=-=EA-¥-

para la presentacién de las Inspecciones Técnicas

Guia de consulta. Médulo de Ayuntamientos. Version 2.0
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c. Tramitacion de forma presencial

PLANTEAMIENTO GENERAL —

PROCESOS ALTERNATIVOS / RECEPCIONADA: cuando el\
ENTREGA PRESENCIAL EN EL AYUNTAMIENTO Ayto le asigna un nUmero
\ de registro municipal en el
sistema

TECNICO

en Borrul:lor F|rmudq
PROPIEI'ARIO
ENTREGA PRESENCIAL EN EL AYUNTAMIENTO
Firmada Vi Recepcionada clcnuda

AYUNTAMIENTO

ecegglon ada P ubllcuda
Pu bicudu @

EuskoRegite

Enfrega mediante
c6digo HASH en el

registro presencial del Ayto

En el momento que la propiedad, o un representante de la misma, tiene a su
disposicion un documento en estado “firmado”, desde la aplicacion puede extraer el
justificante correspondiente, con el cual podrd dirigirse al Registro Municipal para su
registro.

Una vez los servicios municipales cuenten con este documento, podrd proceder
a “registrarla” en el sistema, facilitando los datos asignados en el registro municipal.

Este caso estd previsto, Unicamente, para personas fisicas. Las Comunidades de
@ Propietarios deberdn realizar las gestiones por alguno de los caminos anteriores, en
funcion de lo dispuesto en el ayuntamiento que corresponda.

Tanto en este caso, como en el anterior, tramitacion a través del registro municipal,
@ los estados de los documentos pasan directamente de “firmado” a
“recepcionado”, omitiendo el paso de “enviado”.

13
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4. Gestion de un documento

Panel de trabajo

Q, Detalle @ GeoEuskadi @ Resumen patologias ¥ Exportar
» Cnterios de filtrado: Provincia = Bizkaia, Municipio = Bilbao, Tiene ITE o
Alertas Cod. ITE | Ref. Cat. F. Envio F. Registr | F.Publ. Localidad Barrio Calle Portz Cons. Reha Prox. Edi ITE PU
BEBBEHHE & E> ITE-48-20 04/06/2 Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lope53 2020 a
BEHEOBEBBEE B 7e-28-202 02,/06,/2(02/06/202( Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lopez 51 2020 [ = Jen]
ITE-48-202 111 02//06/2(02/06/202(02/06/2( Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lépez50 1956 2030 = B E
BaEEEaES ©  7TE-48-202123 28,/05,/2( 28/05/202( 28/05/2( Bilbac Abando Fernandez del Campc27 1953 2030 v BB
HBEBBHBBA &€ 7e-48-202123333  12/05/2012/05/202(12/05/2( Bilbac San Pedro de Clrufia 24 1953 2030 * B
B Seleccionar columnas Pagina | 1 de1 10 w Mostrando 1-5de 5

Desde el panel de frabajo inicial (o haciendo la busqueda a fravés de los criterios
de filtrado), obtendremos el listado de edificios, entre los cuales seleccionaremos sobre
el que vamos a trabaijar.

A fravés de la pestana “Detalle” accedemos a la informacion de este edificio,
concretamente en ITEs o Plan de Uso y Mantenimiento, en funcién de la seccion en la
que vamos a trabajar.

Kalea/Calle Gran Via Diego Lopez de Haro 53, Bilbao (Bizkaia), 48011

» Datos del edificio
» Otros tramites
v ITEs

» Plan de uso y mantenimiento

a. Recepcion

« ITEs
@ Recepcionar * Enviar comunicacién
ws REegenerar coaigo ¥ Resumen patologias
Alertas Codigo F.Inicio F.Firma F.Presentac F.Recepcior F.Publicaci¢ F.Rechazo / F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
BEHEBEOHE £ [E 1Te-48-202029/05/2020|01/06/2020 04/06/2020 JORGE MARTINE ©
Paagina | 1 de 1 10 w Mostrando 1 -1de 1
Leyendas

Los documentos que estdn pendientes de recepcionar, aparecerdn en estado
“enviado” sila propiedad lo ha remitido a través de la plataforma, o como “firmado™” si
lo ha hecho de forma presencial o a fravés del registro municipal.

Para la recepcion de una ITE en estado “firmado”, serd necesario que el
ayuntamiento aporte manualmente la contrasena del documento (codigo HASH)
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Al pasar a la recepcion del documento serd necesario cumplimentar los datos de
numero y la fecha de entrada en el registro municipal.

Recepcionar ITE x

* Nimero de registro del Ayuntamiento:

158-20208| |

* Fecha de registre:
04/06/2020 iz

Validar Cerrar

En el momento de su registro, el sistema envia un aviso a la propiedad y a su
representante, informando de este hecho. Ademds quedard modificado el estado del
documento que pasard a ser “recepcionado”

b. Publicacion

Como primer paso para la publicacion, si el documento ITE tiene asignada una
representacion de la propiedad, el sistema precisa comprobar si dicha representacion
se encuentra recogida en el Registro de Representantes, y si no lo estuviera, serd
necesario realizar una validacion manual.

Solo en este Ultimo caso, el documento que acredite esa representacion deberia
adjuntarse al apartado de documentacion disponible para cada tipo de documento.

» Documentacién

[ Adadir

Tipo documento Fichero Descripcion Fecha~ Usuario
Informe ITE informelte_eu.pdf informelte_eu.pdf 01/06/2020 JORGE MARTINEZ ELVIRA &
Poder de representairekia.docx baimena 01/06/2020 JORGE MARTINEZ ELVIRA &
Encuesta a propietaritirekia.docx 14 29/05/2020 JORGE MARTINEZ ELVIRA &

Pagina| 1 de 1 10 w Mastrande 1 -3 de 3

Una vez consultado este documento, pasamos a validar esa representacion a
través de funcion habilitada para ello:

«d Publicar @ Rechazar «=r Validar Repr. # Enviar comunicacion
= Regenerar codigo § Resumen patologias
Alertas Codigo F.Inicio F.Firma F.Presentac F.Recepciér F.Publicaci¢ F.Rechazo / F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
EBEHBEBEBE & (£ ITE-48-202029/05/2020 01/06/2020 04/06/2020 04/06/2020 I JORGE MARTINE @
Pagina 1 de 1 10 W Mostrando 1%
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Validar representacién x

Propietario titular:

Tipo Id: Nimero: Nombre / Razén social:
CIF 54833001C ccpp san antonio

Propietario representante:

Tipo Id: Nimero: Nombre / Razén social:
NIF 10000018D ESTHER FRAILE AGUIRREZABAL

Estado de la validacién contra el RdR:

Ultima respuesta del RdR:

Representancién no valida Validar

Estado de validacién:

Pendiente| A
Valida

No vélida

Pendiente

Guardar

Para que un documento pueda ser publicado, en caso de tener definida una
representacion, esta deberd estar en un estado de representacion “valida”

El hecho de disponer validada esta representacion se visualiza a tfravés del icono
que aparece en el lado derecho de los campos asociados al documento.

Alertas Codigo F.Inicio F.Firma |F.Presentac F.Recepcior F.Publicaci¢ F.Rechazo / F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
EBEEBHELE & [ ITE-48-202029/05/2020 01/06/2020 04/06/2020/04/06/2020 1 JORGE MARTILE
Pagina| 1 del 10 W Mostrando 1*=Tge

Para proceder a la publicacion, utilizaremos la funcion “publicar” con lo que toda
la informacion pasard al Registro General de ITEs.

«d Publicar @ Rechazar = Validar Repr. * Enviar comunicacion
< Regenerar codigo W ResUmen patologias
Alertas Codigo F.Inicio F.Firma F.Presentac F.Recepciér F.Publicaci¢ F.Rechazo / F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
BEHBBHEE & [E 1Te-48-202029/05/2020 01/06/2020 04/06/2020 04/06/2020 1 JORGE MARTINE b
Pagina 1 de 10w Mostrando 1 - 1de 1

Leyendas

Esto supone la actualizacion del estado del edificio.

Alertas Codigo F.Inicio F.Firma |F.Presentac F.Recepcior F.Publicaci¢ F.Rechazo / F.Rechaz( [ Estac Firmante Repr.
EBHEHBEEBEEHE & [E 1TE-48-202029/05/2020 01/06/2020 04/06/2020 04/06/2020/04/06/2020 [ JORGE MARTINE &
Pagina| 1 del 10w Mestrando 1 - 1 de 1
16
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c. Rechazo

Si una vez revisada por el ayuntamiento, se entendiera que el documento debe
serrechazado, existe la funcion “rechazar”, por la cual ese documento pasard a estado
“Rechazado por el Ayuntamiento”

» ITEs
«d Publicar @ Rechazar «=r Validar Repr. * Enviar comunicacion
= Regenerar codigo § Resumen patologias
Alertas Codigo F.Inicio F.Firma F.Presentac F.Recepciér F.Publicaci¢ F.Rechazo / F.Rechazo [ Estac Firmante Repr.
BEBHBEBEBE & (B> 1TE-48-202029/05/2020 01/06/2020 04/06/2020 04/06/2020 I JORGE MARTINE @
Pagina 1 de 10w Mostrando 1 -1 de 1

Al rechazarse se genera un aviso tanto a la propiedad, a su representante, como
al que sea la persona técnica redactora, informando de las razones por las cuales se ha
producido dicho rechazo.

5. Modificaciones de la base de datos

a. Datos del edificio

Una vez realizada una busqueda conforme a los criterios de filtrado disponibles en
la pantalla de inicio, es posible seleccionar un inmueble concreto sobre el que se desea
trabajar.

Entrando en el detalle de un edificio concreto, se abre una pantalla de
informacion.

Panel de trabajo

Q Detalle @ GeoEuskadi § Resumen patologias & Exportar
y Criterios de filtrado: Provincia = Bizkaia, Municipto = Bilbao, Calle = Gran Via Diego Lopez de Haro (Kalea/Calle), Tiene ITE o
Alertas Céd. ITE | Ref. Cat. F. Envic F. Registr F.Publ. Localidad Barrio Calle Portz Cons. Reha Préx. Edi ITE PU

Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lopez 53 2020 9

ITE-48-202 02/06/2(02/06/202( Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lopez 51 2020 m ﬂ
ITE-48-20:111 02/06/2 02/06/20202/06/2 Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lope50 1956 2030 x BB

@ Seleccionar columnas Pagina| 1 de 1 10 W Mostrando 1 -3 de 3

Leyendas
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Kalea/Calle Gran Via Dieao Lopez de Haro 50, Bilbao (Bizkaia), 48011

» Datos del edificio
» Otros tramites
» ITEs

» Plan de uso y mantenimiento

Concretamente, desde “Datos del Edificio”, se obfinen los datos sobre:
- Locadlizacién, sélo a modo de consulta

Localizacion:
Provincia: Municipio: Localidad: Barrio:
Bizkaia Bilbao Bilbao Indauteu
Calle: Portal:
Gran Via Diego Lopez de Haro 50

- ofros datos, algunos de ellos con posibilidad de modificacion, como es la referencia
catastral, el ano de construccion o rehabilitacion integral, uso o tfipologia.

Otros dates:

Ref. catastral: Protegido: Grado proteccién: Exento:
111 O O
Estado: Afio construccién: Aiio tltima rehabilitacién:
Presentada con grados 1,2 0 : 1956
Fecha proxima ITE: Fecha envio ultima ITE: Fecha registro dltima ITE: Fecha publicacién ultima ITE:
02/06/2030 02/06/2020 02/06/2020 02/06/2020
Uso predeminante: Tipologia edificatoria:
v v

Régimen edificio:

Observaciones:

- Tipo de propiedad

Titular:

Tipo propiedad:

(®) Comunidad de propietarios (O Conjunto de propietarios (O Propietario dnico

- Informacién sobre el personal usuario y fecha de la ultima modificacién de los datos
del edificio, hecha desde esta aplicacion.

Ultima modificacién:

Usuario dltima modificacion: Fecha dltima modificacién:

JON ORTEGA ESPANA 02/06/2020 11:02:36
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b. Altas/bajas provisionales

<Vivienda

ﬁ ’ Wedio Ambrente,
e v PlANIfiCACION Territorial y Vivienda

EUSKOREGITE

Portal para la informacion y gestion
de la INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS

Lillsile) Comunicaciones = Al provesicnales - GEsLn USUanos * Estachisticas Inleqmes

JON ORTEGA ESPARA e5td £n: (Uit Banal da srahaio @ Cesconectar

Solicitar alta provisional

Solicitudes realizadas

Solicitudes rechazadas

Solicitar alta provisional

* T.Histdrico: = Municipio: * Localidad: = Calle (existente en Nora):

Bizkaia Bilbao --- Seleccionar una opcidn --- v --- Seleccionar una opcién -—

Nueva calle:

O

* Nimero: Bloque: Bis:

= Enviar 2 Limpiar

A fravés de esta funcidn es posible gestionar las solicitudes de nuevos portales,
calles o portales en la base de datos. Estas solicitudes se envian a EUSTAT, el cual
procederd a su aceptacion o rechazo.

Al entrar en la aplicacién, el sistema informara si existen solicitudes de alta rechazadas, con un
mensaje:

A Existen solicitudes de alta de |ocalizacian en NORA que han sido rechazadas Las pusde gestionar en “Altas provisionales / Solicitudes rechazadas’ x

El mensaje saldra siempre al entrar mientras no se gestione este rechazo (reintentandolo o
descartandolo) en la funcionalidad de solicitudes rechazadas.
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6. Extraccion de informacion

a. Exportacion de una seleccion
Desde el panel de inicio es posible realizar cualquier seleccidn a través de los
criterios de filtrado existentes. La seleccién se visualiza en pantalla, y mediante la accion
“exportar” se genera un fichero en formatu xls & .xIsx

Panel de trabajo

0O, Detalle 2 GeoEuskadi [ Resumen patclogias £ Exportar
» Criterios de filtrado: Profincia = Bizkaia, Municipio = Bilbao, Localidad = Bilbao, Calle = Gran Via Diego Ldpez de Haro (Kalea/Calle), Tiene ITE -}
Alertas \l6d. ITE | Ref. Cat. F. Envio F. Registr F.Publ. Localidad Barrio Calle Portz /Zops. Reha Prox. Edi ITE PU
Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lépe53 2020
ITE-48-202 02/06/2(02/06/202( Bilbao Indautxu Gran Via Diego Lopers] 2020 m ﬂ
ITE-48-202111 02/06/2002/06/202(02/06/2( Bilbao Indautxu Gran Via Diego Léfpea50 1956 2030 = ﬂ ﬂ
@ Seleccionar columnas Pagina | 1 de 1 10 Mestrando 1-3de 3
H J K L ] i} Q B Q R 8 T u
1 Edificios
Certificado
energético Cod. ITE F.Publ. T.H. Municipio  Localidad Barrio Ci Portal Cons. Rehab. Préx. Edif.
3 Birksia Bilbao Eilbao Agarrs Bl
4 Bizkaia  |Bilbao Eilbao TTE Guay 1
Gran ¥ia Don Diege Lépaz da
5 Bizkzia Bilbao Eiloao Haro 10 3018  |En plazo
zram Wia Don Diego Lépez de
B Bizkaia Bilbao Eilban Haro 15 2018 |En plara
Gran Via Don Diego Lipez de
i Bizkaia Bilbao Eilban Haro 16 2019 |En plazo
’_ Gran Via Don Diege Lopez da
" Bizbomin | Billam o s B LTSN PSR

b. Elaboracion de informes

<Vivienda :
s Il Arnbiente,
E e Planificacion Territorial y Vivienda
EUSKOREGITE

Portal para la informacion y gestion
de la INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS

. Cominicaconss 7 | Miproiats | Senusssos - S m

JOM ORTEGA ESPANA estd et nicic +  Pamnel de trabajo & Cesconectar

Permite la exportacion, a formato de hoja de cdiculo, de prdcticamente
cualquier dato que consta en el sistema.

Es posible seleccionar el conjunto de datos que quieren ser exportados. Para ello,
aparecen ordenados por funcionalidad, en forma de drbol desplegable, siendo posible
acotar la localizacion deseada para la consulta.
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Informes

Provincia: Municipio: Localidad: Barrio:

Bizkaia Bilbao Bilbao v v
Calle: Portal: Escalera: Piso: Mano: Puerta:

Gran Via Diego Lopez de Haro b v

-

Edificio - Tramites

-

ITEs - Datos generales

» Datos constructivos

Accesibilidad

-

» Eficiencia energética
» Datos Subsanacién

» Datos PUYM

Filtro actual:

Q Filtros guardados B Guardar filtro [{] Generar informe

El personal usuario podrd guardar la seleccion realizada para poder ser utilizada
en ofro momento, con el fin de actualizar los datos de una misma seleccion.

Con el fin de evitar informes con un numero excesivo de filas y columnas, el sistema
validard la seleccion. Enfre ofros, para cada informe Unicamente se podrd
seleccionar un fipo de dato consfructivo (cubiertas, cerramientos...)
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c. Consulta de datos estadisticos

<Vivienda e
;ﬁ: : ento oe Medio Ambiente,
" - Planiificacion Territorial y Vivienda

EUSKOREGITE

Portal para la informacion y gestion
de la INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS

Comunicaciones - Al provsionales - Geshion usuanos slachisticas INlermes
JON ORTEGA ESPANA estd en:  [nicic » Panel de trabajo I @ Desconectar
i =
Estadisticas

- ITEs pendientes agrupadas por barrio:

[£] Generar XLSX

- ITEs realizadas agrupadas por barric y motivo de inspeccion: @ Generar XLSX
- ITEs que han vencido el plazo desde su presentacién en el Ayuntamiento,
agrupadas por barrio: [#) Genarar ¥L3X
- Grados de estado de conservacion medios por grupos de elementos y barrio: @ Generar XLSX
- Grados de cumplimiento en cuanto a la presentacion de la ITE de los edificios por
cada barrio: [£] Generar XL5X
- Edificios subsanados en plazo, agrupados por barrio: @ Generar XLSX
- Eficiencia energética de edificios, agrupada por barrio: @ Generar XLSX
- Accesibilidad de edifici d barrio:

ccesibilidad de edificios, agrupada por barrio 3 Generar XLSX
- Grado d limiento d tacién de PUyM, d barrio:

rade de cumplimiento de presentacién de PUyM, agrupado por barrio @ Generar XLSX
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7. Leyendas

B Borrador

Este estado no es visible para un ayuntamiento.
Supone gue el documento estd en elaboracion y
todavia no ha sido firmado por el personal redactor.

El documento estd firmado y queda pendiente de

ﬂ Firmada que la propiedad pase a enviarlo o presentarlo al
ayuntamiento
ESTADOS E Enviada El propietario la ha enviado y estd pendiente de
ADMINISTRATIVOS DE =l asignarle un regitro por parte del ayuntamiento
LA ITE “ Recepcionada Una vez se le asignan los datos del registro municipal
n Publicada Tras validarla el ayuntamiento, pasa a Euskoregite
m Rechazada porel  Por encontrarse alguna anomalia, por parte del
ayuntamiento ayuntamiento, que impide su publicacion
Rechazada por Por encontrarse alguna anomalia, por parte de
Euskoregite Euskoregite, que impide su publicacién
n Grado de intervencion inmediata
Grado de intervencion muy urgente
Grado de intervencion urgente
ALERTAS* Grado de intervencién necesaria a medio plazo
Grado de intervencion de mantenimiento
& Condiciones de accesibilidad favorables
& Condiciones de accesibilidad desfavorables

Calificacién energética global

*El orden en el que se visualizan las alertas supone, de izquierda a derecha, el grado de intervencidn asignado en: cubiertas,
cimentacién, estructura, fachadas, instalacion de abastecimiento de agua, instalacién de saneamiento de agua

Estado de
presentacion de
la Inspeccién

En plazo

Pendiente (fuera de plazo)

ITE anticipada

ITE anticipada fuera de plazo

Presentada con grados 4,5

Presentada con grados 1,2, 3 pendientes

Indeterminada, por falta de datos

ESTADOS DE LA

INSPECCION
Estado de

presentacion de
las subsanaciones

Con grados 1 sin subsanar en plazo

Con grados 2 sin subsanar en plazo

Con grados 3 sin subsanar en plazo

Subsanado parcialmente

Subsanada totalmente

Estado de
.............................. oresentacion del

E PUYM

No necesario (no existen ITEs presentadas)

En plazo

Entregado Certificado de PUyM

Fuera de plazo
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