
 

EGOERA ETA LEHENTASUNAK ALDATZEKO JARRAIBIDEAK 

 

 

1. Poltsen Aplikazioan sartu: 

https://www.euskadi.eus/administrazio-orokorraren-lan-poltsak/web01-sedeep/eu/ 

 

 

 

 

2. Poltsetara sartu aukeran klik egin 

https://www.euskadi.eus/administrazio-orokorraren-lan-poltsak/web01-sedeep/eu/


 

 

 

3. Egin klik egoera edo lehentasunak aldatu nahi diren poltsan. 

 

 

 

4. Lehentasunak aldatu nahi badituzu, egin klik “LEHENTASUNAK ALDATU” botoian 

5. Egoera aldatu nahi baduzu, egin klik “EGOERA ALDATU” botoian. 



6. Klik eginez gero, “LEHENTASUNAK ALDATU” aukeran, pantaila  hau agertuko da. 

 

Lehenengo atalean egungo lehentasunak ikus daitezke, eta eskatutako lehentasunen atalean 

alda daitezke. (Lurraldeak, prestazio mota, lanaldi mota, ordutegi mota eta efektu-data). 

KONTUAN HARTU BEHAR DA ALDAKETAK HURRENGO EGUNEAN SARTUKO DIRELA 

INDARREAN.  

 

 

 



 

 

7. Klik eginez gero, “EGOERA ALDATU” PANTAILA HAU AGERTUKO DA: 

 

 

 

Lehen atalean, gaur egun egoeran dituzun datuak agertzen dira, eta bigarren atalean, egoera 

aldatzeko aukera ematen dizu (eskatutako egoera, efektu-data) . 

 

KONTUAN HARTU BEHAR DA ALDAKETAK HURRENGO EGUNEAN SARTUKO DIRELA 

INDARREAN 

 

 

 

 

 

 



Aldaketak egin ondoren, “ESKATU” SAKATU BEHAR DA. 

 

 



 

 

Eta ondoren, sinatu egin behar duzu, horretarako berriro identifikatu behar duzu. 


