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v Ponerse en contacto con la persona asignada como
Auxiliar de Conversacion antes de su llegada al centro
para proporcionarle informacién de interés.

v" Presentar al Auxiliar de Conversacion a la Direccidén del
centro y a la comunidad educativa.

v' Facilitar al Auxiliar de Conversacion la informacion
relativa a la programacion didactica.

v Mantener un contacto cercano con el/la Auxiliar
durante todo el curso académico proporcionandole
ayuda en el periodo de adaptacion.
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v" Facilitar su incorporacion e integracion en la zona y en el
centro.

v Dar a conocer los objetivos a conseguir y los minimos
exigibles en cada curso.

v" Orientar la actuaciéon del/de la Auxiliar de Conversacion.

v' Indicarle el horario que tiene, las aulas y los profesores
con los que va a colaborar.
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v Proporcionarle ayuda con tramites burocraticos
(solicitud de NIE, apertura de cuenta bancaria, ayuda y
asesoramiento para buscar vivienda...).

v Informar sobre la utilizaciéon de espacios, instalaciones,
material y equipamiento.

v Supervisar las actividades que el resto del profesorado
titular encarga al Auxiliar de Conversacion.

v’ Informar a la Direccion del centro de las posibles
incidencias.



