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1. INTRODUCCION

La presencia y actuaciéon profesional de la persona farmacéutica titular, o de las personas
cotitulares, es requisito inexcusable para desarrollar las funciones previstas en el articulo 5 de la
Ley 11/1994, de 17 de junio. Esta presencia y actuacion podra ser suplida por el personal
farmacéutico sustituto o regente.

Con caracter obligatorio se deberd incorporar a la oficina de farmacia personal farmacéutico
adjunto, en los supuestos y condiciones que se determinan en el Decreto 129/1997, de 3 de
junio, sobre dotacion de medios humanos de las oficinas de farmacia. Esta incorporacién se
determinara en funcién del nimero de actuaciones profesionales que se realicen en la oficina de
farmacia, de la edad de la persona farmacéutica titular, de la adjudicacion de la administracion
de botiquines y depdsitos de medicamentos o en funcidn de que la oficina de farmacia cuente
con alguna seccidon autorizada, y que la misma sea atendida por el titular de la farmacia.

En este documento se pretende dar respuesta a aquellas preguntas que puedan surgir a las
personas farmacéuticas titulares o cotitulares a la hora de proceder a cumplimentar el formulario
electrdénico al que accederan a través de “mi carpeta” de la sede electrénica del Gobierno Vasco.
El requerimiento les llegard antes del dia 1 de noviembre de cada afio y debe ser contestado antes
del dia 1 de diciembre del mismo aino.

Este documento es un documento vivo y se ira actualizando en funcién de las necesidades
cuestiones o aclaraciones solicitadas por los interesados y su version mds actualizada podra
encontrarse en el siguiente enlace: https://www.euskadi.eus/comunicacion/notificacion-
personal-farmaceutico/web01-a2farma/es/.

2. ENVIO, RECEPCION Y CONTESTACION A LA NOTIFICACION DE OBLIGATORIEDAD DE
DISPONER DE PERSONAL FARMACEUTICO ADJUNTO PARA EL PROXIMO ANO.

1. éQué necesito para poder acceder a “mi carpeta” para la tramitacidn electronica
de la notificacidn recibida?

Para la tramitacion electrénica es necesario disponer de un medio de identificacién electrénica.
Los solicitantes podran utilizar cualquiera de los certificados electrénicos admitidos por la
Administracion Publica de la Comunidad Autdnoma de Euskadi. Los certificados electrénicos
admitidos podran consultarse en el apartado “tramites y servicios” de la sede electrénica del
Gobierno Vasco (https://www.euskadi.eus/sede-electronica/).

SEde EIeCtr()nica S GobiemoVasco
Mi carpeta

;Qué puede hacer en Mi carpeta?
&Quep P Acceso

> Consultar expedientes en curso o finalizados. -
Para acceder a Mi carpeta, es necesarno identificarse de manera Segura

» Recibir notificaciones y comunicaciones. Puede acceder tanto a las mediante un medio de identificacién electrénica admitido.

notificaciones pendientes como a las ya recibidas o rechazadas.

» Consultar pagos realizados y pendientes. En el caso de pagos pendientes, Acceder a Mi carpeta

tiene acceso a la pasarela de pagos para poder realizar el pago enlinea.

> Consultar certificaciones.


https://www.euskadi.eus/comunicacion/notificacion-personal-farmaceutico/web01-a2farma/es/
https://www.euskadi.eus/comunicacion/notificacion-personal-farmaceutico/web01-a2farma/es/
https://www.euskadi.eus/sede-electronica/
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La tramitacién puede realizarse por el personal farmacéutico titular o cotitular de la oficina de
farmacia o por un representante de este (mas informacion ZUZENEAN).

2. ¢Como es el procedimiento de notificacion desde la Direccion de Farmacia del
Gobierno Vasco del nimero de personal farmacéutico adjunto obligatorio en las
oficinas de farmacia de la CAE?

La notificacién solamente se pondra a disposicion del personal farmacéutico titular o cotitular,
que, tras los calculos correspondientes, tenga obligacion de disponer de personal farmacéutico
adjunto para el préximo afio.

El titular o titulares de la oficina de farmacia, o sus representantes autorizados pueden acceder
a la notificacion desde la sede electrdnica haciendo uso de su firma electrénica. En el momento
de la puesta a disposicion de la notificacién esas personas recibiran un aviso (via correo
electrdnico y/o via mensaje SMS) de que disponen de una notificacidn electrdnica.

De acuerdo con lo anterior, es IMPRESCINDIBLE tener un correo electronico o numero de
teléfono asociado al certificado electrénico que se vaya a utilizar, para las tramitaciones
electrénicas relacionadas con la oficina de farmacia, porque si no fuera asi, el titular o
cotitulares no serian conocedores de las notificaciones derivadas de dichas tramitaciones.

Las notificaciones se ponen a disposicién del personal farmacéutico titular o cotitular durante 10
dias naturales; si no se accede al contenido en dicho plazo, la administracidon considera la
notificacién realizada.

3. éComo accedo al requerimiento de la Direccion de Farmacia del Gobierno Vasco y
cémo debo proceder?

Una vez que se accede a “mi carpeta”, se deberd localizar la notificacién correspondiente, que
figurard como aparece resaltado en amarillo a continuacion:

.. Sede electronica

mi
m Carpeta 6] ¢Necesita ayuda?

Expedientes

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO Mis expedientes como representante @

o
= 999999905

| ] Expedientes 302 tareas pendientes
Abiertos/Pendientes de apertura ¥ Fecha modificacién M Mas filtros
‘ Notificaciones
. Certificaciones i i )
Notificacién del nimero de farmacéuticos adjuntos obligatorios en su oficina de farmacia para el pr...
Cadigo del expediente: 010076-EMH-0004-24
B Pagos . N ° .,
Ultima modificacién: 10/10/2024
B Salicitudes en borrador o Autorizacion de cruz adicional en oficina de farmacia
Codigo del expediente: 010076-CZ-0006-24
. 5n: 10/10/2024
2 Mi perfil Ultima modificacién: 10/10/202
Autorizacion de cambio de la persona profesional que atiende la seccidn
E Salir

Codigo del expediente: 010076-CRS-0005-24
Ultima modificacion: 10/10/2024

Solicitud de Conciliacién Laboral
Codigo del expediente: 2024-20-00041
Ultima modificacion: 10/10/2024

Solicitud de Conciliacion Laboral
Cadigo del expediente: 2024-20-00040
Ultima modificacion: 10/10/2024
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Al acceder a dicha notificacion (“Notificacion del nimero de farmacéuticos adjuntos obligatorios
de farmacia...), se le desplegara la informacién que figura a continuacidn y debera pulsar sobre
el botdn “ver notificacion” (botdén resaltado en amarillo):

BUSLAR ()

Sede electrénica

mi
E’ Carpeta @ :Necesita ayuda?

Expedientes

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO
999999905 Notificacion del nimero de farmacéuticos adjuntos obligatorios en su

oficina de farmacia para el préximo afio

(SR i )
Codigo del expediente: 010076-EMH-0001-23
._. Notificaciones
Titulo del expediente: 010076-EMH-0001-23
n Certificaciones Organo gestor: DIRECCION DE FARMACIA
Meadificado el 10/10/2024
B Pagos Mas informacién en https://www.sandbox.euskadi.eus/servicios/10575 Z
B Solicitudes en borrador °
Estado del expediente
2 Mi perfil . . s
Este expediente estd en tramitacion
B Fecha de apertura: 10/10/2024
s :
:l Saliy Fin del plazo de resclucién: 10/04/2025

Tiene usted una notificacion pendiente de leer
'Y Fecha de publicacion: 10/10/2024

VER NOTIFICACION

ADJUNTAR DOCUMENTOS

Datos de contacto

A Modo de notificacion y comunicacion: Electrénico
Correo electronico: prueba@correo.eus

. Teléfono movil: 633333333

Tramitacion

Detalles de la tramitacion v

Documentos

El documento de “requerimiento” también puede encontrarse en el apartado de “Documentos”
del expediente (ver imagen de mas arriba). En el requerimiento apareceran el numero de actos
profesionales de la oficina de farmacia y el ndmero de personal farmacéutico adjunto
obligatorio para el préximo afio.

A su vez, en el requerimiento, figura un enlace que permite acceder al procedimiento
electrénico de “Autorizacidn de designacion de personal farmacéutico adjunto, sustituto o
regente (1057511)”, por si fuera necesario nombrar personal farmacéutico adjunto nuevo para
cumplir con la obligacidn prevista.
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4. ¢Como se rellena el formulario de revision de los datos obrantes en la Direccion de
Farmacia sobre el personal de las oficinas de farmacia con obligacion?

A través del botén “Adjuntar documentos” que aparece en su expediente, se podra acceder al
formulario de revisién.

Una vez en el formulario existen tres pasos para la tramitacidon. No podra pasarse de un paso al
siguiente sin haber cumplimentado el anterior. Se recomienda hacer una cumplimentacion de
prueba para familiarizarse con los pasos y conocer cdmo debe estructurarse la informacién a
introducir y los documentos a adjuntar.

En el cuadro de “Datos adjuntos activos”, se muestran los datos obrantes en la Direccion de
Farmacia relativos al personal de la oficina de farmacia.

Motificacion del ndmero de farmacéuticos adjuntes obligaterios en su oficina de
farmacia para el préximo afio

il bemaar los dabon Adp s ioe geroT et 1maa i asle
i

. IERrSs e A ko A38aY Sue Lo Aletan oR Lids L B ke sparisde

& (Srgane gestork  DIRECCION DE FARMAD I

DATOS FARMACIA

FERSOMNAL FARMACEUTIOOD ADJUNTO NOMBRADD ¥ ACTID EM SU FARMACLA

Dates farmacia

Datos adjuntes sctivos

MIFADNIL Hombie Completa TP

Estos datos serdn actualizados en el siguiente cuadro “Confirmacién, actualizacién o cese del
personal farmacéutico nombrado y activo”; en él se deberd revisar y confirmar la continuidad o
no del personal farmacéutico adjunto.

Apareceran tantas lineas como personal farmacéutico adjunto nombrado obre en la Direccidn
de Farmacia, y en el apartado DNI podra seleccionarse cada farmacéutico y confirmar su
continuidad, realizar su cese o, en su caso, cambiar su CTP (Coeficiente de tiempo parcial). Una
jornada completa del 100% tiene un CTP de 1000.

Si se realiza un cambio de CTP, se debera adjuntar el Idc correspondiente (Informe de datos de
cotizacion de la SS) en el paso nimero 2 “Adjuntar documentos”.
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Confirmacion,actualizacion o cese del personal farmacéutico nombrado y active

A continuacién deberd confirmar actualizar, o en su caso comunicar |a fecha de cese del personal farmacéutico nombrado gue consta como activo en |a Direcion de
Farmacia

En caso de gue no cuente con el ndmero suficiente de farmacéuticos adjuntos para cumplir con su obligacién, debera proceder a solicitar la autorizacion de la
designacion de nuevos adjuntos a través del procedimiento electrénico "Autorizacidn de Nombramiento de adjuntos...”

DNI *  Seleccione opcién v CTP * Fecha de cese * =
DNI *  Seleccione opcién v CTP * Fecha de cese * =
DNI *  Seleccione opcién - CTP * Fecha de cese * )
DNI *  Seleccione opcién - CTP * Fecha de cese * )

Finalmente, aquellas oficinas de farmacia que puedan rebajar la exigencia de una persona
farmacéutica adjunta por personal auxiliar contratado en su oficina de farmacia con una
antigliedad superior a dos afios, podran indicarlo en el siguiente apartado:

En caso de poder reducir |a exigencia de 1 farmacéutico adjunto per contar con personal auxiliar (art. 11 del Decreto 128/1997), sefialar a continuacidn el nimero de
técnicos en farmadia o auxiliares a jornada completa que alega:

Namero de auxiliares previstos para el afio siguiente *

(**) Recordar que deberd adjuntar, en el pasa correspondiente del formulario, la documentacién acreditativa de la antigtiedad superior a dos afios y del trabajo a
Jornada completa del personal auxiliar alegado.

DECLARACIONES RESPONSABLES Mostrar v

Es obligatorio rellenar el nimero de auxiliares previstos para el afio siguiente, en caso de no
poder alegar personal auxiliar debera cumplimentarse el campo con el numero “0”.

5. éQué documentacion hay que adjuntar en el paso 2 del formulario de revisién de
los datos obrantes en la Direccion de Farmacia sobre el personal auxiliar de las
oficinas de farmacia con obligacion?

En el paso nimero 2 “Adjuntar documentos” se debera adjuntar la documentacién acreditativa de
la titulacidn, de la jornada de trabajo y de la antigiiedad superior a dos afios del personal auxiliar
alegado para la reduccion de la exigencia de la obligatoriedad de personal farmacéutico adjunto.
Esta reduccidn se realizara segun lo indicado en el articulo 11 del Decreto 129/97.

Se podrd adjuntar otra documentacién que se consideré necesaria y que sirva para acreditar
documentalmente las actualizaciones realizadas en el formulario.

6. éComo se envia el formulario cumplimentado a la Direcciéon de Farmacia con la
actualizacidn del personal de las oficinas de farmacia con obligacion?

En el paso 3, una vez cumplimentado el formulario en la plataforma y hecha la declaracién
responsable correspondiente aparecerd un resumen de los datos introducidos, que si es conforme
se procederad al envio y firma digital a través del certificado correspondiente.

En caso de que existan incoherencias o errores en el resumen final se podra volver al paso 2 y
rectificar las incorrecciones.
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En “Mi carpeta” quedard toda la informacion almacenada, tanto la aportada por la administracidn
como por el personal farmacéutico titular o cotitular que haya hecho la tramitacion.

Hay que recordar que de acuerdo con el articulo 21 punto 2 del Decreto 129/1997 Los titulares
obligados a incorporar adjuntos deberan formular la solicitud de autorizacion de designacién
con anterioridad al primero de diciembre de cada afio.

Vitoria-Gasteiz, octubre 2024



